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Prievidza

Mesto Prievidza, Namestie slobody 14, 971 01 Prievidza
Tel.: 046 5179 110, e-mail: info@prievidza.sk, www.prievidza.sk

Mesto Prievidza vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta

Referent/ referentka podatelne

Pozadované kvalifikacné predpoklady a iné kritéria a poziadavky v suvislosti

s obsadzovanym miestom:

e Uplné stredné vzdelanie

e minimalne 3 ro¢na prax v oblasti administrativy, prax v samosprave vyhodou

e znalost zakona €. 369/ 1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni, zakona €.395/
2002 Z. z. o archivoch a registraturach, Vyhlasky ¢. 410/2015 Z. z., ktora upravuje
podrobnosti vykonu spravy registratury organov verejnej moci a tvorby spisu

e pokrocila uroven prace s PC (Word, Excel, Outlook, Internet)

e zdravotna spésobilost

e bezuhonnost

e osobnostné a moralne predpoklady na poZzadované miesto: komunikacné zrucnosti,
zodpovednost, spolahlivost, samostatnost.

Zoznam pozadovanych dokladov:

e Ziadost o ucast na vyberovom konani

e profesijny zZivotopis

e kopie dokladov o najvysSom dosiahnutom vzdelani

e pisomny suhlas uchadzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby vyberového
konania v zmysle zakona ¢.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov a publikovanie mena a priezviska v zapisnici
z vyberového konania v lehote 24 mesiacov od jej vyhotovenia na webovom sidle
mesta Prievidza

Informacie pre uchadzaca:

Predmetom pracovnej Cinnosti bude samostatna odborna praca na useku registratury
a podatelne prostrednictvom informaéného systému samospravy v podmienkach mesta
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Prievidza, vybavovanie elektronickych podani Ustredného portalu verejnej spravy
a priprava vyradovacich konani v zmysle prislusnych legislativnych predpisov.

V zmysle zakona o odmefovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
bude zamestnanec zaradeny v 4. platovej triede, so zakladnou zlozkou mzdy: 915,00 € —
1 076,00 €. Na ocenenie mimoriadnych osobnych schopnosti a dosahovanych vysledkov
je mozné k zakladnej zlozke mzdy priznat osobny priplatok.

Zamestnanecké benefity:

e pracovny Cas 37,5 hod tyZdenne

e flexibilné rozvrhnutie pracovného ¢asu od 6.00 hod do 17.00 hod

e dovolenka 6 tyzdnov

e platené volno vyplyvajuce z kolektivnej zmluvy

e dochodkové pripoistenie

e odmeny za pracovné zasluhy pri zivotnych a pracovnych jubileach, za darcovstvo krvi
pri udeleni plakety prof. MUDr. Jana Janskeho

e poskytnutie finanéného prispevku na stravovanie a rekreacie

e kulturne, spoloCenské a Sportové podujatia pre zamestnancov

Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi a ozna&enim ,Vyberové konanie Referent/
referentka podatefne — neotvarat™ je potrebné dorucit na adresu v termine do 30.9.2026
do 12.00 h:

Mestsky urad v Prievidzi

Nam. slobody €. 14

971 01 Prievidza

Rozhodujucim je datum doruéenia na MsU.

Uchadzadi, ktori spifiaju kvalifikacné predpoklady a iné kritéria a poZiadavky budi pozvani
na vyberové konanie.

Predpokladany nastup je ihned.

JUDr. Katarina Machackova

primatorka mesta
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