PRIEVIDZA

ZIADOST O VYPLATENIE PREDDAVKU
- finanénej hotovosti z pokladne MsU Prievidza zamestnancovi mesta

Meno zamestnanca - ziadatela preddavku:
Organizaény utvar mesta — nazov:
Ucel pouzitia preddavku vo vyske:

O drobny nakup na zabezpecenie prevadzkovych potrieb

O cestovné vydavky

d

reprezentacné vydavky
O iné nevyhnutné vydavky

Rozpis predpokladanych druhov vydavkov: .................cccoiiiiiiii e

Zakladna finanéna kontrola vykonana v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite v z.n.p.

Finan€na operacia alebo jej €ast’ je v sulade:

a) so schvalenym rozpoCtom v Programe €. @ .........ceeiiiieeiiiie e neeean

b) s osobitnymi predpismi, so zak. o verejnom obstaravani, s Prikaznym listom PM o uplatfiovani postupov VO
v platnom zneni,

c) s uzatvorenymi zmluvami, rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

d) s internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami, s IS a VZN mesta.

Vo finanénej operacii alebo jej ¢asti je — nie je* mozné pokracovat'

datum meno a priezvisko spravcu rozpoctu podpis

Vo finan€nej operacii alebo jej ¢asti je — nie je* mozné pokracovat'

datum vyuctovania meno priezvisko zamestnanca / Ziadatela podpis

Vyplatenie preddavku za ekonomicky odbor MsU schvalil:

VPHEVIAZI oo —————
Meno a priezvisko, podpis
*/ nehodiace sa preciarknite
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Mesto Prievidza

VYUCTOVANIE PREDDAVKU

Cislo uctovného dokladu:

Meno, priezvisko, titul:

Osobné ¢islo:

Utvar :

telefén/klapka :

Preddavok vyplateny dna:

¢. dokladu:

Uéel preddavku:

Vydavky podla vyuctovania na rube: ...

........................ g|spravne

Preddavok: ............ccccoeeiiiiiiiiiiiieicnn,

Doplatok - preplatok* preddavku: .........

datum a podpis :

K vyuctovaniu pripajam ..........ccccceeeenn.

...... dokladov.

datum:

podpis:

Na doplatok - preplatok * vystaveny poklad. doklad €. ............cccceveiirinnens

upravené Vyuétovanie Ciselne preskumal a uznal za

........................ € [meno a priezvisko pokladnika:

- upravil * :

u
p<

datum

vyplatené komu - za €o

Ciastka v € rozpo€. program

© [® [N [ [ [H @[N]

-_—
e

—
—

-_—
N

-_—
@

-_—
B

15.

spolu:

Odbvodnené upravy :

*/ nehodiace sa preciarknite Pokladni¢né doklady v prilohe vyucétovania preddavku s oznacenim ¢erpania rozpoctovej polozky.

Zakladna finanéna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v z.n.p.
Finanéna operacia alebo jej cast’ je v stulade:
so schvalenym rozpoctom, s osobitnymi predpismi, so zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy, s rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov, s vnatornymi predpismi.
Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis
Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.
meno a priezvisko prisl. veduceho zamestnanca datum podpis
Ma dat’ Dal Suma v € Poznamka
Datum: Zauctoval: Podpis:
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P.C. datum

vyplatené komu - za €o

Giastka v €

rozpoc€. program

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

spolu:

Odbovodnené upravy :

Pokladni¢né doklady v prilohe vyucétovania preddavku s oznacenim ¢erpania rozpoctovej polozky.
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Mesto Prievidza . 1.
VYUCTOVANIE PREDDAVKU

MATERSKE SKOLY/SKOLSKE JEDALNE PRI MATERSKYCH SKOLACH

Cislo uctovného dokladu:

Meno, priezvisko, titul:

Osobné Eislo: Utvar : telefén/klapka :

Preddavok vyplateny dna: ¢. dokladu:
Ucel preddavku:

upravené Vyuctovanie iselne preskimal a uznal za
Vydavky podla vyuc¢tovania na rube: ....................... € | € spravne - upravil *:
Preddavok: ... € | €
Doplatok - preplatok* preddavku: ......................... € | € |meno a priezvisko pokladnika:
K vyuc&tovaniu pripajam ..........ccccceeeeeiiinnns dokladov. datum:
datum a podpis : podpis:
Na doplatok - preplatok * vystaveny poklad. doklad €. ............ccccevveiiiinecns
P.C. datum vyplatené komu - za ¢o Ciastka v € rozpoc€. program

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

spolu:

Odbvodnené upravy :

*/ nehodiace sa preciarknite Pokladni¢né doklady v prilohe vyucétovania preddavku s oznacenim cerpania rozpoctovej poloZky.

Vyuctovanie predklada riaditel materskej Skoly/riaditel Skolskej jedalne pri materskej $kole, zodpovedny za efektivne,
hospodarne a ucelné Cerpanie finanénych prostriedkov poskytnutych prostrednictvom preddavku a spravnost vyplenia
dokladov predlozenych na zuctovanie, €o potvrdzuje svojim podpisom.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis

Zakladna finan€éna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite v z.n.p.

Finanéna operacia alebo jej cast’ je v sulade:

so schvalenym rozpoctom, s osobitnymi predpismi, so zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy, s rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov, s vnatornymi predpismi.

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat'.

meno a priezvisko prisl. veduceho zamestnanca datum podpis
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Ma dat’

Dal

Sumav €

Poznamka

Datum:

Zauctoval:

Podpis:

P.C. datum

vyplatené komu - za €o

Giastka v €

rozpoc€. program

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Odbévodnené upravy :

Pokladnicné doklady v prilohe vyucétovania preddavku s oznacéenim cerpania rozpoctovej poloZky.
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Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS k.eoirrreeeeee
Denl zacatia inventury ... Deril skon€enia inventury — ........cccceeeeeenn.
Miesto ulozenia majetku — pokIadniCa €. ...........uuuiviiiiiiiiiiiiiiiieee e
Druh majetku: POKLADNICA suma zistena inventurou ...........cccoccvveeeeeeeennnnne €

a/ Pokladniéné skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti:

Pocet kusov Hodnota Sumayv €
bankovky/mince
ks 200 €
ks 100 €
ks 50 €
ks 20 €
ks 10 €
ks 5€
ks 2€
ks 1€
ks 0,50 €
ks 0,20 €
ks 0,10 €
ks 0,05 €
ks 0,02 €
ks 0,01 €
Pokladniéna hotovost’ spolu
b/ Pokladni¢na hotovost podla pokladniénej Kniny ...........ccccooiiiiiiiiiiiiiiieeees €
- podla posledného prijmového pokladniéného dokladu €. .........cccccceeieiiiiiiiinnns
- podla posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu €. ............covveeveeivieiineneen.
c/ Zisteny pokladni€ny prebytok - schodok s €
d/ Zdbvodnenie pokladni€ného rozdielu .............ooooiiiiiiii
Na zisteny rozdiel bol vystaveny pokladni€ny doklad Cislo: ..............cccciieviiiiinniiinnee.

e/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanu dohodu o hmotnej zodpovednosti.
POIVIAENKY S JUXIOU: ...ttt e e e e e e e e e e e anes
Pokladnik - hmotne zodpovedna osoba ...

Inventlrna Komisia: e

meno a priezvisko podpisovy zaznam

V Prievidzi, dia ......ccooeveeeeiennn
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Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS K oerveeeeerennne.

Deni zacatia inventury Deri skon€enia inventury
Miesto UloZenia MaJELKU ..........oviiiiiiiiiiiieeeeee
Druh majetku: Stravné listky/poukazky/ceniny suma zistena inventurou ...............ccc....... €
Rozpis:
Pocet kusov Hodnota Sumayv €
cenin

ks

ks

ks

ks

ks

ks

ks

Hodnota cenin spolu

b/ Zisteny prebytok - SCNOAOK ..........uuuiiiiiiiiii e ereeervesebareaarerarerassrasarere €

C/ ZAOVOANENIE TOZAICIU ..o e e e e

d/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanu dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Pokladnik - hmotne zodpovednd 0S0ba .........coviiiiiiiiiiiiiiies e

INventlrna KOmISIia: e

meno a priezvisko podpisovy zaznam

V Prievidzi, dia ........cccoeeeenn...
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Mesto Prievidza

INVENTURNY SUPIS K corrcrreereerenn

Deni zacatia inventury Deri skon€enia inventury
Miesto ulozenia majetku — pokladria €. 2 valutova
Druh majetku: POKLADNICA suma zistend inventldrou ..............cco oo, CzZK

a/ Pokladniéné skontro zistenej pokladniénej hotovosti:

Pocet kusov Hodnota Suma v CZK
bankovky/mince
ks 2000 CZK
ks 1000 CZK
ks 500 CZK
ks 200 CZK
ks 100 CZK
ks 50 CZK
ks 20 CZK
ks 10 CZK
ks 5 CZK
ks 2 CZK
ks 1 CZK
ks 0,50 CZK
ks 0,20 CZK
ks 0,10 CZK
Pokladniéna hotovost’ spolu
b/ Pokladni¢na hotovost podla pokladni€énej Knihy ...........ccccoooiiiiiiiiiiiiiieee e €
- podla posledného prijmového pokladniéného dokladu €. .........ccccccceiiiiiiiiinninnnes
- podla posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu €. ...........coovevvvevivevinnnnnnn.
c/ Zisteny pokladni€ny prebytok - schodok €
d/ Zdbvodnenie pokladni€ného rozdielu ............oooooiiiiiiiiiiii s
Na zisteny rozdiel bol vystaveny pokladni€ny doklad Cislo: ............cccceeeeiiiiiiiiiiiinnenn.

e/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanu dohodu o hmotnej zodpovednosti.
Pokladnik - hmotne zodpovednd osoba ... s

INventUrna KOMiSia: e

meno a priezvisko podpisovy zaznam

V Prievidzi, dna
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Mesto Prievidza

Inventarizaény zapis kK .....ccccceovveeciiinennnnn.

Druh inventarizacie riadna
Miesto ulozenia majetku pokladna €. .....
Cislo a nazov uétu: 211 Pokladnica €. .....oovvveiieiiieeee

Spésob zist'ovania skutoénych stavov kombinovana
Den zacatia inventury  ........ccccceiiiniinee Den skon€enia inventlry ..........ccoccceeeiiinnne
Pocet vyhotovenych inventirnych supisov -1 v mernych jednotkach - EURO

Vysledky inventarizacie - porovnanie skutocného stavu s u¢tovnym stavom

Skutoény stav Uétovny stav Rozdiel
zisteny inventurou zachyteny v uétovnictve /manko - schodok, prebytok/
Zisteny inventarizany rozdiel, jeho priCiny, POPIS ......coouuruiiiiieei i
Navrh na vysporiadanie inventarizaCného roZAi€l ..............ooouiiiiiiiiiiiii e
Zisteny prebytoCny a neupotrebitelny majetok ...

Vysledky inventarizacie - posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26, § 27

V zmysle zékona €.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p. vyhlasujem, Ze inventdra majetku za ktory som

hmotne zodpovedny sa uskutoc€nila za mojej u€asti a Ze ziadny majetok som nezatajil.

Pokladnik — hmotne zodpovedna 0soba ...t

Inventarizadna KomisSia: e

meno a priezvisko podpisovy zaznam

V Prievidzi, dfia ......cccoooieiiiiiiieeen,
Poznamka: InventarizaCny zapis sa vyhotovuje po skonceni inventarizacie

Zakladna finanéna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite
VvV z.n.p.

Finan€éna operacia alebo jej ¢ast’ je v sulade:

s osobitnymi predpismi, s vnutornymi predpismi.

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat’.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis
Finan€énu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat’.

meno a priezvisko ved. zamestnanca  datum podpis

*/ nehodiace sa preciarknite
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Mesto Prievidza

Inventarizacny zapis K ......cccccoeveeniiinnen.

Druh inventarizacie riadna

Miesto ulozenia majetku pokladia €. 2 valutova

Cislo a nazov Gétu: 211 e, Pokladnica &. .........ccoceeveveveeeiereenn,
Spésob zist'ovania skutoénych stavov kombinovana

Den zacatia inventury Den skoncenia inventuiry

Pocet vyhotovenych inventurnych supisov -1 v mernych jednotkach — CZK

Vysledky inventarizacie - porovnanie skutocného stavu s u¢tovnym stavom

Skutoény stav Uétovny stav Rozdiel
zisteny inventurou zachyteny v uctovnictve /manko - schodok, prebytok/
Zisteny inventarizany rozdiel, jeho priCiny, POPIS ......coouuruiiiiieei i
Navrh na vysporiadanie inventarizacného rozdi€lu ... e
Zisteny prebytoCny a neupotrebitelny Majetok ... e

Vysledky inventarizacie - posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26, § 27
V zmysle zédkona €.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p. vyhlasujem, Ze inventdra majetku za ktory som

hmotne zodpovedny sa uskuto€nila za mojej u€asti a Ze ziadny majetok som nezatajil.

Pokladnik — hmotne zodpovedna 0Soba .......ccccooviiiiiiiiicciis s

InventarizaBna KOmiSIiA: e

meno a priezvisko podpisovy zaznam
V Prievidzi, dfia ......ccccceeeeiiiiiiiee.

Poznamka: InventarizaCny zapis sa vyhotovuje po skonceni inventarizacie

Zakladna finanéna kontrola vykonana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite
VvV z.n.p.

Finanéna operacia alebo jej cast’ je v sulade:

s osobitnymi predpismi, s vnutornymi predpismi.

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat’.

meno a priezvisko zamestnanca datum podpis
Finan€énu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je* mozné vykonat’.

meno a priezvisko ved. zamestnanca  datum podpis

*/ nehodiace sa preciarknite
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Priloha k IS - 85 Vedenie pokladnice

Zoznam pokladni mesta s €iselnych ozna€enim - rok 2026

%I’g:ja(éﬁ' SuU ¢. AU poilizlc?ne Nazov pokladne Mena Skratky
31xxx 211 01 00 00 00 1 Ing. Michaela Cachovanova EUR VPD, PPD
33xxX 211 02010000 2 Valutova pokladna CZK VPD, PPD
38xxx 211 08 00 00 00 8 MsP Maria Stalnikova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 24 00 00 00 24  Darina Gatialova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 25000000 25 Jana Apolenova EUR VPD, PPD
38xxx 211 2900 00 00 29  MsP Jana Ravingerova EUR VPD, PPD
30xxx 211 310000 00 31 Ing. Martina Krahulcova EUR VPD, PPD
30xxx 211 31010000 s RK 31 Ing. Martina Krahulcova EUR VPD, PPD
32xxx 211 320000 00 36  Bc. Lucia Stefanekova EUR VPD, PPD
32xxXx 211 32010000 s RK 36  Bc. Lucia Stefanekova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 38 00 00 00 38 Bc. Tamara Skorvankova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 4000 00 00 40  Jana Mjartanova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 46 00 00 00 46 Ing. Eva Dobrotkova EUR VPD, PPD
35xxx 211 48 00 00 00 48  Mgr. Eva Posova EUR VPD, PPD
34xxx 211 54 00 00 00 54  Viera Blahova EUR VPD, PPD
34xxx 211 54 010000 s RK 54  Viera Blahova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 550000 00 55  Adriana Astrabova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 55010000 s RK 55  Adriana Astrabova EUR VPD, PPD
36xxXx 211 56 00 00 00 56  Maria PetrasSova EUR VPD, PPD
36xxXx 211 56 01 00 00 s RK 56  Maria PetrasSova EUR VPD, PPD
37xxxx 211 57 00 00 00 57  Mgr. Michaela Bevelagua EUR VPD, PPD
30xxx 211 6100 00 00 61  Mgr. Jana Klukova EUR VPD, PPD
Skratky:

VPD vydavkovy pokladni¢ny doklad
PPD prijmovy pokladni¢ny doklad
RK rozpoctova klasifikacia

Cisla prijmovych a vydavkovych dokladov generuje systém automaticky vzostupne od &isla 1,
za kazdu pokladriu samostatne.



Priloha k IS — 85 Vedenie pokladnice

Zoznam podpisovych vzorov pre pokladniéné operacie — rok 2026

Meno a . .
Druh dokladu L Funkcia Zodpovednost | Podpis
priezvisko
Pokladni¢né Maria ] formalna
L pokladnik i ,
doklady Petrasova spravnost
Pokladni¢né _ ] ] formalna
Viera Blahova | pokladnik ,
doklady spravnost
Pokladni¢né Bc. Lucia . i formalna
. . uctovnik i
doklady Stefanekova spravnost
Pokladni¢né Mgr. Eva . . formalna
. \ uctovnik ]
doklady Pdsova spravnost
Pokladniéné Ing. Michaela . i formalna
, | uctovnik .
doklady Cachovanova spravnost
Pokladni¢né Bc. Tamara o formalna
. . , matrikarka ,
doklady Skorvankova spravnost
Pokladni¢né Ing. Eva . formalna
. matrikarka )
doklady Dobrotkova spravnost’
. : referent )
Pokladni¢né Darina ) ) formalna
. . evidencie )
doklady Gatialova , spravnost
obyvatelstva
. referent i
Pokladni¢né Jana . . formalna
i evidencie i
doklady Apolenova , spravnost
obyvatelstva
. _ referent .
Pokladni¢né Ing. Martina , . | formalna
, oddelenia dani , ,
doklady Krahulcova spravnost
a poplatkov
referent
Pokladniéné Mgr. Jana , | formalna
. oddelenia dani i ,
doklady Klukova spravnost
a poplatkov
. informator i
Pokladni¢né Jana . . formalna
_ ) miesta prvého i ,
doklady Mjartanova spravnost
kontaktu
o . referent miesta i
Pokladni¢né Adriana i formalna
] prvého ) ,
doklady Astrabova spravnost

kontaktu




referent

Pokladni¢né Jana . ) formalna
] ] priestupkového ) ,
doklady Ravingerova ) spravnost
referatu
o . referent i
Pokladniéné Maria i ] formalna
. ] priestupkového . ,
doklady Stalnikova ) spravnost
referatu
o , referent soc. ]
Pokladni¢né Mgr. Michaela , formalna
posudkovej ) ,
doklady Bevelagua spravnost

éinnosti a OS




