
Inštrukcie pri zúčtovaní 
dotácie

Vypĺňanie záverečnej správy



Prihlásenie

Krok 1.

V prvom kroku je 

potrebné sa prihlásiť 

do systému:

prievidza.egrant.sk



Záverečná správa

Krok 2.

Po prihlásení sa Vám 

otvorí úvodná 

obrazovka, kliknite na 

záložku „Záverečná 

správa“.



Prijímateľ dotácie

Krok 3.

Otvorí sa Vám prvá 

záložka v záverečnej 

správe „Prijímateľ 

dotácie“. 

Zadáte vaše IČO a systém 

automaticky dotiahne 

ostatné osobné údaje.  

Po vyplnení všetkých 

náležitostí kliknete dole 

na „uložiť a pokračovať“ 

alebo „priebežne uložiť“ 

ak nechcete ďalej 

pokračovať.



Záverečná správa

Krok 4.

V druhej záložke „Záverečná správa“ 

doplňte potrebné údaje ako:

• Vecné vyhodnotenie projektu,

• Výstupy projektu a jeho prínos,

• Mediálne výstupy,

• Galéria (pridajte fotky),



Zúčtovanie

Krok 5.

V záložke „Zúčtovanie“ doplňte 

účtovné doklady podľa pokynov.

Ak potrebujete pridať viacero 

účtovných dokladov kliknite na pridať 

nový riadok.

Výdavky, ktoré boli spolufinancované z 

Vašich resp. iných zdrojov ako dotácia 

mesta, doplňte do stĺpca „Suma 

čerpaná z iných zdrojov“.



Sumarizácia a odoslanie záverečnej správy

Krok 6. 

V záložke sumarizácia 

skontrolujte všetky údaje.

Doplňte meno zodpovednej 

osoby, ktorá záverečnú 

správu odosiela.

Kliknite na tlačidlo 

„Odoslať formulár“.

Pre vlastnú potrebu si 

môžete celú záverečnú 

správu vytlačiť alebo 

stiahnuť ako PDF. 


