Elektronicka komunikacia pomocou Ustredného portalu verejnej spravy

Do internetového vyhladavaca Google Chrome, alebo Microsoft Edge vlozZte
https://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka, otvorte V8eobecnu agendu:
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Obrazok 1 - Vyhladanie stranky www.slovensko.sk, poukazanie na V§eobecnu
agendu.

Vyberte poskytovatela sluzby — Mesto Prievidza (OVM) a stla¢te Prejst na sluzbu:
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Slufba vEeobecnej agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podp zarufenym elektronickym podpisem. Umafuje wytverit
podsnis vyplnenim ns to urfsnéha formulére, ktoré podévajic oda 2nému orgdnu versjne] madi

Prejst na sluzbu 6

Obrazok 2 - Vyber poskytovatela sluzby.
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https://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka

Prihlaste sa do elektronickej schranky, napriklad ob¢ianskym preukazom s ¢ipom
+ BOK (bezpec€nostny osobny kod):

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujdcich moznosti:

Prihlasit sa pomocou slovenskeho Prihlasit sa pomocou aplikacie
dokladu Slovensko v mobile

Prihlaste sa ob&ianskym preukazom s €ipom, Prihlaste sa jednoducha s poufitim mobilného
dokladem o pobyte s Eipom alebo alternativnym zariadenia a aplikicie Slovensko v mobile.

autentifikitorom.

Prihlasit sa
Prihlasit sa

Viac o alktivacii a prihlaseni pomocou aplikicie
rihlaseni pomocou ob&ianskeho preukazu Slovensko v mobile

Prihlasit sa pomocou ineho
europskeho dokladu

Pre prihlasenie pouZite prihlasovaci prostriedok
wydany v krajine Eurdpskej dnie.

Prihlasif sa

Viac o prihléseni ob&anov z inej krajiny EU

Obrazok 3 - Prihlasenie cez portal slovensko.sk.
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Skontrolujte adresata, 2 krat rovnako vypiste Predmet (v sekciach Udaje o sprave,
Elektronicky dokument) a elektronicky dokument.

- Pri obchodnej verejnej sutazi (OVS) zapiSte do oboch predmetov:
NEOTVARAT — Sutaz (oznagenie vo vyhlasenych podmienkach OVS).

~spat Vytvorenie spravy % Pridat do ¢asto pouzivanych sluiieb

€&  Sprava bola uloZena do rozpracovanych sprav. PriebeZne vam ju budeme ukladat.

Adresat
Mesta Prievidza (OVM)

Udaje o sprave
Vyplite Odaje oznadujice spravu.

Predmet
NEDTVARAT - SiitaZ (oznaéenie vo vyhldsenych podmienkach OVS)

Znacka prijimatefa (nepovinng)

Znacka odosielatela (nepovinng)

Elektronicky dokument &

Vieobecna agenda

Predmet [ MEOTVARAT - S(its# [oznatenie vo wyhldsenjch podmisnkach OVS) ]

el

Obrazok 4 - Vytvorenie spravy uréenej adresatovi.

Prilohu ku elektronickému dokumentu mézete vlozit do Nahrat’ prilohu z pocitaca.

Ak urad vyzaduje elektronicky dokument podpisat’ elektronickym podpisom stlacte
Podpisat — otvori sa program D.Signer, zapiSete BOK a KEP PIN = dokument je
podpisany.
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Elektronicky dokument odoslite:

Elektronicka schranka

Pomoc Kontaki English

Prepniit schranku Odhldsit
sa

Elektronicky dokument
VEeobecna azenda 2
Predmet fiadosto ...
Text Diobry def
Ziadsm o ee....
Dakujem
Padpis # D.Signer/XAdES NET - *
i)mkumentniejemdpkanf|aj |2a.:2_2:221:::::.: |y o i

Pozor! Do ZEP =0 zahmuté vietky zobrazované datové objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.
Vzhladom k tomu, e vytvorenim ZEP pouiivatel vyjadnije svoj sihlas s cbsahom jednotlivich dokumentov, je v jeha
zaujme, aby sa dikladne oboznamil s obsahom wietkych zobrazenych datovych objektow.

Vieobecna agenda

Vieobecna agenda

Vieobecna agenda
Predmet: Ziadost o
Text: Dobry def

Ziadamo ...
Skontrolovaf Dakujern
Podpis

Podpizat’

Pril Ohy [ Zalomit text ¥ml déta Verfikacné data

Stomo
@ Mahraf prilohu z poditada

o Pozor na plaggost’ podpisov. Pred odoslanim, prosim, overte platnost’ podpisov podfa navodul.

Odoslatf Uloiit' do rozpracovanych Podpis viacerymi oscbami r Zahodit’

Obrazok 5 — Nahranie prilohy, podpisanie a odoslanie elektronického dokumentu.
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