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1.1

1.2

1.3

2.1

2141

Ucel

Inventarizacia predstavuje kontrolu vecnej spravnosti Uctovnictva. Overuje sa nou, ¢i
stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v Ucétovnictve (Uctovny stav)
zodpoveda skuto€nosti.

Inventarizacia je z hladiska zostavenia ucétovnej zavierky zakladnym prvkom
vSetkych uzavierkovych €innosti, zabezpecuje preukazatefnost vedenia uctovnictva,
ochranu majetku a zodpovednost za majetok.

Povinnost vykonavat inventarizaciu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavaz-
kov /dalej len inventarizacia/ uklada uétovnym jednotkam zakon o uctovnictve &.
431/2002 Z.z. v § 6 ods. 3 /dalej len zakon o ucCtovnictve/. Spdsob vykonania
inventarizacie je upraveny v § 29 a § 30 zakona o uctovnictve.

Postup
VsSeobecné ustanovenia
Predmet inventarizacie

Inventarizacii podlieha vSetok majetok, ktory uctovna jednotka vedie vo svojom
uctovnictve. Vychodiskom pre definovanie predmetu inventarizacie je suvaha, ako
jeden z vykazov uctovnej jednotky. Su to:

a) Neobezny majetok:
- dlhodoby nehmotny = majetok, opravné polozky
- dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
- dlhodoby finanény majetok, opravné polozky
b) Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného a dlhodobého
finanného majetku, opravné polozky
¢) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok
d) Obezny majetok:
- zasoby materialu, tovaru, opravné polozky
- pohladavky dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky
- finan¢ny majetok:
= penazné prostriedky v hotovosti
* peniaze na ceste
= ceniny /postové znamky, kolky, stravné listky .../
= bankové ucty
= cenné papiere
- poskytnuté navratné finan&né vypomoci
- Casové rozliSenie
e) Zavazky:
- rezervy
- dlhodobé a kratkodobé zavazky
- bankové uvery a vypomoci
- Casove rozliSenie




PRIEVIDZA

Interna smernica Vydanie ¢.: 1

Inventarizacia majetku, zavizkov a rozdielu majetku

a zavizkov v sprave mestského uradu Vytladok ¢.:

IS - 37 Strana 3z 11

21.2

f) Rozdiel majetku a zavazkov — vlastné imanie

- ocenovacie rozdiely
- fondy
- vysledok hospodarenia

g) Majetok, ktory uc¢tovna jednotka sleduje na podsuvahovych uctoch:

- drobny hmotny a nehmotny majetok
- odpisané pohladavky

h) Platova inventdra zamestnancov
Metdédy inventarizacie

Skuto¢ny stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov sa zistuje inventurou.
Uplatfiuje sa:

a) fyzicka inventura - pouziva sa pri majetku hmotnej povahy (dlhodoby hmotny

majetok  zasoby, peniaze v hotovosti apod.) apri niektorych druhoch
dlhodobého  nehmotného majetku. SkutoCny stav sa zistuje obhliadkou,
prepoCitanim, meranim, vazenim apod., pricom sa vychadza z jednotiek
mnoZstva pouzitych v uctovnictve.

Inventura sa vykonava sa na mieste, kde sa inventarizovany majetok nachadza,
a to za udasti élenov CIK apriamo hmotne alebo vSeobecne zodpovednych
zamestnancov. Pokial sa hmotne zodpovedny zamestnanec neméze zucastnit na
fyzickej inventure a nikoho zastupovanim pred zacatim inventury nesplnomocnil,
inventdra sa vykona za ucasti zamestnanca, ktorého uréi veduci uétovnej jednotky,
t.j. uri nestrannu osobu.

b) dokladové inventura — pouZiva sa pri zavazkoch a ostatnych zlozkach majetku,

pri ktorych nemozno vykonat fyzicku inventuru (napriklad pohfadavky, prostriedky
na bankovych Uuc¢toch, dlhodoby finanény majetok, zavazky, rezervy, ulvery
a pod.). Skutoény stav majetku — zostatky na prislusnych uétoch sa preveruju
podla zapisov v analytickej evidencii, ktoré overuju jednotlivé polozky tvoriace
tento stav, a to na zaklade réznych pisomnosti, spisov, zmluv, dohéd a pod.

c) kombinacia fyzickej a dokladovej inventury — sa pouziva na zistenie skutoéného

stavu majetku, kde je potrebné fyzické aj dokladové overenie skutkového stavu
(napr. listy vlastnictva, iné doklady, ktorymi overujeme pravny vztah k danému
majetku).

2.1.3 Lehoty uskutoénenia inventarizacie

2.1.3.1Ustovna jednotka vykonava inventarizaciu ku dfiu riadnej alebo mimoriadne;j

uctovnej zavierky, a to ako riadnu alebo mimoriadnu inventarizaciu. Riadna uctovna
zavierka je k 31. decembru bezného roka. Mimoriadna uctovna zavierka sa vykonava
z viacerych dévodov uvedenych v ustanoveniach § 16 zakona o uctovnictve.

2.1.3.2Riadna inventarizacia vSetkého majetku a zavazkov v zmysle Zasad hospodarenia

s majetkom mesta sa vykonava jedenkrat za rok.

2.1.3.3Inventarizacia pefiaznych prostriedkov v hotovosti sa musi vykonat najmenej Styri-

krat za uctovné obdobie, a to trikrat v priebehu bezného u¢tovného obdobia a vZdy
k 31.12.bezného uctovného obdobia.
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2.1.3.

2.2

2.21

222

223

4 Fyzicku inventaru hmotného majetku, ktoru nemozno vykonat ku dru, ku ktorému
sa zostavuje riadna uctovna zavierka, mozno vykonat v priebehu poslednych troch
mesiacov uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného
obdobia. Pritom sa musi preukazat’ stav hmotného majetku ku driu uctovnej zavierky
udajmi fyzickej inventary upravenymi o prirastky a ubytky majetku, a to:

- zadobu od skoncenia fyzickej inventiry do konca uctovného obdobia,

alebo

- od zaciatku nasledujuceho ucétovného obdobia do dha skoncenia fyzickej
inventury v prvom mesiaci tohto obdobia.

Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie
Veduci ucétovnej jednotky:

a) je povinny zabezpecit inventarizaciu vSetkého majetku

b) zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov

c) menuje ¢&lenov pre Ustrednu inventarizaéni komisiu a &lenov pre Ciastkové
inventarizatné komisie, ktorych pocCet zavisi od velkosti ucCtovnej jednotky
a rozsahu inventarizacnych prac

d) zabezpedi, aby pocas fyzickej inventury nedochadzalo k premiestiiovaniu majetku

e) vyjadruje suhlas alebo nesuhlas s vysledkami inventarizacie majetku

Ustredna inventarizaéna komisia /dalej len UIK/:

a) zodpoveda za priebeh inventarizacie a za Cinnost’ Ciastkovych inventarizacnych
komisii.
b) zhodnoti inventarizaciu majetku, a to:
- posudi vysledky inventarnych stpisov jednotlivych CIK
- preSetri vzniknuté inventarizaéné rozdiely a spravne urci ich pric¢inu
- rozhodne o rieSeni vzniknutych inventarizaénych rozdielov
- poveri osobu zodpovednu za vyhotovenie internych uétovnych dokladov
na zauctovanie inventarizaCnych rozdielov
- ur€i spbésob zuctovania inventarizacnych rozdielov
- v opodstatnenych pripadoch postupi k riedeniu Skodovej komisii
- vyhotovi prehfadové tabulky inventurnych a uétovnych stavov podla
jednotlivych uctov a ich pripadnych rozdielov
- vypracuje spravu o priebehu avysledku inventarizacie a vysporiadani
inventarizaCnych rozdielov
c) ginnost UIK riadi jej predseda
d) pogas konania inventarizacie sa UIK schadza priebeZne, pripadne podla potreby
k rieSeniu vzniknutych poziadaviek. Zo zasadnuti UIK poverena osoba spracuje
zapisy s nazvom ,Zapis UIK k inventarizacii za rok/ poradové &islo, zo dfia .......... .
Zapisy UIK podpisuje predseda UIK.
e) predklada veducemu uctovnej jednotky vysledky inventarizacie k schvaleniu

Ciastkové inventarizaéné komisie /dalej len CIK/

a) vykonavaiju inventdru majetku v stanovenom termine a rozsahu
b) vyhotovuju inventirne supisy
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c) zodpovedaju za spravne zistovanie skutocného stavu majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov, ¢o potvrdzuju podpisovym zaznamom na kazdej
strane inventurneho supisu a na vSetkych inventarizacnych dokladoch

d) uzatvorené inventurne supisy odovzdaju tajomnikovi UIK k dal$iemu spracovaniu

2.2.4 Hmotne zodpovedné osoby za majetok

a) mbzu byt €lenmi inventarizacnych komisii, nie v8ak predsedom
b) zuc€astriuju sa inventlry a podpisuju inventarizacné supisy

2.2.5 Tajomnik UIK

2.3

2.3.1

a) ulohy tajomnika k inventdrnym supisom:
- posudzuje spbsob zaznamov o zistenych skutoénostiach v inventirnych
sUpisoch
- zabezpeluje ocenenie ,najdenych“ predmetov zapisanych v inventirnych
supisoch a pripadne doplfiuje u nich chybajuce inventurne Cisla
- neuplné alebo nespravne spracované inventurne supisy je opravneny vratit
predsedovi CIK-u k dopracovaniu. Vlastné zasahy v inventarnych stpisoch
nesmie vykonavat
b) pri zabezpe€ovani predchadzajucich uloh spolupracuje s referentom pre evidenciu
majetku a s uctarfiou
c) zabezpeci vypracovanie rekapitulacii overeného majetku (z inventirnych supisov)
v spolupréaci s odbornym pracovnikom referatu spravy majetku a prislusnou CIK.
Rekapitulacie sa tykaju hmotného majetku a vypracovavaju z toho dovodu, Ze
hmotny majetok sa nachadza vo viacerych pracoviskach, je rézneho uétovného
zloZenia a jeho inventura je vykonavana viacerymi CIK-mi, &ize inventirne supisy
su vypracované podfla pracovisk. Zistené udaje o skuto¢nosti sa musia spracovat
za uctovnu jednotku ako celok, a v takom cleneni, ktoré bude totozné s uétovnym
rozvrhom pouzitych syntetickych a analytickych ucCtov. Rekapitulacie budu tvorit
podklad pre porovnanie skuto¢nosti s udtovnictvom.
d) pred zacatim inventdry vyziada od hmotne zodpovednych osbéb pisomné
vyhlasenie hmotne zodpovednej osoby, Ze inventura bola vykonana za jeho ucasti
a ziadny majetok nezataijil.

Postup prac pri inventarizacii

Inventarizaény proces zahffia uceleny komplex na seba nadvazujucich prac, ktoré

mozno rozdelit do nasledujucich €iastkovych ukonov:

a) zistenie skutoného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
a zapisanieskutoc¢nosti do inventurnych supisov

b) porovnanie skuto&ného a ucétovného stavu jednotlivych zloziek majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov

c) vycislenie inventarizaénych rozdielov, zistenie priin inventarizaénych rozdielov
a miery zodpovednosti zodpovednych a hmotne zodpovednych pracovnikov

d) vysporiadanie inventarizaénych rozdielov v U¢tovnictve
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2.3.2 Priprava inventarizacie

2.3.2.1Pisomnostou k priprave inventarizacie majetku, zavazkov arozdielu majetku
a zavazkov je prikazny list veduceho uctovnej jednotky spracovany v nadvaznosti na
prikazny list primatora mesta k vykonaniu inventarizacie.

2.3.2.2V prikaznom liste sa uvadza:

a) datum uctovnej zavierky, ku ktorému sa inventarizacia zabezpecuje,

b) ¢asové urcenie, ku ktorému diu sa inventarizacia majetku vykona, a to:
- ku dnu uctovnej zavierky
- vskorSom termine pred uc¢tovnou zavierkou avakom <&asovom rozpati

zaciatok a ukonc&enie/

c) menovanie &lenov UIK, s uréenim funkcii — predsedu, tajomnika a dal$ich &lenov

d) menovanie &lenov CIK, pricom
- CIK sa oznaduje poradovym g&islom
- na &ele CIK je uréeny predseda komisie
- zlozenie CIK je najmenej 2 — &lenné
- aspon jeden ¢len CIK musi odborne poznat inventarizovany okruh majetku

f) uréenie, ktora CIK v ktorych objektoch /budovach, &i v ich vnatornych priestoroch/
a pre ktory druh majetku vykona fyzicku inventuru

g) uréenie, ktora CIK a pre ktory druh majetku vykona dokladovu inventuru

h) uréenie, ktora CIK a pre ktory druh majetku vykona kombinovanu inventuru

i) uréenie CIK pre vykonanie inventarizacie

j) aké pisomné podklady k vykonaniu inventarizacie CIK obdrZia a z ktorého referatu,

k) uvedenie mena priamo zodpovednej osoby za inventarizovany majetok, s ktorou
budu ¢lenovia komisie spolupracovat

[) terminy zacatia a ukoncenia inventury vratane vyhotovenia a odovzdavania
inventurnych stpisov zo strany CIK tajomnikovi UIK po skonéeni fyzickej,
dokladovej a kombinovanej inventury

m)terminy zacatia a ukonc&enia inventarizacie vratane vyhotovenia inventarizaénych
zapisov

2.3.2.3 Pri zostavovani prikazného listu treba dbat' na uplnost inventarizacie, €o znamena,
Ze do predmetu inventarizacie musia byt zahrnuté vSetky poloZky majetku
a zavazkov, ktoré uctovna jednotka vedie v uCtovnictve i na podsuvahovych uétoch.
Prikazny list k vykonaniu fyzickej inventarizacie majetku nesmie obsahovat ziadne
ulohy pre CIK, aby posudzovali opotrebovanost, nepotrebnost, poskodenost a iny
technicky stav majetku s navrhmi na ich vyradovanie, ¢i premiestnenie.
Hlavnou a jedinou ulohou ¢&lenov CIK je overit, &i sa prislusna polozka majetku
nachadza alebo nenachadza na vyznacenom mieste.

2.3.2.4Spravna priprava inventarizacie hmotného majetku si vyZaduje, aby vyradenie
prebytocného &i neupotrebitefného majetku bolo vykonané v dostatoénom ¢asovom
predstihu pred zaCatim inventarizacie tak, aby bolo zabezpeCené aj potrebné
oductovanie a vyvedenie majetku z evidencie.

2.3.2.5Ugast na konani fyzickej, &i dokladovej inventarizacii patri medzi pracovné povinnosti
zucastnenych zamestnancov.
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2.3.2.6 Zamestnanci, ktori sa budu podiefat na priamom zabezpeceni inventarizacie, musia
byt preskoleni predsedom UIK o sposobe a ciefoch inventarizacie, o kompetenciach
a zodpovednostiach CIK.

2.3.3 Inventurny supis

2.3.3.1Inventurny supis je zakonom uréena povinnost, ktorou uctovna jednotka preukazuje,
Ze bola vykonana inventarizacia vSetkého majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov. Vinventiurnom suUpise sa zaznamenavaju skutoéné stavy majetku
a zavazkov zistené fyzickou dokladovou, alebo kombinovanou inventurou,
vypracovavaju ich jednotlivé CIK v zmysle prikazného listu.

2.3.3.2Inventurny supis musi obsahovat tieto udaje:

- nazov uctovnej jednotky so zakladnymi identifikaCnymi udajmi

- datum zacatia a datum skond&enia inventury

- den, ku ktorému bola vykonana inventura

- sposob zistovania skutocného stavu majetku

- stav majetku s uvedenim mnozstva a ceny, miesto uloZenia majetku

- zoznam zavazkov a ich ocenenie

- zoznam skuto€ného stavu rozdielu majetku a zavazkov

- meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby

- osoby zodpovedné za zistenie skutoéného stavu — ¢&lenovia CIK s uvedenim
mena, priezviska a podpisového zaznamu

- osoby vSeobecne zodpovedné, t. zodpovedné za majetok na jednotlivych
pracoviskach, s uvedenim mena, priezviska a podpisového zaznamu

- poznamky

2.3.3.3 Podklady pre inventdrne supisy pripravuju jednotlivé referaty, ktoré su zodpovedné za
spravu majetku.

2.3.3.4 Jednotlivé strany inventurnych supisov a jednotlivé riadky tychto supisov sa poradovo
Cisluju.

2.3.3.5Predseda prislusnej CIK odovzda uzatvoreny inventarny slpis tajomnikovi UIK
k dalSiemu pracovnému konaniu.

2.3.3.6 Predsedovia CIK, okrem inventurneho supisu, Ziadne iné pisomnosti nespracovavaju.

2.3.3.7 Zapisy v inventirnom supise musia byt vykonané zrozumitefne, prehlfadne a spdso-
bom zaru€ujucim ich trvalost, t.j. tak, aby sa zabranilo neopravnenym zmenam
a opravam zapisov.

2.3.3.8Pre opravy vinventirnom supise platia ustanovenia § 34 o opravach ucétovného
zaznamu zakona o uctovnictve. Oprava sa musi vykonat tak, aby bolo mozné urcit
zodpovednu osobu, ktora vykonala prislusnu opravu, den jej vykonania a obsah
opravovaného zaznamu pred opravou apo oprave. Oprava nesmie viest
k neuplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitefnosti alebo neprehflad-
nosti. Dodato€ne vykonané opravy tykajuce sa zistenych skutoénych stavov sa musia
pisomne zddvodnit.
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2.3.3.9Inventurne supisy musia byt usporiadané tak, aby zapisy v nich umozZfiovali fahké
porovnanie skutoéného stavu majetku a zavazkov so zapismi o stavoch tohto majetku
a zavazkov v uctovnictve alebo s operativnou evidenciou.

2.3.4 Inventarizaény zapis

2.3.4.1 Stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v inventurnych supisoch sa
porovnava so stavom majetku zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v uctovnictve
a vysledky porovnania sa uvedu v inventarizaChom zapise. Inventarizany zapis je
uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ Uctovnictva, t.j. Ze uctovna
jednotka vedie uétovnictvo spravne, uplne a preukazatelne, je dokladom o vykonanej
inventarizacii. Nemozno ho zamienat alebo spojovat s inventirnym supisom.

2.3.4.2 Stav majetku vedeného v operativnej evidencii, ktory je vyjadreny v inventirnom
supise, sa porovnava so stavom v operativnej evidencii. Vysledky porovnania sa
uvedu v inventarizanom zapise.

2.3.4.5Inventarizacny zapis musi obsahovat’

- nazov uctovnej jednotky so zakladnymi identifikaCnymi udajmi

- datum, ku ktorému sa inventarizacia vykonava

- druh inventury (fyzicka alebo dokladova)

- deri za€atia a ukon€enia inventarizacie

- vysledky vyplyvajlice z porovnania skuto¢ného stavu s uctovnym stavom —
vyznacenie uctovného a skuto¢ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov

- zistené inventarizacné rozdiely

- pri¢ina vzniku inventariza¢nych rozdielov

- navrh na vysporiadanie inventarizaCnych rozdielov

- osoby zodpovedné za vykonanie inventarizacie s uvedenim mena, priezviska
a podpisového zaznamu

2.3.4.6 Inventarizatny zapis sa vypracovava samostatne ku kazdému majetkovému uctu.
2.3.5 Inventarizaéné rozdiely

2.3.5.1Inventariza¢ny rozdiel je rozdiel, ktory sa zisti pri porovhani skuto€ného stavu
majetku, zavazkov arozdielu majetku a zavazkov s uctovnictvom. Inventarizaéné
rozdiely sa vyjadruju priamo v inventarnych supisoch a nasledne v inventarizaénych
zapisoch. Vyc€isluju sa v jednotkach mnozZstva a v penaznom vyjadreni, alebo len
v pefiaznych jednotkach, t.j. v cenach pouZitych na ocenenie majetku v uctovnictve.

2.3.5.2 Druhy inventariza¢nych rozdielov:

a) manko — ak skuto¢ny stav je niZsi ako stav evidovany v uctovnictve a tento rozdiel
nemozno dolozZit uétovnym dokladom, alebo preukazat inym spdsobom, pri
pefaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako schodok

b) prebytok — ak skutoCny stav majetku a zavazkov je vySsi ako stav evidovany
v Uctovnictve a tento rozdiel nemozno dolozit' uctovnym dokladom
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2.3.5.3 Pri zisteni inventarizaCnych rozdielov Clenovia inventariza¢nej komisie musia ziadat
od zodpovednych zamestnancov ich pisomné vyjadrenie sa k inventarizaénému
rozdielu, zdévodnenie, prec¢o k nemu dos$lo a koho zavinenim.

2.3.5.4Navrh na vysporiadanie rozdielov vypracuje inventarizatna komisia. Pri zistenych
mankach uvedie, &i su zavinené alebo nezavinené.

2.3.5.5Prehlady inventarizaénych rozdielov su neoddelitelnou suéastou inventurnych
supisov €i rekapitulacii inventurnych supisov.

2.3.5.4Inventarizaéné rozdiely sa musia zuctovat' v sulade so zakonom o uétovnictve (§ 30
ods. 5), podla ktorého inventarizacné rozdiely sa zauctuju do uctovného obdobia,
v ktorom sa inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov. Ugtovnym obdobim je v zmysle zakona o Uétovnictve kalendarny rok.

2.3.5.5Spbsob uctovania inventarizaénych rozdielov upravuje aj §13 Postupov uctovania,
podla ktorych sa inventarizaéné rozdiely uctuju v zavislosti od charakteru na prislusné
ucty nakladov alebo vynosov.

24 Ostatné nalezitosti

2.4.1 Prispevkové arozpoltové organizacie mesta odovzdavaju spravu o priebehu
a vysledku inventarizacie spolu s prehfadovymi tabulkami majetkovému oddeleniu
mestského udradu, pripadne odboru Skolstva — referentovi zodpovednému za
evidenciu majetku.

2.4.2 Povereny pracovnik majetkového oddelenia mestského uradu vypracovava spravu
o inventarizacii celého majetku mesta a zabezpecuje jej predlozenie na prerokovanie
do prisluSnych organov mesta.

2.4.3 Pracovnik zodpovedny za inventarizaciu majetku usporiada vSetky pisomnosti
tykajuce sa inventarizacie do jedného suboru pisomnosti, 1x odovzda referatu
uctarne.

2.4.4 Archivaciu dokumentacie z inventarizacie zabezpeli pracovnik zodpovedny za
inventarizaciu majetku zmysle zakona o Uctovnictve a IS — 05 Registratarny
poriadok a Registraturny plan.

2.5. Zaverecné ustanovenia

2.5.1 Touto smernicou sa rusi Vnutorny uétovny predpis VUP — 03/95, ktory nadobudol
platnost dna 21.08.1995

2.5.2 Tato interna smernica nadobuda uc¢innost dnom 01.01.2008

2.5.2 Ustanovenia tejto smernice su povinni riadit sa vSetci zamestnanci mestského uradu.

2 Pojmy a skratky
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3.1

3.2

41.

4.2.

Pojmy

Inventira je zistovanie skutoéného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov.

Inventirny supis je zaznam, v ktorom su zaznamenané skutocné stavy majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov zistené inventurou.

Inventarizacia je porovnanie skutoéného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov s ucétovnictvom.

Inventarizaény zapis je zapis, v ktorom su uvedené vysledky porovnania skuto¢ného
stavu so stavom uctovnym.

Inventarizaény rozdiel je rozdiel medzi skutonym stavom majetku a zavazkov
a stavom v uctovnictve.

Hmotne zodpovedna osoba je zamestnanec, ktory na zaklade dohody o hmotnej
zodpovednosti prevzal zodpovednost za zvereny majetok /pefazné prostriedky,
ceniny, tovar, zasoby materialu alebo iné hodnoty, ktoré je povinny vyuctovat./

Skratky

MsU - Mestsky urad v Prievidzi

MsP — Mestska policia v Prievidzi

MsZ — Mestské zastupitelstvo v Prievidzi

UIK — Ustredna inventarizaéna komisia

CIK — Ciastkova inventarizadna komisia

Fl — fyzicka inventura

DI — dokladova inventura

ISS — Informacny systém samospravy od dodavatela CORAS Geo, s.r.o. Poprad

Odkazy a poznamky

Suvisiace pravne predpisy v plathom zneni

zak. €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve

zak. €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole
zak. €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov
zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
zak. €. 138/1991 Zb. o majetku obci

MF/16786/2007-31 Opatrenia MF SR - podrobnosti o postupoch uctovania
a ramcovej uc¢tovnej osnove

Interné dokumenty
ISO 9001:2000 Prirucka kvality

IS — 10 Kolobeh uc¢tovnych dokladov mesta Prievidza
IS — 20 Zasady hospodarenia s majetkom mesta
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Rozdel'ovnik

SDSK

Hlavny kontrolér mesta

Veduci odborov MsU

Riaditel sekretariatu primatora mesta
Riaditel sekretariatu prednostu MsU
Nacelnik MsP

Veduci majetkového oddelenia
Referenti pre evidenciu majetku mesta
Veduci uétarne finanéného oddelenia
Riaditel SMMP, s.r.o.

Prilohy

Inventurny supis nedokoncenych investicii k 31.12. .....

Inventurny supis dlhodobého finanéného majetku k 31.12. .....

Inventurny supis pohlfadavok k 31.12. .....

Pohladavky k 31.12. ..... /rozdelenie podfa lehoty splatnosti .../

Inventarizacia pohladavok a zavazkov k ........ /vzajomné odsuhlasenie s dlznikom/
Inventurny supis zavazkov k 31.12. .....

Zavazky k 31.12. ..... /rozdelenie podla lehoty splatnosti .../

Inventirny supis k 31.12. ..... pre ucet 323 — rezerva na nevycCerpanu dovolenku
Inventurny supis k 31.12. ..... pre ucet 323 — rezerva na prebiehajuce sudne spory
Inventurny supis k 31.12. ..... sudne spory, u ktorych nie je pravdepodobné plnenie
Inventurny supis k 31.12. ..... pre ucet 472 — zavazky zo socialneho fondu
Inventurny supis k 31.12. ..... pre pokladnicu, ceniny, stravné listky
Vypracoval Posudil Schvalil
Meno a priezvisko |Ing. Emilia Nechalova Ing. Eva Lackova Ing. Jan Bodnar
Funkcia Odbor.ref.evid.majetku | manazér kvality primator
Datum 10.11.2008 19. 11. 2008 05. 12. 2008
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