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3.

3.1

Mesto Prievidza je povinné v zmysle zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkona o slobode informacii) (dalej len ,zakon®)
umoznit kazdému pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii a to bez preukazania pravneho
alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

Smernica mesta Prievidza o poskytovani informacii v zmysle zédkona ¢.211/2000 Z. z. slobodnom
pristupe k informaciam (dalej len ,smernica“) upravuje pravidla pre poskytovanie informacii v

zmysle zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach mesta
Prievidza.

Smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov mesta Prievidza, ktori su povinni pri
poskytovani informacii apri povinnom zverejfiovani zmldv, objednavok a faktur v zmysle
zak.¢.211/2000 Z. z. sa nou riadit.

Pojmy a skratky
Pojmy

Ziadatel - je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poZziada o spristupnenie informacie.

Hromadny pristup k informaciam - je pristup neobmedzeného okruhu zZiadatelov pomocou
telekomunikaéného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

Zverejnena informacia - je taka informacia, ktord méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat,
najma informacia publikovana v tladi alebo vydana na inom hmotnom nosic¢i dat umoznujucom
zapis a uchovavanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou volného pristupu,
alebo spristupnena pomocou zariadenia umoZzhujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo
verejnej kniznici.

Sprievodna informacia - je informacia, ktord uzko suvisi s pozadovanou informaciou, najma
informacia o jej existencii, pdvode, polte, dovode odmietnutia spristupnit informaciu, o dobe
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opatovne spristupnena.
Skratky

MsZ — Mestské zastupitelstvo
MsU — Mestsky urad

Postup

Povinné osoby

3.1.1 Osoby povinné podla zakona spristupfiovat’ informacie su vymedzené v § 2 zakona.

V podmienkach mesta Prievidza spristupfiuju informacie:
a)mesto Prievidza:

v ramci mesta to je konkrétny utvar, ku ktorému Ziadost o informacie smeruje;
b) pravnické osoby zriadené mestom:

Kultirne a spolocenské stredisko Prievidza,

ZS s pravnou subjektivitou,

Centrum volného Casu,

ZUS Ladislava Standeka,

Zariadenie pre seniorov v Prievidzi,

su povinné zverejnit informacie v zmysle § 5 ods. 1. zakona;
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3.1.2

¢) pravnické osoby, zalozené povinnymi osobami podla bodu a) a b) :
PTH, a.s.,
TSMPD, s.r.o.
BIC Prievidza, spol. s r.o. Prievidza,
BIC — Tl Prievidza, zdruzenie,
HARMONIA, n.o. Prievidza,
Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o.,
TIK mesta Prievidza, n.o.

Povinné osoby podla bodu 3.1.1. ¢) spristupnia iba informacie o nakladani s majetkom mesta
Prievidza a hospodareni s verejnymi prostriedkami a o obsahu, plneni a ¢innostiach
vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy v zmysle § 3 ods.2 zakona.

3.2 Povinné zverejiovanie informacii

3.21
a)
b)

c)

d)
e)

f)

3.2.2
a)

b)

c)
d)
e)

3.2.3

3.25

3.2.6

a)

Mesto Prievidza povinne zverejiiuje tieto informacie :

spbsob zriadenia, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktury,

miesto, ¢as a spésob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat
ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

miesto, lehota a spésob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskumania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt
splnené,

postup pri vybavovani v3etkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehét,
ktoré je nutné dodrzat,

prehfad predpisov, podlfa ktorych mesto Prievidza rozhoduje a ktoré upravuju prava
a povinnosti fyzickych a pravnickych osdb vo vztahu k mestu Prievidza,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne ukony a sadzobnik uhrad za
spristupriovanie informacii mestom Prievidza,

Mesto Prievidza dalej povinne zverejiiuje primeranym spésobom informacie, v zmysle § 5
odst.9 zakona:

terminy zasadnuti a navrh programu rokovania Mestského zastupitel'stva v Prievidzi,
zapisnice z verejnych zasadnuti Mestského zastupitelstva v Prievidzi,

texty navrhovanych a schvalenych vSeobecne zavaznych nariadeni,

udaje o dochadzke poslancov MsZ na jeho zasadnuti,

vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti MsZ, okrem pripadov tajného hlasovania
a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

Mesto Prievidza povinne zverejiiuje oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutelfnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20 — nasobok minimalnej
mzdy vo vlastnictve mesta, ktory mesto previedlo alebo ktory preSiel do vlastnictva inej osoby
po 2.januari 2006, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva, pravny titul, ako aj osobné
udaje a iné identifikatné udaje osbb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, ato
v rozsahu:

meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

adresa pobytu alebo sidlo,

identifikacné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicki osobu — podnikatela.

Informacie podla bodu 3.2.3. sa zverejiuju najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked
doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

Na prevod alebo prechod majetku podla bodu 3.2.3., ktory sa uskutoCnil pred 2. januarom
2006 sa vztahuje spristupnenie informacie.

Informacie podla bodu 3.2.1. a) az f), 3.2.2. a) aZz e) a3.2.3 sa zverejiiuju spravidla
spbsobom umozriujucim hromadny pristup:

na webovom sidle mesta Prievidza — zabezpeduje hovorca mesta na zaklade podkladov od
jednotlivych organizaénych Utvarov v zmysle ¢lanku 3.2.7.
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3.3

3.3.1

3.3.2

3.3.3

b)

a)

b)

c)

d)

v sidle povinnej osoby na verejne pristupnom mieste - na Uradnych tabuliach mesta Prievidza
vo vestibule Mestského uradu v Prievidzi, na uradnych tabuliach povinnych oséb v zmysle
¢lanku 3.1.

Podklady pre povinné zverejhovanie informacii podla €lanku 3.2.1. zabezpeduju:

informacie uvedené v bode 3.2.1. a) — organiza¢né a personalne oddelenie MsU

informacie uvedené v bode 3.2.1. b), d) — kancelaria prednostu

informacie uvedené v bode 3.2.1. c), e) — pravna kancelaria

informacie uvedené v bode 3.2.1.f) - v8etky oddelenia MsU, ktoré vyberaji spravne poplatky
za spravne ukony

informacie uvedené v bode 3.2.3. — pravna kancelaria

informéacie uvedené v bode 3.2.2. a), b), d) — kancelaria prednostu

informacie uvedené v bode 3.2.2. e) — referat informatiky MsU

informacie uvedené v bode 3.2.2.c) — spravca registratury

Na obmedzenie zverejfiovania informacii sa pouziju ustanovenia § 8 az 12 zakona.

Povinné zverejnovanie zmlav

Povinne zverejniovana zmluva

Povinne zverejfiovanou zmluvou je pisomna zmluva, ktord uzaviera mesto Prievidza ako
povinna osoba a ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za finanéné prostriedky, s ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy, alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych
prostriedkov, nakladania s majetkom mesta alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Eurdpskej unie.

Povinne zverejfiovana zmluva je aj pisomna zmluva, ktord uzaviera pravnicka osoba zaloZzena
mestom (t.j. povinna osoba podla bodu 3.1.1 pismeno b, c tejto smernice), v ktorej ma mesto
vyluénu ucast alebo v ktorej maju 3tat a mesto spoloCne vyluénu ulast a ktora sa tyka
nakladania s jej majetkom; to neplati, ak je zmluva uzatvorena v beznom obchodnom styku v
rozsahu predmetu podnikania alebo Cinnosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej
uradnej evidencii.

Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla zakona
o slobode informacii nespristupniuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit Casti
povinne zverejnovanej zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody, vykresy, projektové
dokumentacie, modely, spdsob vypoctu jednotkovych cien a vzory.

Povinne zverejfiovanou zmluvou nie je:

pracovnha zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru (§ 42 a 223
Zakonnika prace); povinne zverejiiovanou zmluvou viak je kolektivha zmluva,

zmluva, ktorej ucCelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania ob&anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného zakona a ktora sa
uzatvara so zamestnancom, uchadzatom o zamestnanie alebo so zaujemcom
0 zamestnanie (zak. €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti),

zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatelom socialnej sluzby (zak.
€. § 74 zak. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach),

zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouZitie umeleckého vykonu (§ 5 ods. 13
zak. €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave) a zmluva, ktoru uzatvara povinna osoba s fyzickou
osobou inej umeleckej profesie (§ 9 ods. 2 z&k. &. 384/1997 Z. z. o divadelnej &innosti).

Povinne zverejfiovana zmluva sa zverejfiuje na webovom sidle povinnej osoby, ktord zmluvu
uzatvara. Ak tadto osoba nema webové sidlo, zmluva sa zverejfiuje na webovom sidle jej
zriadovatela, t.j. mesta.

Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich dni odo dfa uzavretia alebo odo dna dorucenia
suhlasu, ak sa na jej platnost vyzaduje suhlas prislusného organu, méze Ucastnik podat
navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku. Takato povinne zverejiiovana zmluva nadobuda
uCinnost az dnom nasledujucim po jej zverejneni. V zmluvach mozno dohodnit dobu
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3.34

3.35

3.3.6

3.4

ucinnosti neskdr po ich zverejneni. V pripade, ak zmluva nebude zverejnena do troch
mesiacov od jej uzatvorenia plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo t. j. taka zmluva neexistuje.
Zmluvy, ktoré su uzatvorené na Uclely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti, ktora
bezprostredne ohrozuje Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie a ustanovenia zmluvy,
ktoré obsahuju informacie, ktoré sa nespristupfiuju podfa zakona o slobode informacii sa
nezverejniuju a stavaju sa u€innymi aj bez zverejnenia.

V pripade, ak zmluva obsahuje informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré sa
spracuvaju v informaénom systéme za podmienok stanovenych v zakone ¢&. 428/2002 Z. z.
o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov, je takéto informacie mozné
zverejnit len vtedy, ak to ustanovuje zakon, alebo ak k tomu dala pisomny suhlas dotknuta
osoba. Vynimka z tohto pravidla je u fyzickych osoéb, ktoré su uvedené v § 9 ods. 3 zakona
o slobode informacii. Podfa zakona &. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov je vSak zakazané zverejhovat vSeobecne pouzitelny identifikator (rodné
Cislo, datum narodenia, Cislo obCianskeho preukazu, cestovného dokladu alebo iného dokladu
preukazujuceho totoznost osoby, podpisy fyzickych osbdb, ktoré nekonaju v mene organu
verejnej moci).

Ak je zmluva zverejnena viacerymi spdsobmi alebo viacerymi u€astnikmi zmluvy, rozhodujuce
je prvé zverejnenie zmluvy. Povinna osoba alebo udastnik zmluvy podavajuci navrh na
zverejnenie su povinni zabezpecit sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom
a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich informaciu, ktora sa podla tohto zakona
nespristupriuje (napr. utajované skuto€nosti, bankové tajomstvo, dariové tajomstvo, osobné
udaje).

Povinne zverejfiovana zmluva sa zverejfiuje nepretrzite po€as existencie zavazku vzniknutého
z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak poCas piatich rokov od nadobudnutia
ucinnosti podla zakona.

Organizacény postup povinného zverejiovania zmluav:

Zverejhovanie povinne zverejfiovanych zmliv mesta zabezpecuju jednotlivé organizaéné
utvary mesta, ktoré zodpovedaju za ich zverejnenie v zmysle Prikazného listu priméatorky
mesta PL &. 3/2017, ktory stanovuje presny postup zverejfiovania a evidencie zmlav.

Centralnu evidenciu zmlav obsahujucu parafovany original zmluvy a fotoképiu obehového listu
vedie pravna kancelaria v pisomnej listinnej podobe pre potreby mesta.

Mesto vyda na pisomné poziadanie Ucastnikovi potvrdenie o zverejneni zmluvy. Spracovatel
zmluvy vytlaci potvrdenie o zverejneni zmluvy z modulu ISS Zmluvy s doplnenim peciatky,
podpisu a datumu podpisania potvrdenia. Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu
alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra nehnutelnosti podfa osobitného predpisu, mesto
bezodkladne zasiela pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnému okresnému uradu.

Organizacie v zriadovatelskej posobnosti mesta a organizacie zaloZené mestom upravia na
svoje podmienky podrobnejsi postup pri zverejfiovani zmlav na svojich webovych sidlach vo
vnutornych predpisoch tak, aby zverejfiovanie bolo v sulade s § 47a Obc&ianskeho zakonnika,
ako aj v sulade s touto smernicou.

Povinné zverejinovanie objednavok a faktur

Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehladnej
forme najma tieto udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac:

interny identifikagny udaj objednavky z Informaéného systému samospravy,

popis objednaného plnenia,

celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, &i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo €i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,
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e) datum vyhotovenia objednavky,

f)

9)

3.4.2
a)
c)
d)

e)

f)

3.5
351

3.5.2

3.5.3

identifikacné udaje dodavatela objednaného plnenia:
. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatefa alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
o identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia pridelené,
Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
. meno a priezvisko fyzickej osoby,
. funkciu fyzickej osoby, ak takato existuje.
Tieto udaje povinna osoba zverejni do desiatich pracovnych dni odo dfia vyhotovenia
objednavky tovarov, sluzieb a prac. To neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejfiovanou
zmluvou, ktora nadobudla ucinnost podla § 47a Obcianskeho zakonnika.

Zverejnovanie objednavok mesta zabezpeduju jednotlivé organizacné utvary mesta, ktoré
zodpovedaju za vybavovanie a vyhotovovanie objednavok vramci svojich prisluSnych
kompetencii. Zverejfiovanie objednavok sa vykonava prostrednictvom Informacéného systému
samospravy. Za spravnost zverejfiovanych uUdajov zodpovedaju zamestnanci, ktori
objednavky vybavuju.

Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Strukturovanej a prehfadnej
forme najma tieto udaje o fakture za tovary, sluzby a prace:
interny identifikacny Udaj faktury z Informacného systému samospravy,
popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktire, ako aj udaj o tom,
¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢&i je suma bez dane z pridanej hodnoty,
identifikaciu zmluvy, ak faktira suvisi s objednavkou,
datum dorucenia faktury,
identifikacné udaje dodavatela fakturovaného plnenia:
. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
. identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatefl fakturovaného plnenia pridelené.
Tieto Udaje povinna osoba zverejni do 30 dni odo dfia zaplatenia faktury.

Zverejfiovanie faktir mesta zabezpeduje finanéné oddelenie MsU. Zverejfiovanie faktdr sa
vykonava prostrednictvom Informacného systému samospravy.

Povinnost zverejiiovat’ udaje podla odsekov 3.4.1 a 3.4.2 sa nevztahuje na objednavku alebo
fakturu savisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a zakona povinne zverejfiovanou zmluvou
(bod 3.3.2 tejto smernice).

Spristupnovanie informacii na ziadost’

Poskytovanie informacii na Ziadost je poskytnutie kazdej informacie, ktord ma mesto Prievidza
k dispozicii, pri€om nepatri medzi informacie, ktoré sa zverejiiuju povinne a jej poskytnutie nie
je obmedzené zakonom v sulade s § 8 az § 12 zakona.

Ziadost mozno podat :

a)ustne ,

b) pisomne,

c) faxom,

d) elektronickou postou,

e)inym technicky vykonatelnym spésobom.

Ziadost je podana diiom, ked bola oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci konat.
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3.54
3.5.5
3.6

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.6.6

3.7
3.7.1

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je ur€ena, meno, priezvisko, nazov, alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu, alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost tyka
a aky spbsob spristupnenia informacie ziadatel navrhuje.

Ak sa Ziadost tyka poskytnutia informacii, ktord ma k dispozicii viac Gtvarov, prednosta MsU
ur€i, ktory z organizaénych utvarov bude gestorom. Tento Utvar ma pravo vyziadat si
informacie od ostatnych Utvarov, ktoré si mu povinné bezodkladne ich poskytnut.

Prijimanie a evidencia ziadosti
Pisomne Ziadosti o poskytnutie informacii su prijimané pocas uradnych hodin v podatefni
MsU.

Pisomnu Ziadost o poskytnutie informacie zaeviduje zamestnanec podatelne do centralnej
evidencie posty v sulade s Registratirnym poriadkom MsU. Takto zaevidovanu ziadost
postupi kancelarii prednostu MsU, ktora ziadosti o spristupnenie informacii eviduje a vybavuje.

Povereny zamestnanec kancelarie prednostu MsU vedie evidenciu vSetkych Ziadosti
o poskytnutie informacii. Evidencia obsahuje:

a) datum podania ziadosti,

b) vyziadana informacia a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia ziadosti (odlozenie ziadosti, postupenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia),
d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Ak ktorykolvek zamestnanec mesta obdrzi pisomnu ziadost o poskytnutie informacie, ktora
nebola zaevidovana podfa bodu 3.6.1. a3.6.2. doru¢i ju do podatelne k zaevidovaniu
okamZite po jej obdrzani.

Ziadosti o spristupnenie o informécii vybavuje povereny zamestnanec kancelérie prednostu
MsU na zéklade odborného stanoviska organizaéného Utvaru, ktorého sa predmet Ziadosti
tyka, resp. odborného stanoviska zamestnanca, ktory Ziadanu informaciu vybavuje v rdmci
svojej pracovnej naplne.

Povereny zamestnanec kancelarie prednostu MsU ma pravomoc uréit termin na vypracovanie
odborného stanoviska, ktory spravidla nebyva dIhSi ako 2 dni od datumu doruéenia Ziadosti.
Odborné stanovisko musi byt vypracované po odbornej stranke tak, aby komplexne riesilo
predmet Zziadosti. V pripade, ze sa Zziadost tyka informacii, ktoré moézu byt spristupnené
s obmedzenim alebo mbéze byt odmietnuté spristupnenie informacie, odborné stanovisko musi
obsahovat’ odévodnenie rozhodnutia.

V pripade, Ze suCastou predmetu Ziadosti o spristupnenie informacie su pozadované képie
dokumentov, tieto st doruéené kancelérii prednostu MsU spolu s odbornym stanoviskom.
Odpovede na Ziadosti o spristupnenie informacii podpisuje veduci prislusného organizaéného
Utvaru. Zapisy a prvostupfiové rozhodnutia podpisuje prednosta MsU, rozhodnutia
v odvolacom konani podpisuje primator mesta.

Povereny zamestnanec kancelarie prednostu MsU zabezpeduje vybavenie Ziadosti
o spristupnenie informacii po formalnej stranke, zodpoveda za ich evidenciu, dodrzanie
terminov v sulade so zakonom a zabezpeclenie podpisov zodpovednych osdb a odoslanie
odpovedi.

Spisovy material k Ziadostiam o spristupnenie informacii spravuje kancelaria prednostu MsU.
Spisovy obal sa oznacuje registraturnou zna¢kou AO1 s lehotou uloZenia 5 rokov .

Odkaz na zverejnenu informaciu
Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uZ boli zverejnené, mesto Prievidza
(prisludny uatvar) méze bez zbytoného odkladu najneskdr do piatich pracovnych dni od
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3.7.2

3.8
3.8.1

3.9
3.91
3.9.2

3.10
3.10.1

3.10.2

3.10.3

3.10.4

3.11
3.11.1

3.11.2

podania ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit' daje, ktoré umozriuju
vyhladavanie a ziskavanie zverejnenejinformacie.

Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynat drfiom, ked Ziadatel oznamil, ze trva na
priamom spristupneni informacie.

Odlozenie ziadosti

Ak Zziadost nema predpisané nalezitosti, mesto Prievidza (prislusny atvar) vyzve Ziadatela,
aby v urenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni nelpinu ziadost doplnil. Ak Ziadatel
ani na zaklade vyzvy tieto nedoplini a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit,
mesto Prievidza (prislusny utvar) Ziadost odlozi. O odloZeni sa rozhodnutie nevydava.

Ustne ziadosti
Ustne Ziadosti o poskytnutie informacii prijima a vybavuje kazdy organizacny Utvar v sulade
s naplfou svojej €innosti a organizaCnym poriadkom MsU.

Ten, kto prijal ustne podanu Ziadost je povinny vyplnit formular o prijati Ustnej Ziadosti —
Uradny zaznam aodovzdat ho k evidencii Ziadosti o poskytnutie informacii vedene;
v kancelarii prednostu MsU.

Postlpenie ziadosti

Prijemca po prijati ziadosti posudi, Ci je mesto Prievidza povinné na poskytnutie pozadovane;j

informacie a ¢i ma pozadovanu informaciu k dispozicii.

Ak mesto Prievidza (prislusny utvar) ku ktorej ziadost smeruje :

a) nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat, postupi ziadost do 5 dni inej povinnej osobe, ktora ma pozadované
informacie k dispozicii. Postupenie Ziadosti bezodkladne oznami ziadatelovi. Lehota na
vybavenie Ziadosti za€ina plynut znovu dfiom , ked povinnd osoba dostala postupenu
Ziadost,

b) nema tato vedomost, Ziadost odmietne rozhodnutim.

Prisludny organizaény utvar poskytne vSetky informacie, ktoré mozno poskytnut po vylu€eni
informacii podfa ¢lanku 3.5.1.

Informacie sa spristupfiuju najma pisomne postou, Ustne, nahliadnutim do spisu, vratane
moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, kopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat,
telefonicky, faxom, elektronickou postou, pri€om prisluSny organizaény uatvar vykona
opatrenia, aby nahliadnutim do spisu nebol poruseny &lanok 3.5.1.

Ak nemozZno informéciu spristupnit spdésobom uréenym Ziadatefom, dohodne prisludny utvar
so Ziadatelom iny spOsob spristupnenia informécie.

Lehoty na vybavenie ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii mesto Prievidza (prislusny utvar) vybavi bez zbytoéného
odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo dfia podania ziadosti alebo odo dfa odstranenia
nedostatkov Ziadosti a 0 do 15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej
osobe.

Lehotu na spristupnenie informacie mozno predizit, najviac véak o 8 pracovnych dni a o 15

pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe z nasledovnych zavaznych

dovodov :

a) vyhladavanie a zber poZadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej Ziadost,

b) ide o vyhladavanie a zber va¢Sieho pocétu oddelenych alebo odliSnych informécii v jednej
Ziadosti,
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3.11.3

3.11.4

3.11.5

C) su preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupriovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, ze ich mozno odstranit v ramci predizenej
lehoty.

Mesto Prievidza (prislusny utvar) oznami Ziadatelovi bezodkladne najneskér pred uplynutim
lehoty 8 pracovnych dni, prediZzenie lehoty ako i dovody, ktoré viedli k predizeniu.

Ak je predmetom Zziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené, mdze mesto Prievidza
(prislusny utvar) bez zbytoéného odkladu najneskér vSak do 5 dni od podania zZiadosti
oznamit ziadatelovi udaje, umoziujuce vyhladanie a zistenie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatefl trva na spristupneni zverejnenych informacii, mesto Prievidza (prisluSny utvar) mu
ich spristupni. V tomto pripade zadina lehota na spristupnenie informacie plynut diiom, ked
Ziadatel oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie .

3.12 Vybavenie ziadosti

3.12.1

3.12.2

3.12.3

3.12.4

3.13
3.13.1

3.13.2

3.13.3

3.13.4

3.13.5

3.13.6

Ak je Ziadatelovi o poskytnutie informacie v plnom rozsahu avlehote vzmysle ¢l. 3.11
vyhovené , urobi mesto Prievidza (prislusny Utvar) rozhodnutie zapisom v spise. Proti tomuto
rozhodnutiu nemozno podat odvolanie.

Ak sa ziadatelovi nevyhovie hoci len z €asti, vyda o tom mesto Prievidza (prisluSny atvar)
v zakonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda, ak bola Ziadost
odlozend z dbvodu , Ze nema predpisané nalezitosti.

Ak povinna osoba uvedena v ¢l. 3.1.1., pism. c) Ziadosti o poskytnutie informacie nevyhovie
hoci len s€asti, da bezodkladne, najneskor do troch dni, mestu Prievidza, podnet na vydanie
rozhodnutia (podla ¢1.3.12.2.).

Ak v lehote na vybavenie ziadosti o poskytnutie informacie nebola informacia poskytnuta |,
nebolo vydané rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnend, predpoklada sa, ze bolo
vydané rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacie. Za den doruc€enia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. deh od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie
Ziadatel mdze podat proti rozhodnutiu odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia
alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla &lanku 3.11.

Odvolanie sa podava mestu Prievidza ako povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo
mala vydat.

Povereny zamestnanec kancelarie prednostu MsU bezodkladne doruéi odvolanie prislusnému
organizaénému utvaru, ktory ziadost vybavoval. Tento po posudeni spisu a odvolania predlozi
navrh rozhodnutia o odvolani (zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia ) do 10 dni primatorovi
mesta na rozhodnutie.

O odvolani rozhoduje s konecnou platnostou primator mesta Prievidza do 15 dni odo dna
doruéenia odvolania.

Ak v tejto lehote nerozhodne, predpokladd sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za deri doruenia tohto rozhodnutia sa povazuje
druhy def po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani mozno preskumat v suidnom konani podla osobitného zakona.
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3.14.2

3.14.3

3.14.4

3.15
3.15.1

3.15.2

3.16
3.16.1

3.16.2

3.16.3

3.16.4

Obmedzenia pristupu k informaciam

Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi ozna¢ena za : Statne tajomstvo
alebo sluzobné tajomstvo, alebo skutoCnost podliehajucu Sifrovej ochrane informacii, alebo
patri do bankového tajomstva alebo dariového tajomstva, ku ktorym Ziadatel nema opravneny
pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy tykajlice sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov o0sobnej povahy, povinna osoba v zmysle zakona spristupni len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajucim suhlasom dotknutej osoby .

Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracuvané v informaénom systéme
za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom, povinna osoba spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej
osoby. Ak dotknuta osoba nema spbsobilost na pravne ukony, taky suhlas moze poskytnut jej
zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas mdze poskytnut jej blizka osoba
(§116 Obcianskeho zakonnika ).

Mesto Prievidza spristupni na Gcely informovania verejnosti osobné Udaje fyzickej osoby,
ktoré su spracované v informacnom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym
zakonom o fyzickej osobe, ktord je verejnym funkcionarom, poslancom mestského
zastupitelstva, vedidcim zamestnancom vykonavajucim prace vo verejnom zaujme, alebo
¢lenom hodnotiacej komisie, ktora sa zu€astriuje na procese rozhodovania o pouziti verejnych
prostriedkov. Spristupfiuju sa osobné udaje v rozsahu:

= Titul, meno, priezvisko,

» Funkcia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

» Pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu
alebo &innost vykonava,

= Mzda, plat alebo platové pomery a dalSie finanéné nélezZitosti priznané za vykon funkcie
alebo vykon pracovnej ¢innosti, ak su uhrddzané z verejného rozpoctu.

Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

Informacie sa spristupniuju bezplatne s vynimkou Uhrady nakladov vo vySke, ktora nesmie
prekroCit vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosiov as odoslanim informacie Zziadatelovi. Naklady na spristupnenie
informacie osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

Uhrady néakladov za spristupnenie informacii sU stanovené sadzobnikom Uhrad za
poskytovanie informacii , vydanym mestom Prievidza, v sulade s § 21 zdkona &€.211/2000 Z.z.
a vyhlaskou MF SR ¢€.481/2000 Z.z.

Zaverecné ustanovenia
Ak nie je v zakone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZzije sa na konanie zakon &. 71/1967
Zb. 0 spravnom konani.

Povinné osoby podla ¢lanku 3.1.1. b), c) primeranym spdsobom upravia pouzitie tejto
smernice v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.

PoruSenie tejto smernice sa bude povazovat za poruSenie pracovnej discipliny v sulade so
Zakonnikom prace.

Schvélenim tejto smernice sa ruSi platnost Smernice Mesta Prievidza o poskytovani
informécii v zmysle zak.€.211/2000 z.Z. zo dia 1.6.2012.Tato smernica nadobuda u&innost
driom podpisu primatora mesta Prievidza.
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4.1

4.2

Odkazy a poznamky

Suvisiace normy a predpisy

Zakon o spravnom konani €. 71/1967 Zb. v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii)

Zakon €.40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik

Zakon ¢&. 428/2001 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Zakon €.21/92 Zb. o bankach v zneni neskorSich predpisov

Zakon €.227/2005 Z.z. Trestny zékon

Zakon €.511/92 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v sustave tzemnych finanénych
organov v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace

Zakon €. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti a zmene a doplneni niektorych
zakonov a vykonavajucich vyhlasok Narodného bezpelnostného Uradu a doplneni Trestného
zakona v zneni neskorSich predpisov

Interné dokumenty
Registraturny poriadok
Pracovny poriadok zamestnancov mesta Prievidza

Rozdelovnik

Zamestnanci MsU

Mestska policia Prievidza

Kulturne a spolo¢enskeé stredisko Prievidza,
ZS s pravnou subjektivitou,
Centrum volného &asu,

ZUS Ladislava Stanéeka,
Zariadenie pre seniorov v Prievidzi,
PTH, a.s.,

TSMPD, s.r. 0.,

BIC Prievidza, spol. s r.o. Prievidza,
BIC — Tl Prievidza, zdruzenie,
HARMONIA, n.o. Prievidza,

SMMP, s.r.o.

TIK mesta Prievidza, n.o.

Prilohy

Priloha ¢.1: Postupenie ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha ¢.2: Zapis

Priloha €.3: Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha &.4: Uradny zaznam

Priloha &.5: Oznamenie o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii

Priloha &.6: Ziadost o predchadzajlci pisomny suhlas

Priloha €.7: Oznamenie k Ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha €.8: Rozhodnutie — odmietnutie spristupnenia (utajované skutoCnosti, darfové
tajomstvo)

Priloha €.9: Rozhodnutie — odmietnutie spristupnenia (obchodné tajomstvo)
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Priloha €.10:Rozhodnutie — odmietnutie spristupnenia (podla § 11 z4k.¢.211/2000 Z.z.)
Priloha €.11:Rozhodnutie — odmietnutie spristupnenia (podfa § 9 zak.¢.211/2000 Z.z.)
Priloha ¢.12:Rozhodnutie — spristupnenie s obmedzenim

Vypracoval Posudil Schvalil
Meno a priezvisko | Ing. Daniela Mendelova | JUDr. Rébert Pietrik JUDr. Katarina
Machackova

Funkcia

Referent kancglérie
prednostu MsU

Veduci pravnej kancelarie

Primatorka mesta

Datum

26.2.2018

1.3.2018

1.3.2018

Podpis




