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Dévodova sprava:

Ugelom tohto doplnku je upravit pravidla, podmienky, spdsob pripravy a priebeh rokovania MsZ
poCas mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimocného stavu vyhlaseného v suvislosti s
ochorenim COVID-19 pri rokovani v sulade s ustanovenim § 30fb ods. 2 zak. &. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni zakona &. 73/2020 Z. z., ktorym sa menia a dopifiaju niektoré zakony v
pbsobnosti Ministerstva vnutra Slovenskej republiky v suvislosti s ochorenim COVID-19. Pravidla,
podmienky, spdsob pripravy a priebeh rokovania MsZ su upravené v prilohe €. 1 rokovacieho
poriadku.

Navrh na uznesenie:

Mestské zastupitel'stvo

l. berie na vedomie
navrh Doplnku €. 1 k IS €. 95 — Rokovaci poriadok MsZ v Prievidzi,

1. schvaluje — neschvaluje
Doplnok €. 1 k IS €. 95 — Rokovaci poriadok MsZ v Prievidzi.



Navrh
Doplnku é. 1

k Internej smernici €. 95 - Rokovaci poriadok MsZ v Prievidzi

1. Dopifia sa CAST VII. ROKOVANIE FORMOU VIDEOKONFERENCIE ako § 17 s textom:

(1) Pocas mimoriadnej situacie, nudzového stavu alebo vynimo¢ného stavu vyhlaseného v
suvislosti s ochorenim COVID-19 (d'alej len ,krizova situacia®) pri rokovani v sulade s ustanovenim
§ 30f ods. 2 zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zakona €. 73/2020 Z. z., ktorym sa
menia a dopifiaju niektoré zakony v pésobnosti Ministerstva vnutra Slovenskej republiky v savislosti
s ochorenim COVID-19, su pravidla, podmienky, spésob pripravy a priebeh rokovania MsZ
upravené v prilohe €. 1.

2. CAST VIl ZAVERECNE USTANOVENIA sa meni na CAST VIlla § 17 na § 18.

3.V novom § 18 sa dopifa bod 4) s textom ,Doplnok ¢&. 1 k Internej smernici &. 95 — Rokovaci
poriadok MsZ v Prievidzi schvalilo MsZ uzn. €. /20 dra XX. XX. 2020."

4. Medzi prilohy sa uvedie nazov novej prilohy ,Priloha . 1 - Pravidla rokovania Mestského
zastupitel'stva v Prievidzi formou videokonferencie®

Ostatné ustanovenia zostavaju nezmenené.

JUDr. Katarina Machackova
primatorka mesta

V Prievidzi dna 23. 4. 2020
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Ucel

Mestské zastupitelstvo v Prievidzi na zaklade ustanovenia § 11 ods. 4. pism. k)
v nadvaznosti na ust. § 12 ods. 11 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
zmien a doplnkov sa uznieslo na tomto rokovacom poriadku Mestského zastupitelstva
v Prievidzi, ktorym stanovuje pravidla o jeho rokovani.

Pojmy a skratky

21. Pojmy
Neobsahuje.

2.2. Skratky

MsZ — Mestské zastupitel'stvo v Prievidzi
MsR — Mestska rada v Prievidzi

MsU — Mestsky urad Prievidza

MsP — Mestska policia Prievidza

VZN — VSeobecne zavazné nariadenie

Postup

] _Cast'l.
UVODNE USTANOVENIA

§1
Uvodné ustanovenie

(1) Rokovaci poriadok mestského zastupitelstva (dalej len MsZ) upravuje pravidla,
podmienky, spbsob pripravy a priebeh rokovania MsZ, spdsob prijimania uzneseni a
v8eobecne zavaznych nariadeni mesta (dalej len VZN) a dalSich rozhodnuti a spbsob
kontroly ich plnenia pri zabezpecCovani uloh miestnej samospravy.

(2) MsZ vychadza pri Uprave svojich zasadnuti z ustanoveni zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov (dalej len ,zakona €. 369/1990 Zb.“)
a z ostatnych pravnych predpisov vztahujucich sa na ¢innost miestnej samospravy.

(3) Vo veciach neupravenych v tomto rokovacom poriadku postupuje MsZ podla ustanoveni
zakona €. 369/1990 Zb. alebo podla rozhodnutia MsZ tak, Ze o nich dava hlasovat.

§2
Zakladné ulohy MsZ

(1) MsZ plni funkcie vyplyvajuce z pOsobnosti a prdvomoci mesta v zmysle zakona
&. 369/1990 Zb. v platnom zneni a v zmysle Statutu mesta Prievidza. MsZ rozhoduje aj
o dalSich dblezitych otazkach mestského, prip. regionalneho vyznamu, ktoré su
predmetom Upravy osobitnych zakonov, ak si to vyzaduje pravny zaujem organov
miestnej samospravy alebo obyvatelov mesta Prievidza.
MsZ si méze vyhradit rozhodovanie aj o dalSich otazkach, ktoré maju povahu
zakladnych otazok zivota mesta Prievidza.

(2) MsZ vsak pri postupe podla odseku (1) tretia veta tohto paragrafu nesmie zasiahnut do
vyhradnej pravomoci primatora mesta stanovenej v ust. § 13 zakona €. 369/1990 Zb.
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ZASADNUTIA MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

§3
Prvé zasadnutie mestského zastupitel'stva
(1) Prvé zasadnutie MsZ po volbach do organov samospravy zvola uradujuci primator
mesta v sucinnosti s mestskou radou (dalej len MsR) najneskér do 30 dni od vykonania
volieb.
(2) Ak uradujuci primator nezvola ustanovujuce zasadnutie MsZ podla ust. § 3 ods. 1 tohto
rokovacieho poriadku, zasadnutie MsZ sa uskutoCni v 30. pracovny den od vykonania
volieb do organov samospravy. Ak primator nie je pritomny alebo odmietne viest takto
zvolané zasadnutie MsZ, vedie ho uradujuci zastupca primatora, a ak nie je pritomny
alebo odmietne viest zasadnutie MsZ zastupca primatora, vedie ho iny poslanec
povereny MsZ.
(3) MsZ zasada na uzemi mesta Prievidza.
(4) Prvé zasadnutie MsZ otvori a az do zlozenia sflubu novozvoleného primatora mesta
vedie Uradujuci primator mesta, pricom toto rokovanie sa riadi tymito ustanoveniami:
po otvoreni rokovania vyzve uUradujuci primator mesta predsedu mestskej volebne;j
komisie, aby oznamil vysledky volieb do organov samospravy na funkciu primatora
mesta a poslancov MsZ;

a) novozvoleny primator mesta a novozvoleni poslanci MsZ zlozZia slub zakonom
predpisanym spdsobom;

c) zlozenim slubu sa novozvoleny primator ujima vykonu funkcie;

d) vedenie zasadnutia preberie novozvoleny primator mesta.

(5) Novozvoleny primator oznami MsZ meno a priezvisko poslanca, resp. poslancov,
ktorych poveril zastupovanim primatora (zastupcu, resp. zastupcov primatora)
s vymedzenim jeho, resp. ich funk&ného obdobia a rozsahu jeho, resp. ich poverenia do
60 dni odo dia zloZenia sfubu primatora.

(6) Novozvoleny primator predklada navrhy na zriadenie organov MsZ a na ich obsadenie.
Poslanci mézu davat pozmenovacie a doplfiovacie navrhy.

(7) Ustanovenia tohto rokovacieho poriadku sa primerane pouziju aj pre prvé zasadnutie.

§4
Zasadnutia mestského zastupitel'stva

(1) Zasadnutia MsZ zvolava a vedie primator mesta, resp. zastupca primatora alebo iny
poslanec povereny MsZ (dalej len ,predsedajuci‘) v pripadoch stanovenych tymto
rokovacim poriadkom. Ide o pripady — ust. § 3 ods. 2, ust. § 4 ods. 3 druha veta, ust. §
4 ods. 3 Stvrta veta, ust. § 6 ods. 2 Stvrta veta, ust. § 7 0ds.10 druha veta rokovacieho
poriadku.

(2) Rokovanie MsZ sa uskutoCriuje podla potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak
primator nezvola zasadnutie MsZ podla prvej vety tohto odseku, zvola ho zastupca
primatora, resp. niektory zo zastupcov alebo iny poslanec povereny MsZ. Ak primator
nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie MsZ, vedie ho ten, kto
zvolal MsZ.

(3) Zasadnutie zvola primator mesta tiez, ak o to poziada aspon jedna tretina poslancov
tak, aby sa zasadnutie uskutoc¢nilo do 15 dni od dorucenia ziadosti na jeho konanie. Ak
primator  nezvola vyziadané zasadnutie MsZ, zasadnutie MsZ sa uskutoCni v 15.
pracovny defi od doru€enia Ziadosti na jeho vykonanie. Ak primator nie je pritomny
alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie MsZ, vedie ho zastupca primatora, resp.
niektory zo zastupcov primatora. Ak zastupca primatora nie je pritomny alebo odmietne
viest zasadnutie MsZ, vedie ho iny poslanec povereny MsZ.
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(4) Zasadnutie méze zvolat primator aj v pripade, ak je to potrebné na prerokovanie
naliehavych a zavaznych skuto€nosti a pri slavnostnych prilezitostiach.

§5
Priprava rokovania mestského zastupitel'stva

(1) Pripravu rokovania MsZ organizuje MsR v suc&innosti s primatorom, zastupcom, resp.
zastupcami primatora, poslancami, dalSimi organmi zriadenymi MsZ a so zaujmovymi
zdruzeniami obyvatelov.

(2) Materialy ur€ené na rokovanie MsZ sa vypracovavaju vecne a ¢asovo tak, aby umoznili
prijat podla povahy veci uznesenia MsZ alebo nariadenia mesta. Obsahuju najma
nazov materialu, dévodovu spravu a navrh na uznesenie.

(3) Predkladatel materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah je vratane navrhu na uznesenie
a znenie nariadenia mesta v sulade s ustavou, prislusSnymi zadkonmi a ostatnymi
v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

(4) Pred rokovanim MsZ, na ktorom sa ma prerokovat (schvalovat) rozpoCet mesta, je
rozpoCet mesta najmenej na 15 dni zverejneny jeho vyvesenim na uUradnej tabuli
v meste, elektronickej uradnej tabuli a na webovom sidle mesta, aby sa k nemu mohli
vyjadrit obyvatelia mesta. To plati aj ozavereCcnhom ucCte mesta a onavrhu na
vyhlasenie dobrovolnej zbierky.

(5) Komisie ako poradné, iniciativnhe a kontrolné organy sa podiefaju na priprave
materialov v sulade s kompetenciami vymedzenymi MsZ v Statute mesta.

(6) MsR stanovi, v ktorych pripadoch je spracovanie materialu podmienené stanoviskom
alebo vyjadrenim prislusnej komisie a volebného obvodu. Dopliujuce materialy
k rokovaniu komisie je mozné &lenom komisie poskytnut’ k nahliadnutiu na MsU.

(7) Materialy, odborné podklady ainé pisomnosti na rokovanie MsZ zabezpeduje MsU
a predklada ich MsR na zaujatie stanoviska.

(8) Navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni mesta, navrh rozpo¢tu mesta, rozpoc¢tového
provizéria, navrhy na zmeny rozpoctu, navrhy internych smernic mesta podliehajucich
schvalovaniu MsZ a zavazné koncepéné materialy tykajuce sa mesta, musia byt pred
zasadnutim MsZ prerokované v MsR a vo vsetkych stalych komisiach MsZ. Ostatné
materialy sa predkladaju na prerokovanie vecne prislusnym komisiam.

§6
Program zasadnutia mestského zastupitel'stva

(1) Navrh programu zasadnutia MsZ sa zverejfiuje na Uradnej tabuli mesta, na elektronickej
uradnej tabuli a na webovom sidle mesta aspon tri dni pred zasadnutim MsZ.

(2) MsZ schvaluje navrh programu zasadnutia na zaciatku zasadnutia. Najprv sa hlasuje
o bodoch navrhu programu podla §6 bodu (1). Na zmenu navrhu programu zasadnutia
MsZ (vypustenie alebo doplnenie bodu) je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
v8etkych poslancov. Ak primator odmietne dat’ hlasovat o navrhu programu zasadnutia
MsZ alebo o jeho zmene, straca pravo viest zasadnutie MsZ, ktoré dalej vedie zastupca
primatora, resp. niektory zo zastupcov primatora. Ak zastupca primatora nie je pritomny,
resp. ak nie su zastupcovia primatora pritomni alebo odmietne niektory viest zasadnutie
MsZ, vedie ho iny poslanec povereny MsZ.

(3) Navrh bodov programu a ich poradie predklada primator na zaklade vlastnych navrhov,
odporuceni MsR, navrhov jednotlivych komisii a jednotlivych poslancov.

Tieto navrhy musia byt dorucené pisomne primatorovi mesta najneskér do 5 dni pred
planovanym zasadnutim MsZ.

(4) V pripade neskorSieho doru€enia mézu byt navrhnuté body prejednané na najblizSom
dalSom =zasadani MsZ, pripadne mézu byt dodatoéne zaradené do programu
samostatne pri schvalovani zmeny programu. Sucasne s navrhom bodu programu
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musia byt doru€ené aj pripadné pisomné materialy, o ktorych sa bude v pripade jeho

zaradenia rokovat.

Uznesenim MsZ je mozné rokovanie MsZ preruSit. Takéto uznesenie vSak musi
obsahovat ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat.

Po prerokovani jednotlivych bodov programu rokovania mestského zastupitelstva
predsedajuci mesta zasadnutie ukondi.

§7
Priebeh rokovania mestského zastupitel'stva

Zasadnutia MsZ su zasadne verejné. Okrem poslancov, ¢lenov komisii MsZ, hlavného

kontroléra mesta a prednostu MsU, mézu byt na zasadnutie MsZ prizvani &lenovia

vlady SR, poslanci NR SR, predseda a poslanci zastupitelského organu
samospravneho kraja, zastupcovia S$tatnych udradov, riaditelia  organizacii

v zriadovatelskej pdsobnosti mesta a konatelia, resp. zastupcovia spolo¢nosti, ktoré

spolupracuju s mestom, resp. maju s nim zmluvné vztahy, ktoré suvisia s vykonom

samospravy mesta. Okruh oséb osobitne pozvanych na rokovanie MsZ ur¢i primator
mesta.

Ak su predmetom rokovania veci a informacie chranené podfa osobitnych zakonov,

moéze byt zasadnutie MsZ alebo jeho €ast na navrh primatora mesta vyhlasené za

neverejné. O navrhu sa rozhoduje bez diskusie.

Neverejné zasadnutie nemozno vyhlasit, ak je predmetom rokovania:

a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny ainé nalezitosti spojené
s vykonom funkcie organov mesta, ¢lenov organov mesta, zamestnancov mesta,
alebo osbb, ktoré vykonavaju za odplatu €innost' pre mesto;

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve mesta, najma prevod vlastnictva k majetku
vo vlastnictve mesta, nadobudnutie majetku do vlastnictva mesta, alebo
prenechanie majetku mesta do uzivania inym osobam.

MsZ rokuje vzdy v zbore, pricom uastnici rokovania su povinni zachovat zasady

sludného a korekiného spravania sa. Rokovanie MsZ vedie primator. PocCas jeho

nepritomnosti vedie rokovanie MsZ zastupca primatora. Primator mdze poverit
zastupcu primatora alebo niektorého z ¢lenov pracovného predsednictva vedenim
rokovania MsZ alebo jeho €asti. V pripadoch ustanovenych v § 4 ods. 3 druha veta, §

4 ods. 3 Stvrta veta, § 6 ods. 2 druha veta a. § 7 0ds.10 druha veta tohto rokovacieho

poriadku vedie rokovanie MsZ zastupca primatora alebo iny poslanec povereny

mestskym zastupitelstvom (dalej len predsedajuci).

Predsedajuci zacne rokovanie v ur€enu hodinu, najneskédr viak v Case, ked je podfa

prezencie pritomna nadpolovicna vacsina vsetkych poslancov. Neuc€ast na rokovani

MsZ sa ospravedIfiuje vopred primatorovi.

V pripade, ak sa nezide nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov do jednej hodiny po

Case urCenom za zaciatok rokovania MsZ, alebo ak klesne pocéet poslancov pocas

rokovania pod nadpolovi¢nu vacsinu vSetkych poslancov, zvola primator mesta do 15

dni nové zasadnutie na prerokovanie celého alebo zostavajuceho programu.

V uvode rokovania predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov, zloZenie

pracovného predsednictva, overovatefov zapisnice zradov poslancov MsZ,

spravodajcu MsR, predlozi na schvalenie navrh programu rokovania a navrh na volbu
navrhovej komisie. V pripade konania MsZ v priestoroch bez hlasovacieho zariadenia,
predlozi navrh na schvalenie mandatovej komisie.

Predsedajuci vedie rokovanie MsZ tak, aby splnilo u€el v sulade so schvalenym

programom.

Spravy, navrhy a ostatné materidly zaradené do programu rokovania, uvedie

spracovatel materialu. Spravodajca MsR prednesie k predkladanému materialu

stanovisko MsR.
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(9) Ku kazdému prerokovanému bodu programu (s vynimkou v8eobecnej diskusie), po
jeho uvedeni v zmysle predchadzajuceho €¢lanku, vedie MsZ rozpravu. Do rozpravy
k predlozenému materidlu sa hlasia poslanci prostrednictvom technického
hlasovacieho =zariadenia s tlaCenim tlacidla a ostatni ucCastnici
zdvihnutim ruky. E
Predsedajuci im udeluje slovo tymto spbésobom: najprv poslancom v poradi, v akom sa
prihlasili do diskusie a potom ostatnym ugastnikom zasadnutia. Dizku a podet
vystupeni jednotlivych poslancov v ramci rozpravy moze upravit predsedajuci. Na
navrh poslanca mozno bod programu prerokovat bez rozpravy. O tomto navrhu dava
predsedajuci hlasovat.

V pripade, Ze nebolo mozné pouZit technické hlasovacie zariadenie, poslanci sa hlasia
do rozpravy zdvihnutim ruky.

(10) Ak na zasadnuti MsZ poZziada v suvislosti s prerokivanym bodom programu o slovo
poslanec, slovo sa mu udeli. Ak primator neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest
zasadnutie MsZ, ktoré dalej vedie zastupca primatora. Ak zastupca primatora nie je
pritomny alebo odmietne viest zasadnutie MsZ, vedie ho iny poslanec povereny MsZ.
Ak sa vystupenie poslanca netyka prerokovavaného bodu programu, predsedajuci
poslancovi odnime slovo.

(11) Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR, poslanec Eurépskeho parlamentu,
Clen viady, predstavitel Statnej spravy alebo predstavitel samospravy, predsedajici
mu vzdy umozni vystupit. Predsedajici méze udelit slovo aj ktorémukolvek
obyvatelovi mesta, ale aj inej fyzickej osobe pripadne moze dat o tom hlasovat.

(12) Ugastnici sa mdzu prihlasit o slovo uz pred zagatim alebo po&as rozpravy az do jej
ukondenia. Dizka vystUpenia kazdého diskutujiceho méze byt maximalne 3 minuty.
Rozpravu ukonéi predsedajuci po predneseni vietkych prihlasenych prispevkov alebo
na zaklade proceduralneho navrhu hlasovanim MsZ bez diskusie. U&astnici zasadnutia
nesmu rusit' vystupujuceho pri jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo. V pripade, ak
sa vystupujuci vo svojom prispevku odkloni od predmetu diskusie, méze mu
predsedajuci odfiat’ slovo.

(13) Kazdy poslanec ma pravo prerusit vystupujuceho faktickou poznamkou, po prihlaseni
prostrednictvom technického hlasovacieho zariadenia stlatenim tlacidla

(v pripade, Ze nebolo mozné pouzit technické hlasovacie zariadenie zdvihnutim ruky)
a potom, ako mu predsedajuci umozni ju predniest. Faktickd poznamka musi vzdy
zodpovedat predmetu diskusného prispevku. Fakticka poznamka nesmie presiahnut
60 sekund. V pripade, Ze faktickd poznamka presiahne uvedeny 60 sekundovy limit,
predsedajuci odoberie hovoriacemu slovo. Pocet faktickych poznamok nie je
obmedzeny.

(14) Ulohy, ktoré vyplyna z rokovania, sa zapisuju do zapisnice z MsZ s uréenim terminu
splnenia a zodpovednosti za ich plnenie.

(15) VSeobecna diskusia sa ukoncCi po predneseni vSetkych diskusnych prispevkov alebo
na zaklade proceduralneho navrhu. Navrh na ukoncenie vSeobecnej diskusie mboze
podat kazdy poslanec MsZ. O tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie.

(16) Po ukonceni vSeobecnej diskusie predklada navrhova komisia podla potreby MsZ
navrh na prijatie uzneseni vyplyvajucich zo vSeobecnej diskusie.

(17) Na slavnostnom zasadnuti MsZ, na slavnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti
rokovani s vyznamnymi osobnostami, ktoré navstivia mesto a pod., je predsedajuci
opravneny pouzivat mestské insignie.

(18) Pouzitie insignii statu je uréené osobitnym zakonom a vztahuje sa na Statopravny akt
uzatvorenia manzelstva.

(19) Bod ,Diskusia pre obyvatefov“ je zaradeny do programu rokovania MsZ podla § 6 tohto
rokovacieho poriadku. MsZ méze v ramci schvalovania programu na uvod svojho
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zasadnutia tento bod hlasovanim wvylucit. V ramci Casového limitu uréeného pre
uvedeny bod mbzu osoby opravnené podielat sa na samosprave mesta, vystupit so
svojimi prispevkami dotykajucich sa ich potrieb, poziadaviek, navrhov, aktivit a pod.
smerujucich na organy samospravy mesta a organizacie v zriadovatelskej a
zakladatel'skej posobnosti mesta.

Bod ,Diskusia pre obyvatefov je spravidla zaradena do programu rokovania v ¢ase od
10.00 hod. do 11.00 hod. Predsedajuci vedie zasadnutie tak, aby zaciatok bodu
"Diskusia pre obyvatefov" bol dodrzany. Uvedeny bod otvori predsedajuci az po
prerokovani priebiehajuceho bodu vratane schvalenia uzneseni. V pripade ¢asového
predstihu pokracuje MsZ v rokovani dalSich bodov az do 11.00 hod.

Zaujemca o vystupenie v uvedenom bode je povinny sa po prichode do rokovacej
miestnosti, najneskdr vSak do zacCatia tohto bodu rokovania, prihlasit u urceného
zamestnanca mesta, ktorému uvedie svoje meno a priezvisko, resp. nazov
organizacie, ktoru zastupuje, tiez uvedie, na aku tému bude hovorit. Zaujemca je
povinny preukazat pravo podielat sa na samosprave mesta (t.z. preukaze, Zze ma na
uzemi mesta trvaly pobyt, ma na uzemi mesta nehnutelny majetok alebo v meste plati
miestnu dan alebo miestny poplatok, je v meste prihlaseny na prechodny pobyt, ma
Cestné obdianstvo mesta).

Predsedajuci zaujemcov vyzyva na vystupenie v trvani najviac 5 minut v poradi, v
akom boli prihlaseni po prichode do rokovacej saly. O moznom prediZeni limitu
rozhoduju poslanci hlasovanim na navrh predsedajuceho. V pripade, Ze obcan
nehovori k téme, nedodrzi ramec slusného vystupovania a ¢asovy limit, predsedajuci
mu odoberie slovo.

V ramci diskusie je mozné opakovane predniest podnety iba za podmienky, Ze tento
ucastnik vyuzil vSetky moZznosti riedenia jeho problému inymi spdsobmi, ktoré neboli
ucinné, €o preukaze relevantnymi dokladmi. PoCas rokovania MsZ nie je mozné
podavat’ a prijimat najma staznosti, peticie, Ziadosti o informacie a pod.

CAST IIL.
UZNESENIA MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA
A VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIA MESTA

§8
Prijimanie uzneseni mestského zastuptiel'stva
a vSeobecne zavaznych nariadeni mesta

(1) MsZ prijma uznesenia a nariadenia hlasovanim. Ciselna evidencia uzneseni

(2)

©)

a vSeobecne zavaznych nariadeni (dalej len VZN) je zabezpelCovana osobitne
chronologicky za kazdy kalendarny rok.
Poslanci sa pred hlasovanim prezentuju. Hlasuje sa:

a) verejne zdvihnutim ruky s hlasovacim listkom,
b) verejne prostrednictvom technického hlasovacieho zariadenia,
C) tajne.

Verejné hlasovanie zdvihnutim ruky sa pouziva v pripade, ked sa MsZ kona
v priestoroch, v ktorych nie je mozné alebo vhodné inStalovat technické hlasovacie
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zariadenie. V tomto pripade musi byt zabezpelena prostrednictvom osbb poverenych
s€itanim hlasov (skrutatorov) alebo inym vhodnym spdsobom presna evidencia
hlasovania poslancov o kazdom prijatom uzneseni a VZN. Verejne je mozné hlasovat
zdvihnutim ruky s hlasovacim listkom zvolenej farby, oznatenym menom poslanca
a Cislom uznesenia, pri hlasovani o VZN s oznacenym ¢&islom VZN:

- pri hlasovani "za” zdvihnutim zeleného hlasovacieho listka;

- pri hlasovani "proti” zdvihnutim ¢erveného hlasovacieho listka;

- pri "zdrzani sa hlasovania” zdvihnutim oranzového hlasovacieho listka.

Po kazdom hlasovani sa hlasovacie listky odovzdaju osobe poverenej s€itanim hlasov.

(4) Verejne sa hlasuje prostrednictvom technického hlasovacieho zariadenia tak, ze

poslanec stlaci na hlasovacom zariadeni tlaCidlo prislusnej farby podfa druhu
hlasovania:

zelené tlacidlo pri hlasovani "za”;

Cervené tlacidlo pri hlasovani "proti”;

oranzové pri tlacidlo pri "zdrzani sa hlasovania”.
Zaznamy z kazdého hlasovania podpisuje predseda navrhovej komisie ihned po ich

vytlaceni.

(5) Tajne sa hlasuje pri obsadeni funkcie zastupcu primatora, resp. zastupcov primatora

(1)
(2)

(3)
(4)

®)

(6)

(7)

(8)

(ak primator mesta do 60 dni od zlozenia sfubu nepoveri zastupcu, resp. zastupcov
zastupovanim), ¢lenov MsR, hlavného kontroldra, nacelnika MsP, riaditefov organizacii
zriadenych mestom. Ak sa funkcia hlavného kontroléra, nacelnika MsP a riaditelov
organizacii  zriadenych mestom obsadzuje na zaklade vysledkov vypisaného
konkurzu, hlasuje sa spravidla verejne.

O ostatnych otazkach sa moze hlasovat tajne na zaklade rozhodnutia MsZ.

§9

Uznesenia mestského zastupitel'stva
Navrhy uzneseni MsZ sa pripravuju su€asne s materialmi predkladanymi MsZ. Za ich
v€asnu a obsahovu pripravu zodpoveda predkladatel materialu.
Uznesenie MsZ sa formuluje vecne, stru¢ne a zrozumitelne s menovitym uréenim
nositelov uloh z nich vyplyvajucich a s terminmi ich splnenia.
Konecné znenie navrhu uznesenia MsZ predklada navrhova komisia.
MsZ méze svojim uznesenim ulozit ulohy hlavnému kontrolérovi, MsR a komisiam
ako svojim stalym alebo do€asnym poradnym, iniciativnym a kontrolnym organom.
MsZ mbze svojim uznesenim poverit primatora, zastupcu primatora, resp. zastupcov
primatora a Statutarnych zastupcov pravnickych os6b zalozenych alebo zriadenych
mestom vykonanim prisluSnych Cinnosti alebo ziadat ich o vysvetlenie vo veciach
tykajucich sa ich €innosti.
Navrh na uznesenie MsZ ihned po ukondeni rozpravy k prerokovanému materialu
a podfla potreby po skonéeni vSeobecnej diskusie predklada navrhova komisia aj bez
Citania doslovného navrhu s odvolanim sa na pisomny navrh, ktory obdrzali poslanci
pred zaciatkom rokovania, resp. ktory je sucastou predkladaného materialu. V pripade
potreby mdze pracovné predsednictvo vyhradit poslancom potrebny ¢as na posudenie
navrhu.
Ak boli k navrhu podané pozmerniujuce alebo doplfiujice navrhy a odovzdané pisomne
navrhovej komisii, hlasuje sa najskdr o nich, a to po doslovnom precitani pisomného
textu navrhu v poradi, v akom boli podané. Po hlasovani o pozmeriujucich a doplfiuju-
cich navrhoch sa hlasuje o navrhu ako o celku. V pripade, Ze nebol prijaty Ziadny po-
zmenujuci navrh, da predsedajuci hlasovat o povodnom navrhu.
Pokial povaha uznesenia alebo iné skuto€nosti vyzaduju, aby MsZ osobitne hlasovalo
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urCi predsedajuci.
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(9) Ak poslanec podava vlastny navrh na uznesenie po€as rokovania MsZ, predklada
jeho znenie navrhovej komisii spravidla pisomne.

(10) Primator ma pravo dat’ hlasovat o svojom navrhu uznesenia priamo.

(11) Ak je predlozeny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych variantoch, hlasuje MsZ
najprv o variante odporu¢anom navrhovou komisiou. Schvalenim jedného variantu sa
ostatné povazuju za neprijaté.

(12) Ak MsZ neprijme navrhované uznesenie alebo Ziadny z navrhovanych variantov,
predsedajuci navrhne dalsi postup (napr. vratenie na dopracovanie, dopinenie, a pod.).

(13) Na prijatie uznesenia je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych poslancov
okrem uzneseni, v zmysle §12 odsek 5, § 13 ods. 8, §18a ods.3 a 10, §20a ods.4 a §
20b ods.5 zakona o obecnom zriadeni alebo ak osobitny zakon neustanovuje inak.

(14) Uznesenia MsZ podpisuje primator a €lenovia navrhovej komisie najneskér do 10
dni od ich schvalenia MsZ.

(15) Uznesenia MsZ v pripadoch stanovenych osobitnymi predpismi alebo rozhodnutiami
MsZ, sa zverejfiuju na webovom sidle mesta a st pristupné kazdému na MsU.

§10
VSeobecne zavazné nariadenia mesta

(1) Mesto vydava VZN na plnenie uloh samospravy mesta, alebo na plnenie uloh Statnej
spravy, ak to ustanovil zakon.

(2) Na prijimanie VZN sa vztahuju ustanovenia § 6 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v plathom zneni a ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

(3) Navrh VZN, o ktorom ma rokovat MsZ, zverejni navrhovatel jeho vyvesenim na
uradnej tabuli v meste v lehote najmenej 15 dni pred rokovanim MsZ, na ktorom ma
byt prerokovany navrh VZN. Navrh VZN sa zverejni aj na webovom sidle mesta
a na elektronickej uradnej tabuli v tej istej lehote.

(4) Dhom vyvesenia navrhu VZN zacina plynat najmenej desatdriiova lehota, poCas ktorej
mobzu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit pripomienky k navrhu VZN bud v
pisomnej forme, elektronicky alebo uUstne do zapisnice na mestskom Urade (dalej
len MsU). Pripomienkami mozno v stanovenej lehote navrhnGt novy text alebo
odporudit upravu textu, a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie
pévodného textu. Z pripomienky musi byt zrejmé, kto ju predklada. Na ostatné
podnety nemusi navrhovatel VZN prihliadat, a to najma vtedy, ak nie su zdévodnené.

(5) Vyhodnotenie pripomienok sa musi predlozit poslancom MsZ v pisomnej forme
najneskor tri dni pred rokovanim MsZ o navrhu nariadenia.

(6) K predlozenému navrhu nariadenia mézu poslanci predkladat pozmenovanie navrhy.
Pozmenovacie navrhy musia byt formulované presne a zrozumitelne.

(7) Onavrhu VZN sa hlasuje verejne. Najprv sa hlasuje o jednotlivych pozmeriovacich
navrhoch a nasledne o zneni VZN.

(8) Na prijatie nariadenia je potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov.

(9) Pri priprave navrhov nariadeni mesta sa postupuje primerane podla ustanoveni tohto
rokovacieho poriadku vztahujucich sa k priprave navrhov uzneseni s tym, ze MsZ resp.
primator a MsR mézu v jednotlivych pripadoch stanovit odliSny u€elny postup.

Pri predkladani navrhov nariadeni mesta sa postupuje primerane podfa ustanoveni tohto
rokovacieho poriadku, vztahujucich sa k predkladaniu navrhov uzneseni.

(10) Primator a navrhova komisia podpisuje zaznam o prijati VZN najneskdér do 10 dni od
jeho schvalenia. VZN podpisuje primator mesta najneskdr do 10 dni od jeho schvalenia
MsZ.

(11)VZN sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona jeho vyvesenim na uUradnej tabuli
vmeste ana elektronickej Uradnej tabuli po dobu najmenej na 15 dni. U&innost
nadobuda nariadenie patnastym dnom od vyvesenia, ak v nom nie je ustanoveny
neskorsi zaciatok uc€innosti. Ak je to odévodnené naliehavym verejnym zaujmom, mozno
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v nariadeni vynimocne ustanovit skorsi zaciatok jeho uc€innosti, najneskdr vSak driom
vyhlasenia.
(12)Vyvesenie VZN na uradnej tabuli v meste ana elektronickej uradnej tabuli je
podmienkou jeho platnosti; okrem toho sa VZN zverejni aj na webovom sidle mesta.
(13)VZN musia byt kazdému pristupné na MsU.

§ 11
Kontrola plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva
a nariadeni mesta
(1) MsU vytvara podmienky pre realizaciu tloh stanovenych uzneseniami MsZ, vydava VZN
a pisomne informuje o plneni prijatych uzneseni MsR a MsZ.
(2) MsR kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni MsZ v uzkej sucinnosti
s primatorom mesta.
(3) Predsedovia poslaneckych klubov a poslanci MsZ predkladaju namietky a otazky
k vyhodoteniam uzneseni najneskér 4 dni pred konanim MsZ primatorovi mesta.
(4) Stanovisko k plneniu uzneseni MsZ predklada hlavny kontrolér mesta.

. CASTIv.
ZASADY TAJNEHO HLASOVANIA

§12
Priprava tajného hlasovania

(1) Volebna komisia zabezpecuje priebeh tajného hlasovania a dozera na dodrziavanie
pravidiel tajného hlasovania. Volebna komisia si zvoli zo svojich radov predsedu
komisie. Ak komisia nebola zvolena na zaciatku rokovania MsZ, musi byt akt jej volby
vykonany najneskér pred prvym tajnym hlasovanim.

(2) Tajné hlasovanie sa vykona vhodenim hlasovacieho listka do pripravenej hlasovacej
schranky, ktora musi byt uzamykatelna. KIué od zamku odovzda prednosta MsU do ruk
predsedu volebnej komisie pred zagiatkom tajného hlasovania.

(3) Ak poziada niektory z poslancov MsZ, aby boli vytvorené v rokovacej miestnosti
technické podmienky pre neruSenu Upravu hlasovacich listkov (napr. umiestnenie plenty
a pod.), je predsedajuci povinny tuto poziadavku spinit.

(4) Hlasovaci listok musi byt riadne oc€islovany a oznaeny okruhlou peciatkou mesta, aby
nemohol byt zneuzity alebo nahradeny inym.

(5) Hlasovaci listok musi obsahovat struéné ajasné znenie navrhu, o ktorom sa hlasuje
a popis spbésobu vyznacenia odovzdaného hlasu.

§13
Priebeh tajného hlasovania

(1) Po ukon&eni rozpravy kbodu programu, o ktorom bude MsZ hlasovat tajnym
hlasovanim, vyzve predsedajuci predsedu volebnej komisie, aby sa s komisiou ujal
Cinnosti a odovzda mu vedenie zasadnutia po€as trvania hlasovania.

(2) Predseda volebnej komisie vyzve €lenov volebnej komisie, aby pritomnym poslancom
rozdali hlasovacie listky.

(38) Po rozdani hlasovacich listkov predseda volebnej komisie oboznami poslancov
s navrhom, o ktorom sa bude hlasovat, so spdsobom vyznacenia odovzdavaného hlasu
alebo upravou hlasovacieho listka, ak boli v ramci rozpravy podané dopliujuce navrhy.

(4) Po oboznameni poslancov s predmetom hlasovania a spdsobom uUpravy hlasovacich
listkov, vyzve predseda volebnej komisie poslancov k hlasovaniu.
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(5) Na cas nevyhnutne potrebny na hlasovanie preruSi predsedajuci rokovanie MsZ.
V pripade potreby umozni predsedajuci pred vykonanim hlasovania poradu poslancov
v poslaneckych kluboch.

(6) Pred zacatim hlasovania prekontroluje volebna komisia, i hlasovacia schranka, do
ktorej budu vhadzované hlasovacie listky, je prazdna a predseda volebnej komisie
uzamkne hlasovaciu schranku.

(7) Poslanec vykona hlasovanie vyznaCenim odovzdaného hlasu na hlasovacom listku
a jeho vhodenim do uzavretej hlasovacej schranky.

(8) Po ukonceni hlasovania predseda volebej komisie otvori hlasovaciu schranku a volebna
komisia spocita vysledky hlasovania.

(9) Po ukonceni tajného hlasovania pokracuje rokovanie MsZ.

(10) Po spocitani odovzdanych hlasovacich listkov a zisteni vysledkov tajného hlasovania,
predsedajuci vyzve predsedu volebnej komisie, aby oznamil vysledky hlasovania.

(11)Predseda volebnej komisie prednesie spravu volebnej komisie, ktora musi obsahovat
informacie o pocte rozdanych hlasovacich listkov, poéte odovzdanych hlasovacich
listkov, poclte platnych a neplatnych hlasov, poéte odovzdanych hlasov za a proti,
vysledok hlasovania a uznesenie, ktoré bolo hlasovanim prijaté.

§ 14
Vysledky tajného hlasovania

(1) Hlasovaci listok, ktory nebol oznaCeny predpisanym spdsobom, je povazovany za
neplatny.

(2) Vysledok tajného hlasovania o navrhu je kladny, ak za navrh hlasovala nadpolovi¢na
vacsina pritomnych poslancov. V pripade volby hlavného kontroléra je potrebny suhlas
nadpolovic¢nej vacsiny vSetkych poslancov.

(3) Pri hlasovani o personalnych otazkach, pokial ani jeden predloZeny navrh nebol prijaty,
MsZ opakovane hlasuje najskér na najblizSom zasadnuti MsZ s vynimkou hlasovania
0 obsadeni funkcie zastupcu primatora, resp. zastupcov primatora a hlavného kontroléra
mesta.

(4) Ak pri hlasovani o obsadeni funkcie zastupcu primatora Ziaden z kandidatov neziska pri
prvom hlasovani nadpoloviéni vacésinu hlasov pritomnych poslancov, vykona sa
bezodkladne opakovana volba, do ktorej postupia dvaja kandidati s najvy$Sim poctom
ziskanych hlasov v prvom kole volby.Tento spésobom sa pouzije aj v pripade volby
dvoch zastupcov, pricom sa vykona volba kazdého kandidata samostatne.

(5) Ak ani pri opakovanej volbe zastupcu primatora Ziaden =z kandidatov neziska
nadpoloviénu vacsinu hlasov pritomnych poslancov, vykona MsZ novua volbu na
najblizSom zasadnuti MsZ.

(6) Vysledok tajného hlasovania je zaznamenany v pisomnej sprave volebnej komisie.

(7) Sprava volebnej komisie je neoddelitelnou su¢astou — prilohou zapisnice z rokovania
MsZ. Spracovava sa v dvoch vyhotoveniach po ukonéeni hlasovania a musi byt
podpisana vSetkymi ¢lenmi volebnej komisie. Odovzdané hlasovacie listky sa archivuju
samostatne v uzavretej zapeCatenej obalke opatrenej podpisom predsedu volebnej
komisie spolu s jednym exemplarom spravy volebnej komisie.

CAST V.
INTERPELACIE POSLANCOV

§15
Interpelacie poslancov
(1) Poslanci su opravneni:
a) interpelovat primatora a ¢lenov MsR vo veciach tykajucich sa ich prace;
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(2)
©)

(1)
(2)

)

(4)
®)

(6)
(7)

(8)

(1)

b) pozadovat od prednostu MsU, nadelnika MsP a $tatutarnych zastupcov pravnickych
os6b zalozenych a zriadenych mestom vysvetlenia vo veciach tykajucich sa ich ¢innosti.
Interpelacia sa podava pisomne alebo ustne.

V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyzaduje, aby zalezitost alebo vec bola
preSetrena, alebo je nutné vykonat iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je
postacdujuce, musi byt poslancovi odpovedané pisomne do 30 dni odo dfa vznesenia
interpelacie.

CAST VL.
ORGANIZACNO - TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANIA
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

§ 16
Za organizacné a technické zabezpecenie rokovania MsZ je zodpovedny prednosta
MsU.
Zrokovania MsZ vyhotovuje povereny zamestnanec mesta uznesenia do 3
pracovnych dni a zapisnicu do 5 pracovnych dni po rokovani MsZ. Zapisnica obsahuje
zaznam otom, kto viedol rokovanie, pocCet pritomnych poslancov, obsah
rokovania, prijaté uznesenia a ulohy vyplyvajuce zrokovania MsZ. Zapisnicu
z rokovania MsZ podpisuje primator, uréeni overovatelia a prednosta MsU. Zapisnicu
zrokovania MsZ podpisuje spolu s primatorom aj zastupca primatora pripadne
povereny poslanec MsZ a to v pripade, Ze viedol rokovanie MsZ. Zapisovatefom je
zamestnanec mesta.
Zapisnice z verejnych rokovani MsZ spolu s udajmi o dochadzke poslancov a s vypismi
o hlasovani, s vynimkou tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom rokovani
MsZ, sa zverejnuju na webovom sidle mesta.
VSetky materialy z rokovani MsZ sa archivuju.
Pristup k materidlom z rokovani MsZ a ich zverejfiovanie upravuje "Smernica mesta
Prievidza o poskytovani informacii v zmysle zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam”.
Zrokovania MsZ sa vyhotovuje audiozaznam. Audiozaznam sa zverejfiuje na
webovom sidle mesta www.prievidza.sk
Z rokovania MsZ moéze byt vyhotoveny videozaznam. Vyhotoveny videozaznam sa
zverejiiuje na webovom sidle mesta www.prievidza.sk, pripadne prostrednictvom
socialnej siete YouTube sluziacej na zdielanie videi, alebo inym vhodnym sposobom.
Prednosta MsU je zodpovedny za archivovanie vSetkych materidlov z rokovani MsZ
vratane technicky vykonanych zéznamov (audiozdznamy, videozaznamy, zédznamy
z hlasovacieho zariadenia, zapisnice z tajného hlasovania a pod.).

CAST VI
ROKOVANIE FORMOU VIDEOKONFERENCIE

§17
Poas mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimo¢ného stavu vyhlaseného v
suvislosti s ochorenim COVID-19 (dalej len ,krizova situacia®“) pri rokovani v sulade s
ustanovenim § 30f ods. 2 zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zakona €.
73/2020 Z. z., ktorym sa menia a dopifiaju niektoré zakony v pdsobnosti Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky v suvislosti s ochorenim COVID-19, su pravidla, podmienky,
spbsob pripravy a priebeh rokovania MsZ upravené v prilohe €. 1.
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CAST ViIIL.

ZAVERECNE USTANOVENIA

§18

(1) Rokovaci poriadok MsZ, jeho zmeny a doplnky schvaluje MsZ nadpolovi¢nou vaésinou
pritomnych poslancov mestského zastupitelstva.

(2) Poslanci a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, su povinni
riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a désledne dodrziavat jeho ustanovenia.

(3) Tymto rokovacim poriadkom sa rusi Interna smernica €. 57 — Rokovaci poriadok MsZ
v Prievidzi v zneni Dodatkov &. 1 az €. 5.

(4) Doplnok €. 1 k Internej smernici €. 95 — Rokovaci poriadok MsZ v Prievidzi schvalilo MsZ

uzn. ¢.

4, Odkazy a poznamky

41.

/20 dna XX. XX. 2020.

Suvisiace normy a predpisy

Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich pravnych predpisov
Zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich
pravnych predpisov

Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej
moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

4.2,

Interné dokumenty

Statut mesta Prievidza

5. Rozdelovnik
Veduci odborov MsU
Veduci pravnej kancelarie
Hlavny kontrolér mesta Prievidza
Veduci kanc.primatorky mesta
Veduca kanc. prednostu MsU

6. Prilohy

Priloha €. 1 - Pravidla rokovania Mestského zastupitel'stva v Prievidzi formou
videokonferencie

Spracovali Posudil Posudila Schvalené
JUDr. Rébert MVDr. Norbert JUDr. Katarina Uznesenim MsZ
Pietrik Turanovic¢ Machackova ¢.231/18
dna 28. 5. 2018
Meno a priezvisko |Ing. Nada Doplnok €. 1
Prilinska Uzn. xx/xx

Mgr. Alojz VI¢ko

Funkcia

veduci pravnej
kancelarie,
veduca kanc.
prednostu MsU
veduci kancelarie
primatorky

prednosta MsU

primatorka mesta

Datum

13




PRIEVIDZA

Interna smernica
Rokovaci poriadok
MsZ v Prievidzi
IS -95

Vydanie €.: 1

Vytlagok &.:

Strana 14z 13

Podpis

14




Priloha ¢. 1 IS — 95 Rokovaci poriadok Mestského zastupitel’stva v Prievidzi
Pravidla rokovania Mestského zastupitel’stva v Prievidzi formou videokonferencie

1. Vzhladom na epidemiologicku situaciu v Slovenskej republike v suvislosti s ochorenim
COVID-19 sa zasadnutie Mestského zastupitel'stva Prievidza kona formou videokonferencie,
bez fyzickej pritomnosti poslancov v rokovacej miestnosti zastupitel'stva.

2. Videokonferencia sa uskuto¢fiuje na platforme ZOOM. Je potrebné aby kazdy poslanec
zastupitel'stva mal funkénat WEBKAMERU a nainstalovanu predmetnu aplikaciu na pocitaci
(notebooku) alebo mobilnom telefone, tablete. Odkaz na umiestnenie instalacného stiboru je:
https://zoom.us/download#client_4meeting

<« cC @ 0 & zoom.us, t t 4 in @ &

REQUESTADEMO  1B8B799.9666 RESOURCES v  SUJ

ZOO0OIT  sowmons » PLANSEPRICING  CONTACT SALE JOINAMEETING  HOSTAMEETING »  SIGNIN SIGN UP, IT'S FR

Download Center Downicec Brlpc -

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download

STIAHNUT A
NAINSTALOVAT

Zoom Plugin for Microsoft Outlook

The Zoom Plugin for Outlook installs a button on the Microsoft Outlook tool bar to enable
you to start or schedule a meeting with one-click.

Download

Add Zoom as an Add-in for Outlook on the web

3. Kazdy poslanec nahldsi na referat informatiky ¢i disponuje pocitacom (notebookom) s
webkamerou, pripojenym na internet, resp. alternativne aj mobilnym telefonom (tabletom) s
operacnym systémom Android alebo iOS s obdobnou funkcionalitou, s ktorymi sa budu vediet
zucastnit’ videokonferencie. Poslancom, ktori nemaju potrebné elektronické vybavenie, resp. sa
neoverila funkénost’ aplikacie a spojenia, MsU zabezpe¢i materidlne a technické vybavenie.
Referat informatiky preveri funk¢énost technického vybavenia poslanca MsZ Prievidza.

4. Na e-mailové adresy poslancov mestského zastupitel'stva je 1 hodinu pred planovanym
zaCiatkom zasadnutia odoslany ID kod videohovoru. Ak bude videohovor chraneny heslom,
doruci sa poslancom aj heslo pre prihlasenie sa do videokonferencie. Zaslané ID videohovoru,
pripadne aj heslo pre prihlasenie sa do videokonferencie poslanec zada po otvoreni aplikacie
ZOOM na prislusné miesto, vid’. kroky 4.2. a 4.3. Aplikacii je potrebné povolit pristup ku zvuku
a videu, vid’. kroky 4.4. a 4.5. Mestsky urad nezodpoveda za individualne pripojenie poslancov.

4.1. Krok — Spustit’ aplikaciu ZOOM:
Po spusteni aplikacie sa zobrazi nasledujuce okno (do aplikéacie sa netreba registrovat’) a pre prihlasenie

sa do videokonferencie zastupitel’stva stlacite tlacidlo ,,Join a Meeting“. Ak je zobrazena vyzva,
treba potvrdit’ aj suhlas s podmienkami ,,I Agree®.



& Zoom Cloud Meetings = x

200Mm

Sign In

Version: 4.6.12 (20613.0421)

) Zoom Cloud Meetings

To use Zoom, you need to agree to the Terms of Service
and Privacy Policy.

4.2. Krok — Prihlasit’ sa:
Pri prihléseni treba uviest’:

1. ID videohovoru (bude zaslany na e-mail) do Enter meeting ID (je to desat’ ¢islic)

2. Cislo poslanca (ktoré bude poslancovi pridelené - vid. bod 5)

3. Priezvisko a meno
Z ddvodu zachovania prehladnosti je nutné zadat v poradi Cislo, priezvisko poslanca a meno
poslanca, a z dovodu vysielania na internet prosime zadat’ tieto udaje bez diakritiky - teda napr.
01 Priezvisko Meno.
Vybrand moze byt’ len prva moznost - zapamétanie mena pre buduce stretnutie. Druhd a tretia moznost’
nesmie byt vybrand. Pokracovat’ d’alej treba kliknutim na tlacidlo ,,Join“.

) Zoom X

Join Meeting

555-555-5555 v

~ Your Name

I 00 Machackova Kataring|

Remember my name for future meetings

] Do not connect to audio

==

(] Turn off my video




4.3. Krok — Zadat’ heslo:
Ak to bude potrebné, v dalsSom kroku je potrebné zadat' heslo, ktoré bude zaslané a pokracovat’
kliknutim na tlacidlo ,,Join Meeting®.

4.4. Krok - Povolit’ zapojenie sa s video obrazom:
Treba kliknut’ na tlacidlo ,,Join with Video®.

) Video Preview X

Always show video preview dialog when joining a video meeting

ILTIRITAVE L | Join without Video |

4.5. Krok — Pockat’ na spojenie a pripojit’ zvuk pocitaca:

Po spojeni (moze trvat’ aj dlhSie, v zavislosti od rychlosti internetového pripojenia) vyskoci okno, kde
je potrebné povolit’ pripojenie zvuku z po¢itaca kliknutim na tlacidlo ,,Join with Computer
Audio®. Ak je zaSkrtnuté policko na spodku tohto dialogu, nabudice sa uz tento krok zrealizuje
automaticky. (,,Automatically join audio by computer when joining a meeting).

© Choose ONE of the audio conference options

Phone Call Computer Audio

Join with Computer Audio

Test Speaker and Micrephone

[] Automatically join audio by computer when joining a meeting

5. Kazdému poslancovi mestského zastupitel'stva budi pred konanim zasadnutia dorucené tri
farebné harky s napismi ,,za“ (zelenej farby), ,,proti“ (¢ervenej farby), ,zdrzal sa“
(oranZovej farby) z ktorych bude zrejma vizualne vola poslanca zastupitel’stva pri
hlasovani. Na farebnych harkoch bude uvedené pridelené individualne ¢iselné oznacenie
od 1 do 25, z ktorého bude zrejmé a nezamenitel'né, ktory konkrétny poslanec hlasuje.

6. Hlasuje sa pouzitim farebnych harkov s napismi ,,za* (zelenej farby), ,,proti“ (Cervenej farby),
,»zdrzal sa* (oranzovej farby) s ¢iselnym oznaenim na vyzvu predsedajuceho na hlasovanie tak,
Ze harok vyjadrujuci volu poslanec vidite'ne podrZzi aZ do momentu, ked’ predsedajtci
hlasovanie ukon¢i. Vykonanie hlasovania sa zaroven povazuje za prezentovanie poslanca
k hlasovaniu. Poc¢as hlasovania mdze poslanec pouzit’ iba jeden hlasovaci harok. V pripade
nedodrzania podmienok hlasovania poslancom, sa bude takéto hlasovanie poslanca povazovat
za neplatné hlasovanie. V pripade nepritomnosti poslanca pred webkamerou a v pripade, ak



9.

poslanec viditeI'ne neprejavi svoju vol'u podrzanim prislusného harka, ma sa za to, Ze nehlasoval.
Scitavanie hlasov zabezpecuju vopred urceni skrutatori. Pre ucely videokonferencie nie je mozné
uskuto¢nit’ tajné hlasovanic. Po ukonceni hlasovania predsedajiuci oznami vysledok
hlasovania.

Zasadnutie zastupitel'stva vedie primator mesta, ktory mdze poverit vedenim pocas jeho
nepritomnosti zastupcu  primatora alebo  iného  poslanca MsZ. Po  zacati  zasadnutia
zastupitel'stva predsedajuci zisti pocet ucastnych poslancov a ozndmi mené poslancov, ktori
poziadali o ospravedlnenie svojej neucasti na zasadnuti. Predsedajiici menuje dvoch
overovatel'ov zéapisnice z radov poslancov, ur¢i dvoch skrutatorov, predlozi navrh na zlozenie
navrhovej komisie a navrh programu zasadnutia.

Predsedajuci po schvaleni programu zastupitel'stva vedie zastupitel'stvo obvyklym sposobom.
Predsedajuci udel’uje slovo predkladatel’ovi materialu a jednotlivym poslancom, ktori sa
prihlasia o slovo cez CHAT napisanim ,,hlasim sa*, vid. bod 9. Predsedajuci udeli slovo
podrla poradia v Chate. Poslanec si sam zvuk nesptSta, bude mu spusteny, ked’ mu bude udelené
slovo od predsedajiiceho. Ak sa objavi vyzva na zapnutie mikrofonu, je potrebné, aby poslanec
klikol na ,,Unmute now*.

& Zoom X
The host would like you to unmute your microphone

Pre prihlasenie sa do diskusie poslanec klikne na Chat v dolnom menu. Zobrazi sa biely blok
vpravo a dolu do textového pol'a poslanec napise ,,hlasim sa“ a odosle stlacenim klavesu Enter.

Zoom Group Chat

10. Poslanci, ktorym nie je udelené slovo, maju stlmeny zvuk z dovodu zabezpecenia plynulosti a

11.

zrozumitelnosti videokonferencie. Pre lepsi prenos zvuku sa odporuca pouzivat sluchadla
s mikrofénom pripojené k pocitacu, cez tzv. maly jack (napr. jednoduché slichadld dodavané
s mobilnym telefonom).

Aplikédcia ZOOM je k dispozicii aj pre mobilné telefony s operaénym programom Android alebo
i0S s obdobnou funkcionalitou. Poslanci sa m6zu zasadnutia zc¢astnit’ aj prostrednictvom
tychto zariadeni.



12. V zavislosti od potrieb plynulého zabezpecenia priebehu zastupitel'stva moze predsedajtci
rozhodnut’ o d’alSom postupe, ktory nie je upraveny v tychto podmienkach.



