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Ucel

Organizaény poriadok Mestského tradu v Prievidzi (dalej len MsU) je internou smernicou MsU,
ktoru vydava primator mesta aje zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta, ktorych
pracoviskom je MsU.

Organizaény poriadok vymedzuje zakladné ulohy MsU, vnatorni organizaciu MsU, zasady
riadenia, pdsobnost, rozsah pravomoci a obsah &innosti organizaénych Gtvarov MsU, pocet
zamestnancov a ich pracovné &innosti.

Pojmy a skratky

Pojmy

Neobsahuje

Skratky

MsU - Mestsky urad v Prievidzi

MsZ - Mestské zastupitelstvo v Prievidzi

MsR - Mestska rada

MsP - Mestska policia v Prievidzi

VZN - V8eobecne zavazné nariadenie mesta Prievidza
Postup

Pravne postavenie MsU

MsU zabezpe&uje organizaéné a administrativne veci MsZ a primatora mesta.

MsU v sulade s platnou pravnou Upravou najma:

a) zabezpecuje pisomnu agendu organov mesta a organov MsZ,

b) je podatelfiou a vypraviiou pisomnosti mesta,

c) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie MsZ, MsR a komisii,
d) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta ,

e) vykonava VZN, uznesenia MsZ a rozhodnutia mesta.

MsU a jeho pracoviska

MsU mé po$tovu adresu:

Mestsky urad v Prievidzi

Namestie slobody ¢.14

971 01 Prievidza

Organizaéné utvary MsU maju pracoviska:

a) v budove na Namesti slobody ¢.14

b) v budove Mestského domu na Namesti slobody €. 6.
¢) v budove na Ul. P.O. Hviezdoslava €. 5.

Financovanie a hospodarenie MsU

Rozpoétovanie, financovanie a hospodarenie MsU v prislusnom kalendarnom roku sa riadi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a Rozpoétovymi pravidlami mesta v zmysle platnej
legislativy.

MsU je povinny v komplexnom systéme finan&ného riadenia mesta zabezpe&ovat dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti pri hospodareni so vSetkymi verejnymi prostriedkami.
Vysku finanénych prostriedkov na spravu MsU v prisludnom kalendarnom roku schvaluje MsZ.
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3.3.4 MsU vedie evidenciu majetku mesta v pdésobnosti MsU a evidenciu majetku spravovaného
podnikatelskymi subjektmi na zaklade najomnych, komisionarskych a mandatnych
zmluv, zabezpeCuje inventarizaciu celého majetku k 31.12. prislusného roka.

3.4. Postavenie volenych organov vo vztahu k MsU

3.4.1 MsZ

3.4.1.1 MsZ vo vztahu k MsU vykonava a plni tieto tlohy:

a) rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenym majetkom a so
zverenymi finanénymi prostriedkami,

b) schvaluje najdélezitejSie ukony tykajuce sa majetku mesta afinanénych zdrojov mesta
a kontroluje finanéné hospodarenie s nim,

c) schvaluje rozpoget na spravu MsU, tpravy a kontroluje jeho &erpanie,

d) schvaluje Statut mesta, rokovaci poriadok MsZ v Prievidzi azasady odmenovania
poslancov MsZ v Prievidzi a dalSich fyzickych osdb.

3.4.2 Primator mesta

3.4.2.1 Funkcia primatora mesta je verejna funkcia.
3.4.2.2 Primator mesta vo vztahu k MsU vykonava a plni najma tieto ulohy:

a) vykonava spravu mesta v sulade so zakonmi a VZN mesta,

b) zastupuje mesto vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,

c) vydava pracovny poriadok, organizaény poriadok a poriadok odmenovania zamestnancov
mesta,

d) rozhoduje vo vSetkych veciach spravy mesta, ktoré nie su zakonom alebo Statutom mesta
vyhradené MsZ,

e) je Statutarnym organom v pracovnopravnych vztahoch zamestnancov mesta,

f) je Statutdrnym organom v majetkovopravnych vztahoch mesta,

g) je spravnym organom v administrativnych vztahoch,

h) vymenuva a odvolava prednostu MsU,

i) udeluje poverenie k zastupovaniu mesta v pravnych zalezitostiach,

J) vymenuva a odvolava riaditelov 3Skol a Skolskych zariadeni v sulade so zakonom
€.596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

k) realizuje rozpoltové opatrenia pre jednotlivé zakladné Skoly v prenesenych a originalnych
kompetenciach po schvaleni a kazdej Gprave rozpoétu MS SR do 15 dni po dorudeni
oznamenia krajského Skolského uradu (projekty a nenormativne finanéné prostriedky,
projekty, sutaze a pod.).

3.4.2.3 Primator mesta mébzZe v sulade s § 13 ods.(5) zakona €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

v zneni neskorsich predpisov rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo

povinnostiach fyzickych o0séb a pravnickych oséb pisomne poverit zamestnanca mesta

Vv rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

3.4.3 Zastupca primatora

3.4.3.1 Zastupca primatora zastupuje primatora mesta spravidla na celé funk&né obdobie.

3.4.3.2 Zastupca primatora je ¢lenom mestskej rady.

3.4.3.3 Zastupca primatora vykonava okruh ukonov a c€innosti a zastupuje primatora vrozsahu
uréenom primatorom v pisomnom povereni.

3.4.3.4V c¢ase dlhodobej nepritomnosti primatora mesta a v pripade, Zze zanikne mandat primatora
mesta pred uplynutim jeho funkéného obdobia, plni zastupca primatora ulohy primatora mesta
v plnom rozsahu.
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3.4.4 Hlavny kontrolér

3.4.4.1 Hlavného kontroléra voli a odvolava MsZ.

3.4.4.2 Hlavny kontrolér je zamestnancom mesta. Riadi a zodpoveda za Cinnost Utvaru hlavného
kontroldra, ktory je sugastou MsU.

3.4.4.3Vo vztahu k MsZ plni nasledovné ulohy:

vykondava kontrolu zakonnosti, ucinnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni
a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami mesta, kontrolu prijmov, vydavkov
a finan¢nych operacii mesta, kontrolu vybavovania staznosti a peticii, kontrolu dodrziavania
VZN mesta, kontrolu plnenia uzneseni MsZ a kontrolu dodrZiavania internych predpisov
mesta,

predklada spravu o vysledkoch kontroly na najblizSom zasadnuti,

predklada raz za 6 mesiacov navrh planu kontrolnej éinnosti MsZ,

vypracovava odborné stanoviska k navrhu rozpo¢tu mesta a k navrhu zaverecného uctu
mesta pred ich schvalenim,

predklada najmenej raz rocne spravu o vysledkoch kontroly,

spolupracuje so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi mestu zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov Eurépskej unie,
vybavuje staznosti , ak tak ustanovuje osobitny zakon,

pIni dalSie ulohy ustanovené osobitnym zakonom.

3.5 Organizaéné utvary mesta
3.5.1 V priamej podriadenosti primatorky mesta:

a)
b)
C)
d)

kancelaria primatorky,
pravna kancelaria,
architekt mesta,

MsU

3.5.2 MsU tvoria organizaéné Utvary:

1
2.
3

6
7.
8

. kancelaria prednostu,

organizacné a personalne oddelenie,

. ekonomicky odbor:

a) finan¢né oddelenie,

b) majetkové oddelenie,

c) referat informatiky,

d) oddelenie dani a poplatkov,
e) referat hospodarskej spravy;

. odbor Skolstva a starostlivosti o ob&ana:

a) socialne oddelenie,
b) matricny arad,
c) oddelenie spravy a ekonomiky Skolstva,
d) odborno — metodicky referat Skolstva;
odbor uzemného planovania, stavebného poriadku, vystavby a Zivotného prostredia:
a) oddelenie vystavby a zivotného prostredia,
b) referat uzemného planovania,
c) oddelenie stavebného poriadku,

. referat pre strategicky rozvoj mesta,

referat obchodu a cestovného ruchu,

. utvar hlavného kontroléra.

3.5.3 Vsetky organizacné atvary MsU plnia na svojom uUseku ulohy, ktoré vyplyvaju z obsahu
ich €innosti:
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3.5.4

3.55

3.6

3.6.1

3.6.2

a) zabezpecuju pisomnu agendu vSetkych organov samospravy mesta,

b) riadia a organizuju ¢innost podriadenych organizacnych utvarov,

c) vypracovavaju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie MsZ, MsR, komisii MsZ,

b) zabezpeduju spravne konanie,

¢) pripravuju navrhy VZN mesta na schvalenie v organoch mesta a zabezpecuju ich vykon,

d) koordinuju ¢innost rozpoctovych a prispevkovych organizacii mesta,

e) zabezpeCuju preneseny vykon Statnej spravy na mesto avykon samospravnych
(originalnych) kompetencii mesta a plnia hlasenia v zmysle platnej legislativy,

f) vybavuju ziadosti o poskytnutie informacii v zmysle zakona o slobodnom pristupe
k informaciam,

g) vypracovavaju interné smernice MsU,

h) zabezpeduju ochranu osobnych Udajov, ktoré spracuvaju,

i) spravuju finanéné prostriedky uréené v schvalenom rozpocte na plnenie uloh mesta na im
zverenom useku, dodrZiavaju a sleduju plnenie poloziek rozpoctu,

j) zodpovedaju za hospodarne, efektivne a ucelné nakladenie s rozpocétovymi prostriedkami,

k) vykonavaju finanénu kontrolu podfa zak. €. 502 /2001 Z. z. o finan€nej kontrole v zneni
neskorsich predpisov,

[) archivuju pisomnosti v svojej oblasti pdsobnosti v zmysle Registratirneho  poriadku
a Registraturneho planu mesta Prievidza.

V organizacii a riadeni organizaénych utvarov MsU sa uplatiiuji zasady spoluprace a

koordinacie stanovisk.

V zavislosti od poctu referentov su vytvorené referaty, ktoré zabezpeduju svoju Cinnost

samostatne alebo vramci odboru. Pracu referatu riadi a organizuje veduci referatu alebo

odborny referent.

Zasady riadenia MsU

Na MsU su tieto stupne riadenia:
a) prednosta MsU,
b) veduci odborov,
c) veduci oddeleni,
d) veduci referatov.

Prednosta MsU

Prednosta MsU je zamestnancom mesta a zodpoveda za svoju &innost’ primatorovi mesta.

Prednosta MsU plni najma tieto Glohy:

a) vedie a organizuje &innost MsU osobne a prostrednictvom veducich odborov, oddeleni
a referatov v priamej podriadenosti prednostu MsU,

b) uklada ulohy na uskutoéniovanie vykonu samospravnych cinnosti a kompetencii, a
prenesenych kompetencii,

C) podpisuje spolu s primatorom mesta uznesenia MsZ a zapisnice zo zasadnuti MsZ,

d) zucastnuje sa zasadnuti MsZ a MsR s hlasom poradnym,

e) zodpoveda za vyhodnotenie uzneseni MsZ, MsR a kontrolu plnenia uloh primatora mesta,

f) spolupracuje s vybormi volebnych obvodov, komisiami MsZ,

g) zucastnuje sa na strankovom dni primatora mesta a verejnych stretnutiach s obyvatelmi,

h) zodpoveda za hospodarne vynakladanie finan¢nych prostriedkov na zabezpecenie Cinnosti
MsU,

i) zodpoveda za dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, internych smernic,

j) je opravneny vykonavat administrativne Gkony za MsU,

k) stard sa ofunkénost MsU v materidlno-technickom vybaveni pracovisk a o personalne
zabezpecenie organizaCnych utvarov,

) rozdeluje do$lé pisomnosti na MsU na vybavenie prislusnym organizaénym Gtvarom,
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o))

zabezpedCuje dodrziavanie Uuloh v oblasti ochrany osobnych (dajov a utajovanych
skutoénosti,

zodpoveda za utvaranie podmienok na dodrZiavanie predpisov na ochranu zdravia pri
praci,

vydava prikazné listy na dodrziavanie uloh a povinnosti organizaénych atvarov,

vyjadruje stanovisko na obehovy list k predkladanym pisomnostiam, ktoré za mesto
podpisuje primator mesta,

navrhuje a odporuca primatorovi mesta vysku osobnych priplatkov a odmien zamestnancov
mesta.

3.6.2.1 Za MsU odsuhlasuje a podpisuje :

objednavky predloZené organizaénymi utvarmi MsU, po vykonani finanénej kontroly,
ziadanky na prepravu zamestnancov mesta a nakladu,

presuny hmotného majetku v sprave a evidencii MsU,

prihlasky zamestnancov na Skolenia a iné vzdelavacie aktivity,

prikazy na vykon prace nadcas.

3.6.2.2 Prednosta MSQ pini aj dalSie ulohy, ktoré mu uklada MsZ, MsR a primator mesta.
3.6.2.3 Prednostu MsU v Case nepritomnosti zastupuje jeho zastupca, ktorym je povereny veduci
zamestnanec mesta.

3.6.3 Veduci odboru ]
riadi a zodpoveda za riadne plnenie uloh odboru. Je podriadeny prednostovi MsU.
PIni najma tieto ulohy a povinnosti:

a)
b)

0)

zabezpecCuje a zodpoveda za plnenie uloh odboru a ich uskuto€riovanie,

je opravneny uréovat a ukladat podriadenym zamestnancom pracovné ulohy, organizovat,
riadit' a kontrolovat ich pracu a davat im na tento ucel zavazné pokyny,

koordinuje a zabezpeduje su€innost podriadenych organizacnych Utvarov,

zodpoveda za plnenie uzneseni MsZ a MsR,

zodpoveda za dodrzZiavanie zakonov a ostatnych pravnych predpisov tykajucich sa €innosti
odboru,

zodpoveda za kvalitné a odborné spracovanie pisomnych materialov odboru, ktoré su
predkladané organom mesta,

zodpoveda za spravnost’ vydanych rozhodnuti mesta,

sleduje platné pravne normy a oboznamuje s nimi podriadenych zamestnancov,

informuje zamestnancov o dblezitych skutoCnostiach zo zasadnuti organov mesta az
porad vedenia mesta nevyhnutnych pre ich ¢innost,

spolupracuje s veducimi ostatnych odborov, poslancami MsZ, vybormi volebnych vyborov,
uréuje pracovnu naplfi veducim oddeleni,

hodnoti pracu zamestnancov odboru a predklada navrhy na osobné priplatky, riadiace
priplatky a odmeny podriadenym zamestnancom odboru,

stara sa o0 zvySovanie odbornej urovne zamestnancov odboru,

zucasthuje sa zasadnuti MsZ a predklada za odbor materialy,

vyjadruje stanovisko na obehovy list k predkladanym pisomnostiam, ktoré za mesto
podpisuje primator mesta,

3.6.4 Veduci oddelenia
riadi a zodpoveda za riadne plnenie uloh oddelenia. Je podriadeny veducemu odboru,
pripadne priamo prednostovi MsU.
PIni najma tieto ulohy a povinnosti:

a)
b)

zabezpecuje a zodpoveda za plnenie uloh oddelenia a ich uskutoériovanie,
je opravneny uréovat a ukladat podriadenym zamestnancom pracovné ulohy, organizovat,
riadit a kontrolovat ich pracu a davat im na tento ucel zavazné pokyny,
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3.6.5

3.6.6

¢) koordinuje a zabezpeduje sucinnost podriadenych organizaénych uatvarov v pripade
Clenenia na referaty,

d) zodpoveda za plnenie uzneseni MsZ a MsR na oddeleni,

e) zodpoveda za dodrziavanie zakonov a ostatnych pravnych predpisov tykajucich sa ¢innosti
oddelenia,

f) zodpoveda za kvalitné a odborné spracovanie pisomnych materialov oddelenia, ktoré su
predkladané organom mesta,

g) zodpoveda za spravnost vydanych rozhodnuti mesta,

h) sleduje platné pravne normy a oboznamuje s nimi podriadenych zamestnancov,

i) spolupracuje s veducimi ostatnych oddeleni, poslancami, vybormi volebnych vyborov,

j) urCuje pracovnu napl zamestnancom oddelenia a referatov,

k) hodnoti pracu zamestnancov oddelenia a predklada navrhy na osobné priplatky, riadiace
priplatky a odmeny podriadenym zamestnancom.

Veduci referatu

riadi a zodpoveda za riadne plnenie uloh referatu. Je podriadeny veducemu odboru, pripadne

prednostovi MsU. PIni najma tieto tlohy a povinnosti:

a) zabezpecuje a zodpoveda za plnenie uloh referatu a ich uskuto&riovanie,

b) zodpoveda za plnenie uzneseni MsZ a MsR v referate,

c) zodpoveda za dodrziavanie zakonov a ostatnych pravnych predpisov tykajucich sa €innosti
referatu,

d) zodpoveda za kvalitné a odborné spracovanie pisomnych materialov referatu, ktoré su
predkladané organom mesta,

e) zodpoveda za spravnost vydanych rozhodnuti mesta,

f) sleduje platné pravne normy a oboznamuje s nimi podriadenych zamestnancov,

g) spolupracuje s ostatnymi veducimi zamestnancami, poslancami, vybormi volebnych
vyborov,

h) hodnoti pracu zamestnancov referatu.

Obeh a podpisovanie pisomnosti

Pisomnosti, ktoré spracovava MsU, sa riadia internou smernicou IS — 05 Registratirny
poriadok a Registraturny plan mesta Prievidza a Prikaznym listom prednostu, ktorym sa
stanovuje sp6sob manipulécie s pisomnostami na MsU v platnom zneni.

3.6.6.1 Obehové listy

Obeh pisomnosti medzi organizanymi Utvarmi sa vykonava prostrednictvom obehovych
listov, ktoré vyhotovuje predkladajici organizaény utvar.

Na obehové listy dava svoje stanovisko prislusny veduci oddelenia, veduci odboru a
prednosta MsU.

V pripade podpisovania zmluvnych vztahov s mestom vyjadruje svoje stanovisko na
obehovy list aj veduci pravnej kancelarie.

Obehove listy sa nevyhotovuju k pisomnostiam, ktoré vybavuje a podpisuje priamo veduci
odboru, veduci oddelenia alebo veduci referatu.

3.6.6.2 Podpisovanie pisomnosti

a) Prednosta MsU
Prednosta MsU podpisuje najmé pisomnosti, ktoré st vystupom za cely MsU, za viaceré
organiza¢né utvary MsU, objednavky MsU.

b) Veduci odborov su opravneni podpisovat’ vSetky pisomnosti, ktoré sa tykaju Cinnosti
celého odboru, najma stanoviska, odpovede, Statistické a iné hlasenia, navrhy a podklady,
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rozpis a zmeny rozpoctov, vykazy, spravy v prisluSnych oblastiach preneseného vykonu
Statnej spravy, vnutorné organizacné pokyny, predpisy.

c) Veduci oddeleni su opravneni podpisovat’ tie pisomnosti, ktoré sa tykajucinnosti
prislusného oddelenia, najmad stanoviska, odpovede, Statistické ainé hlasenia, navrhy
a podklady, vykazy, spravy za prislusnu oblast preneseného vykonu Statnej spravy.

d) Veduci referatov su opravneni podpisovat’ tie pisomnosti, ktoré sa tykaju cinnosti
prislusného referatu, najma stanoviska, odpovede a iné hlasenia, navrhy.

e) Zamestnanci mesta su opravneni po suhlase svojho prislusného veducehozamestnanca

podpisovat nim vybavovanu agendu.

3.6.6.3 Obmedzenie prava podpisovat’ pisomnosti mesta
Veduci zamestnanci mesta azamestnanci mesta nemézu za mesto podpisovat tie
pisomnosti, ktoré satykaju prav a zavazkov mesta a dvojstranné pracovnopravne vztahy
zamestnancov a mesta.

3.7  Obsahova napln ¢éinnosti jednotlivych odborov

3.7.1 Kancelaria primatorky mesta

zabezpecduje :

- administrativnu agendu primatora mesta a zastupcu primatora mesta,

- porady primatora mesta a zapisy z nich,

- prijimanie navstev a organizaciu stretnuti primatora mesta,

- prijimanie navstev a organizaciu stretnuti zastupcu primatora mesta,

- koordinaciu rokovani MsR a MsZ,

- pripravu a organizaciu rokovani poradnych organov primatora mesta a osobitnych komisii
zriadenych primatorom mesta, vratane por6t na umelecké a iné sutaze vyhlasené mestom,

- nakup darov a suvenirov na reprezentaciu mesta,

- nakup obcerstvenia pre potreby kancelarie primatora mesta,

- organizaCne prijimanie obyvatefov a inych Ziadatelov po€as strankovych dni primatora
mesta,

- pisomné spracovanie tyzdenného prehladu aktivit primatora mesta pre potreby vydania
v printovom médiu,

- spracovanie harmonogramu a informovanost o verejnych zhromazdeniach obyvatefov vo
volebnych obvodoch s primatorom mesta a poslancami MsZ,

- komunikac¢nu stratégiu mesta, prezentaciu ¢innosti organov mesta a MsU v médiach,

- spolupracu pri obsahovom zabezpeceni zmluvného printového média,

- spracovavanie ro¢ného kronikarskeho zaznamu mesta prostrednictvom kronikara mesta
a rucny prepis kroniky prostrednictvom tretej osoby,

- elektronicku prezentaciu na internetovej stranke mesta,

- operativne zverejiovanie vyziev, oznameni asprav mesta tykajucich sa cCinnosti
samospravy, resp. Statnych organov a inych pravnickych a fyzickych oséb,

- koordinaciu rieSenia uloh regionalnej spoluprace,

- koordinaciu rieSenia uloh medzinarodnej spoluprace,

- organizaCne a obsahovo program navstev delegacii partnerskych miest,

- protokolarne prijatia domacich a zahrani¢nych hosti, obCianske obrady a slavnosti,

- prijimanie oznameni o konani verejnych kulturnych podujati na uzemi mesta,

- komunikaciu s usporiadatelmi a rieSenie organizovania verejnych podujati, spolupracu
a stginnost s MsP a dal$imi oddeleniami MsU pri rieSeni organizovania verejnych kultdrnych,
prezentacnych a inych spolocenskych podujati,

- koordinaciu kulturnych aktivit na uzemi mesta,
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- spolupracu s Regionalnym kultdrnym centrom, Hornonitrianskou kniznicou

a Hornonitrianskym muzeom v Prievidzi v zriadovatelskej pdsobnosti TSK v oblasti
zabezpeCovania kulturnych potrieb obyvatelov mesta,

- pripravu a realizaciu slavnosti mesta a oslav mesta v spolupraci s KaSS a inymi pravnickymi
a fyzickymi osobami,

- pripravu a realizaciu pietnych aktov pri vyro€iach, statnych sviatkoch a pamatnych dnoch,

- spolupracu s obcianskymi zdruZeniami a inymi pravnickymi a fyzickymi osobami p&sobiacimi
v oblasti umenia a kultdry na uzemi mesta, v regiéne i v zahranici,

- vybavovanie ziadosti na povolenie pouzivat mestsky erb a iné mestské symboly,

- utvaranie podmienok na zachovanie, ochranu, obnovu a vyuZivanie pamiatkoveho fondu
a pamatihodnosti nachadzajucich sa na uzemi mesta,

- evidenciu, koordinaciu a vyhodnocovanie plnenia poziadaviek obyvatelov,

- pripravu textov relacii vysielanych v mestskom rozhlase a zabezpec€ovanie ich nahravania ,

- schranku dévery obyvatefov a vyhodnocovanie anketovych listkov a pripomienok od

- obyvatelov,

- vykon $tatnej spravy na useku telesnej kultury,

- poskytovanie metodickej a poradenskej ¢innosti v oblasti prace s detmi a mladezou v oblasti
telesnej kultury, Skolskych a mimoskolskych €innosti,

- koordinaciu organizovania Sportovych sutazi pre deti a mladez, Cinnost Skolskych klubov,
stredisk zaujmovej €innosti, centra volného ¢asu, utvarov talentovanej mladeze pri Skolach,

- spolupracu s obcianskymi zdruZeniami a inymi pravnickymi a fyzickymi osobami p&sobiacimi
v oblasti telesnej kultury a starostlivosti o deti a mladez,

- spracovavanie koncepcie rozvoja telesnej kultury a starostlivosti o deti a mladez,

- vedenie agendy o organizovani Sportovych podujati na uzemi Skolstva,

- sledovanie hospodarneho a ucelového vyuzitia finanénych transferov schvalenych komisiami
Skolstva a kultury, Sportu a komisiou mladeze a volnoCasovych aktivit pri MsZ,

- vykonava a metodicky usmerniuje proces verejného obstaravania pre obstaranie tovarov
a sluZieb v ramci pdsobnosti MsU v zmysle platnych zakonov, vyhlasok, noriem a internych
smernic,

- spracovavanie a sumarizovanie poziadaviek z VVO, stretnuti obyvatelov s primatorom mesta
a poslancami, verejnych zhromazdeni, schranky dévery a web stranky,

- kontakt s prislusnymi odbornymi atvarmi MsU pri rie$eni poZiadaviek,

- zabezpec€ovanie spatnej vazby, pisomnej komunikacie so ziadatelmi a VVO,

- spracovanie vystupov zo sumara poziadaviek az do ich vybavenia, resp. odstupenia na
rieSenie mimo organov mesta a MsU.

Pravna kancelaria

zabezpecuje:

- pravne stanoviska pre primatora mesta a organy mesta,

- pravne posudzuje predkladané navrhy zmlav, dohody, v ktorych vystupuje ako ucastnik
mesto,

- pravne posudzovanie predkladanych rozhodnuti, materidlov, internych smernic MsU, VZN
pre vSetky odbory, oddelenia a referaty MsU,

- agendu majetkovopravneho vyporiadania nehnutefného a hnutelného majetku,

- agendu spravneho konania v oblasti priestupkov a spravnych deliktov,

- agendu staznosti a peticii,

- agendu vymahania a uplathovania pohlfadavok mesta,

- zastupovanie mesta pred sudmi, prislusnymi organmi Statnej spravy a organmi &innymi
v trestnom konani, organmi prokuratury,

- kniznicu zbierok zakonov a ostatnych pravnych predpisov,

- evidenciu Ziadosti o odpredaj nehnutelného majetku a s tym suvisiacu agendu

- pripravu podkladov pre komisie MsZ, MsR, MsZ, vybory volebnych obvodov,
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3.74

- vypracovavanie kupnych zmluv, splatkovych kalendarov, zamennych zmlav, zmliv o uzavreti
buducich kapnych zmlav,

- kontrolu plnenia zavazkov z uzavretych kupnych zmluv,

- navrhy na vklad do katastra nehnutelnosti,

- zadavanie pokynov na vypracovanie geometrickych planov a znaleckych posudkov,

- pravidelne vyhodnocuje uznesenia MsZ o schvalenych odpredajoch,

- pripravu aukcii na predaj nehnutelnosti, verejnych obchodnych sutazi, priamych predajov
a priamych prenajmov,

- pripravu a predkladanie podkladov k ziadostiam na prenajom pozemkov na ich prerokovanie,

- vypracovavanie najomnych zmliv na nebytové priestory v sprave MsU a pozemky mimo
pozemkov pod predajnymi stankami a zabezpecuje sledovanie ich plnenia,

- vypracovavanie kupnych zmlldv na pozemky vo vlastnictve mesta pod &inZzovymi domami a
podiefa sa na uzatvarani kipnych zmlav na pozemky pod €inZovymi domami OSBD,

- sledovanie plnenia zmluv o uzavreti buddcich kapnych zmlav,
vybavovanie agendy s katastrom nehnutelnosti pri zaradovani nehnutelného majetku,

- vykonava dariové exekuéné konanie a spracovava navrhy na vykon exekucie
prostrednictvom sudnych exekutorov za oblast dani a poplatku.

Architekt mesta

zabezpecuje:

- usmerfiovanie a pripomienkovanie architektonického a urbanistického rozvoja mesta,

- koordinaciu vSetkych uloh z oblasti architektury , urbanizmu , tvorby krajiny a iuzemného
planovania,

- kontrola obstaravania uzemnoplanovacich dokumentacii a uzemnoplanovacich podkladov
vSetkého druhu,

- pripravu podkladov pre vypracovanie urbanistickych koncepcii rozvoja jednotlivych funkénych
zoén,

- pripravu podkladov pre rokovanie a schvalovanie UPD,

- koordinaciu architektury na uUzemi mesta formou poradenskej cinnosti, konzultacii s
investormi a stavebnikmi,

- Uzemno — planovacie informacie, vyjadrenia pre zavazné stanoviska pre Uzemné, stavebné
konanie.

Kancelaria prednostu

zabezpecuje:

- administrativnu agendu prednostu MsU,

- prijimanie navstev a organizaciu stretnuti prednostu MsU,

- vyhotovovanie uzneseni a zapisnic zo zasadnuti MsR a MsZ, vypisov z uzneseni,

- vyhodnocovanie uzneseni MsR a MsZ,

- spolupracu pri zabezpecovani servisu MsZ,

- porady prednostu MsU a zapisy z nich,

- porady vyborov volebnych obvodov a zapisy z nich,

- agendu servisu pre poslancov MsZ, evidenciu vydanych preukazov poslancom MsZ,

- agendu a evidenciu pisomnosti z MsR, MsZ, komisii MsZ, vyborov volebnych obvodov,

- podklady pre odmenovanie poslancov MsZ, ¢lenov komisii MsZ arad vzmysle internej
smernice IS — 58 Zasady odmernovania poslancov MsZ v Prievidzi a dalSich fyzickych osob
v plathom zneni,

- evidenciu materialov predkladanych na zasadnutiach organov mesta,

- evidenciu vydanych cestovnych prikazov zamestnancom,

- evidenciu a distribuciu uzneseni MsR, MsZ,

- agendu externych verejnych vyhlasok zverejfiovanych na uradnej tabuli mesta,

- overovanie listin a podpisov na listinach,
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¢innost’ Miesta prvého kontaktu pre ob&anov, agendu civilnej ochrany a krizového Stabu
mesta,

agendu bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany,

agendu autodopravy, vybavovanie Ziadaniek na prepravu primatora mesta, zastupcu
primatora mesta a zamestnancov MsU, vytaZenost sluZzobnych motorovych vozidiel,
evidenciu jazd, opravy, udrzbu, poistenie aostatnd agendu a &innosti suvisiace
s prevadzkyschopnostou sluzobnych motorovych vozidiel,

vstupné a povinné Skolenia zamestnancov, aktualizaciu, vydavanie a dodrziavanie internych
predpisov v oblasti bezpe&nosti a ochrany zdravia pri praci.

3.7.5 Organiza¢né a personalne oddelenie
zabezpecuje:

tvorbu a vydavanie internych smernic a organiza&nych predpisov MsU,

komplexnu personalnu agendu zamestnancov mesta a evidenciu ich osobnych spisov,
prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov do poistovni,

vyberové konania, vznik, zanik a zmeny pracovného pomeru,

starostlivost o zamestnancov v zmysle platnej kolektivnej zmluvy,

doplnkové déchodkové poistenie zamestnancov,

vzdelavanie zamestnancov a riadenie fudskych zdrojov,

Statistické hlasenia pre Statne organy a iné organizacie za oblast’ personalistiky,

evidenciu a odpovede na ziadosti o prijatie do zamestnania,

podklady z evidencie obyvatelstva pre vSetky druhy volieb, referend, kreovanie komisii,
komplexnu agendu spojenu s volbami a referendami konanymi na Uzemi mesta,

komplexna agenda spojena so s¢itanim obyvatelov, domov a bytov ,

evidenciu ulic, budov, Cislovanie budov v meste, nové nazvy ulic,

vydavanie rozhodnuti o prideleni supisnych a orientaénych Cisiel,

vydavanie potvrdeni z evidencie budov,

hlasenia adries pre centralny register obyvatelstva z evidencie budov,

evidenciu obyvatelstva mesta a ulohy ohlasovne pobytu obanov mesta,

evidenciu zmien pobytov aodovzdava ich organom S&tatnej spravy v zmysle platnych
zakonov,

Statistické hlasenia,

evidenciu staleho zoznamu voli€ov v informaénom systéme samospravy,

vydavanie potvrdeni o pobyte pre ob&anov suvisiacimi s udajmi z evidencie obyvatelstva
mesta,

potvrdzovanie trvalych pobytov obfanov na tlaCiva organov Statnej spravy pre ucely
socialnych davok,

agendu doZiadani k pobytom obCanov mesta od organov c&innych v tresthom konani,
sudnych exekutorov a inych oséb, ktoré su opravnené pozadovat informacie pre vykon svojej
¢innosti,

spravu registratury, vyradovaci a skartany proces pisomnosti z priruénych registratur a
odsun spisov do pobocky Statneho archivu v Bojniciach,

menSie obecné sluzby, aktivacnu Cinnost nezamestnanych, absolventsku prax a plnenie
dohéd uzavretych s Uradom préace socidlnych veci a rodiny,

agendu podatelne MsU, prijimanie pisomnosti od fyzickych a pravnickych oséb na MsU,
odosielanie pisomnosti z MsU,

dorugovanie pisomnosti z MsU prostrednictvom dorugovatelov v zmysle Dorugovacieho
poriadku MsU,

plnenie zmluv za postové sluzby,

zverejfiovanie informécii z organizaénych Gtvarov na intranetovej stranke MsU,

evidenciu Zziadosti o poskytnutie informacii podla zakona o slobodnom pristupe
k informaciam,
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- agendu prijatych oznameni o konani verejnych zhromazdeni na Uzemi mesta,

- centralnu evidenciu zmliv mesta,

- zverejnovanie zmluv na webovej stranke mesta,

- komplexnu mzdovu agendu zamestnancov mesta okrem zamestnancov $kél a Skolskych
zariadeni a zamestnancov opatrovatelskej sluzby ,

- vypracovanie oznameni o vy$ke a Strukture funkénych platov zamestnancov v MsU a MsP,

- danove a odvodové povinnosti spojené so mzdovou agendou ,

- uchovavanie mzdovej dokumentacie v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Ekonomicky odbor sa €leni na:
a) financné oddelenie,

b) majetkové oddelenie,

c) referat informatiky,

d) oddelenie dani a poplatkov,

e) referat hospodarskej spravy.

3.7.6.1 Finanéné oddelenie

zabezpecuje:

- spravu rozpoétu mesta a pefiaznych fondov mesta,

- navrh rozpoltu mesta na prislusné rozpoctové obdobie a navrhy na zmeny rozpoctu
v priebehu rozpod&tového roka,

- navrh na zaverecny ucet mesta,

- koordinaciu prac jednotlivych organizaénych utvarov MsU ( spravcov rozpo&tovych
prostriedkov ) pri vypracovavani navrhu rozpo¢tu, jeho Uprav a zavereéného uctu mesta,

- interné smernice finanéného riadenia mesta,

- financovanie uloh mesta a hospodarenie mesta podla schvaleného rozpoctu,

- spravy a analyzy o hospodareni mesta v priebehu roka, vyro€nu spravu mesta,

- finanénu kontrolu podla zakona o finan¢nej kontrole,

- zU&tovanie dotacii zo SR na preneseny vykon $tatnej spravy s organmi $tatnej spravy,

- likvidaciu cestovnych prikazov zamestnancov,

- UCtovnictvo o stave a pohybe majetku, stave a pohybe zavazkov, prijmoch, vydavkoch
a vysledku hospodarenia mesta,

- Stvrtro€né uctovné vykazy a riadnu uc¢tovnu zavierku, konsolidovanu uctovnu zavierku a tieto
predklada dafovému uradu,

- vykonanie auditu uctovnej zavierky mesta,

- platobny styk a agendu s prisluSnymi pefiaznymi ustavmi,

- Uctovny rozvrh na prislusné uctovné obdobie a spolupracuje so spravcami rozpoctovych
prostriedkov pri vytvarani analytickej evidencie uctovania,

- podklady k inventarizacii majetku a zavazkov mesta,

- evidenciu dodavatelskych a odberatelskych faktur,

- vystavovanie odberatelskych faktur,

- hotovostné finanéné operacie v hlavnych pokladniach a valutovej pokladni MsU,

- vydaj stravovacich poukazok zamestnancom mesta,

- predaj stravnych listkov dbchodcom mesta podfla rozhodnutia odboru Skolstva a starostlivosti
o ob¢ana,

- nakup kolkov pre potreby organiza¢nych utvarov mesta,

- sledovanie plnenia kupnych zmluv, t. j. uhradu kupnej ceny a splatok,

- uchovavanie uctovnej dokumentacie v sulade so zakonom o ucétovnictve a registraturnym
poriadkom mesta Prievidza,

- ur€enie maximalnych cien mestskej hromadnej dopravy,
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- vykonava spravu c¢innosti v zmysle zakona ¢€.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy, zak.¢.583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a zak.¢.
431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

3.7.6.2 Majetkové oddelenie

zabezpecuje:

- evidenciu hnutelného a nehnutelného majetku mesta,

- nadobudanie, zaradovanie, presuny a prevody majetku v oblasti evidencie majetku mesta,

- ¢innost’ vyradovacej, ocenovacej a likvidacnej komisie, nasledné vypracovavanie kupnych
zmluv,

- evidenciu a plnenie najomnych zmluv na hnutelny majetok z hladiska platieb a plnenia
rozpoctu,

- evidenciu majetku mesta v spolo¢nostiach, v ktorych ma mesto majetkovu ucast,

- kontrolnu &innost’ pri mimoriadnej inventarizacii v spolo¢nostiach , ktorym je zvereny majetok
mesta,

- inventarizaciu majetku mesta, spracovanie jej vysledkov a nasledné predlozenie na rokovanie
organov mesta,

- poistenie majetku mesta,

- vypracovanie katalégu pozemkov, jeho pravidelna aktualizacia ,

- sucinnost pri aktualizacii pasportu nehnutefného majetku mesta,

- vyhladavanie majetku mesta — pozemkov, ktoré su uzivané bez pravneho dévodu a nasledné
odstupenie podkladov pravnej kancelarii na uzatvorenie kupnych alebo najomnych zmluv,

- sledovanie uhrad najomného na zaklade podkladov z pravnej kancelarie,

- evidencia prirastkov a ubytkov nehnutelného majetku na zaklade zmlav vypracovanych
pravnou kancelariou, ich odsuhlasenie s finanénym oddelenim.

3.7.6.3 Referat informatiky

zabezpecuje:

- riadny chod pogitadovej siete na MsU a MsP a telefénnej Ustredne na MsU,

- udrzbu hardwarového vybavenia a reprografickych zariadeni — tlaciarni, kopirovacich strojov
a faxov,

- spravu a archivaciu programového vybavenia a dat ulozenych na serveroch,

- udrzbu vypoctovej techniky (VVT) na materskych Skolach,

- 8kolenia pre zamestnancov v praci s vypoc¢tovou technikou, reprografickymi zariadeniami a
Standardnym programovym vybavenim,

- inStalaciu programoveho vybavenia a jeho aktualizovanych verzii a jeho dalSi bezporuchovy
chod,

- koncepciu nasadzovania vypoctovej a reprografickej techniky na jednotlivé organizacné
utvary,

- nakup, udrzbu a spravu prostriedkov vypoctovej techniky, reprografickych zariadeni,
telefénnej ustredne (TU) a telefénnych aparatov pripojenych k TU,

- spravu rozpoctovych kapitol na nakup a udrzbu vypoctovej techniky,

- vykonavanie verejného obstaravania podla zakona ¢€.25/2006 o verejnom obstaravani
a internych predpisov,

- dodrziavanie a plnenie uzavretych v oblasti VT, kopirovacich strojov, TU na MsU,

- spravcovsku €innost v informacnom systéme samospravy,

- montaz, demontaz a obsluhu elektronického hlasovacieho zariadenia na zasadnutiach MsZ,

- spravu bezdrétového pristupu na internet pre poslancov a bezplatnych WiFi zén,

- spolupracu na tvorbe Bezpednostného projektu informaéného  systému MsU
a bezpec€nostnych smernic,

- predkladanie formularov na registraciu a aktualizaciu udajov o informacénych systémoch na
Urad na ochranu osobnych dajov za MsU,

Tento dokument je riadeny v elektronickej forme, nesmie sa kopirovat, v pripade potreby sa méze tlacit priamo
z PC aje platny ku driu 22. 11. 2011



PRIEVIDZA

Interna smernica Vydanie ¢.: 1
Organizaény poriadok Mestského uradu .
v Prievidzi VytlaCok ¢&.:
IS — 67 Strana 14z 34

- dodrziavanie bezpelnostnych smernic o prevadzkovom poriadku a pravidlach pouzivania
zariadeni informacnych systémov v MsU za oblast plnenia uloh a povinnosti referatu
informatiky.

3.7.6.4 Oddelenie dani a poplatkov
zabezpecuje:
- komplexnu spravu miestnych dani a miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné
stavebné odpady( dalej len dane a poplatok ) v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a VZN mesta, pricom najma:

vedie evidenciu danovych subjektov a poplatnikov a vykonava ich vyhladavanie,

prijima a kontroluje darfiové priznania fyzickych osdb a pravnickych oséb na dani
z nehnutelnosti, oznamenia o vzniku a zaniku danovej povinnosti u dalSich dani
a ohlasenia k poplatku,

vystavuje platobné vymery na dane a poplatok, resp. zabezpecuje ich vyber spé6sobom
ustanovenym vo VZN mesta,

vydava rozhodnutia suvisiace so spravou dani a poplatku,

vybavuje odvolacie konania na useku dani a poplatku,

vybavuje ziadosti o odpustenie alebo znizenie poplatku v sulade s podmienkami
ustanovenymi vo VZN mesta,

vedie evidenciu dani a poplatku vratane danovych preplatkov a danovych nedoplatkov
podla jednotlivych dafiovych subjektov,

vykonava inventarizaciu danovych pohladavok, danovych nedoplatkov a danovych
preplatkov,

vyberd dan za uZivanie verejného priestranstva na prilezitostnych trhoch
organizovanych mestom,

vypracovava VZN pre oblast dani a poplatku,

vydava potvrdenia tykajuce sa dani a poplatku pre potreby danovych subjektov a pre
dalSie organy,

poskytuje sucinnost Statnym organom a dalS§im organom v sulade so vSeobecne
zavaznymi predpismi ,

vybera spravne poplatky za zakonom spoplatiiované ukony a vedie ich evidenciu,
priebezne sleduje uhrady dani a poplatku,

predklada finanénému oddeleniu podklady k zostaveniu navrhu rozpoctu prijmov za
dane a poplatok,

vykonava ukony na zabezpecenie danovych pohladavok a danovych nedoplatkov,
spracovava podklady ( exeku¢né tituly) navymahanie dafiovych nedoplatkov
a predklada ich pravnej kancelarii,

sleduje v obchodnom vestniku konkurzné a reStrukturalizaéné konania a predklada
pravnej kancelarii podklady na dalSie konanie,

vydava rozhodnutia o udeleni individualnych licencii na prevadzkovanie vyhernych
pristrojov na kalendarny rok a na ich zmeny,

vykonava dozor nad dodrziavanim zakona o hazardnych hrach a podmienok ur¢enych
v individualnej licencii u vyhernych pristrojov,

vykonava spravu odvodov z lotérii a inych hazardnych hier do rozpoc&tu mesta,

vydava rybarske listky a vedie ich evidenciu vratane evidencie spravnych poplatkov.

3.7.6.5Referat hospodarskej spravy
zabezpecduje:
- spravu majetku MsU a zodpoveda za jeho stav, udrzbu a opravy,
- udrzbu budov v sprave MsU,
- upratovanie v priestoroch budov, pracovisk MsU a chaty Mraznica,
- sluzby spojené s prevadzkou chaty Mraznica,
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3.7.7

- vyuctovanie nakladov za energie, elektrinu za chatu Mraznica a k fakturacii za nebytové
priestory v sprave MsU,

- navrhy na vyradenie nepouzitelného majetku z evidencie a jeho likvidaciu,

- nakup a distriblciu kancelarskeho materialu a interiérového vybavenia budov MsU,

- nakup hygienického a Cistiaceho materialu,

- prijem a vydaj kancelarskych potrieb, Cistiacich a hygienickych potrieb,

- nakup ostatnych tovarov a sluzieb pre potreby organizaénych Gtvarov MsU, poslancov MsZ,
vyborov volebnych obvodov,

- nakup stravnych poukazok, tlaciv, knih,

- vyrobu a evidenciu peciatok, kfu€ov, evidenciu knih,

- vyrobu preukazov zamestnancov a poslancov MsZ,

- plnenie zmluv s dodavatefmi na dodavky energii, vody, a TUV, vyuctovanie zalohovych
platieb za energie,

- telekomunikaéné sluzby, sluzby za rozhlas, televiziu,

- objednavanie miestnosti a stravovania na zasadnutiach MsZ,

- evidenciu skladového hospodarstva, prijem a vydaj materialu zo skladu,

- nakup a evidenciu ochrannych pracovnych prostriedkov,

- spravu predajnych stankov pre prilezZitostné trhy,

- koordinaciu prac pri vypracovani koncepcie rozvoja mesta v tepelnej energetike,

- vydavanie zavazného stanoviska mesta o sulade pozadovaného rozsahu miesta, predmetu
podnikania s Koncepciou rozvoja mesta v oblasti tepelnej energetiky,

- vydavanie zavazného stanoviska mesta o sulade pripravovanej vystavby sustavy tepelnych
zariadeni s Koncepciou rozvoja mesta v oblasti tepelnej energetiky,

- vydavanie zavazného stanoviska mesta o sulade vystavby tepelnych zariadeni na ktoré sa
ziada vydanie osvedcenia s Koncepciou rozvoja mesta v oblasti tepelnej energetiky,

- koordinaciu prac pri zabezpefovani technického rozvoja arealizacii technicko -
prevadzkovych &innosti v oblasti energetiky, zameranych na 3koly a objekty v sprave mesta
s dodavatelmi energii ( elektrina, plyn, voda, teplo ),

- zmluvné a odberné vztahy v materskych Skolach,

- vykon kontroly normovanych spotrieb energii v v materskych Skolach ,

- dohlad nad prevadzkou energetickych zariadeni v budovach MsU, vratane dodrziavania
stanovenych prehliadok, skusok a revizii,

- metodické usmerfiovanie zamestnancov MsU zodpovednych za prevadzku energetickych
zariadeni,

- spolupraca pri tvorbe rozpoctu pri zmene cien energii,

- vecna a cenova kontrola fakturaénych dokladov a potvrdenie spravnosti ich vyhotovenia,

- predkladanie bilancii spotrieb nakladov tepla pre objekty v sprave MsU.

Odbor Skolstva a starostlivosti o ob€ana sa €leni na:
a) socialne oddelenie,

b) matriény urad,

C) oddelenie spravy a ekonomiky Skolstva,

d) odborno — metodicky referat Skolstva.

3.7.7.1 Socialne oddelenie

zabezpecuje:

- socialnu pomoc najma pre socialne skupiny: rodiny s nezaopatrenymi detmi, zdravotne
postihnutych ob¢anov, seniorov, ob&anov vyzadujucich osobitnu starostlivost, spoloensky
neprispésobivych obfanov a osamelo zijucich obfanov v zmysle platnych pravnych
predpisov,

- spracovavanie podkladov pre rozhodovacie konanie mesta o poskytovani jednorazovych
vecnych alebo finanénych davok v hmotnej nudzi,
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- spolupracu s UPSVaR, s akreditovanymi subjektmi na poskytovanie socialnej pomoci,
poradenstva, navratu deti do prirodzeného prostredia,

- poradenstvo pri rieSeni vychovnych, rodinnych a socidlnych problémov a spolupdsobi pri
vykone vychovnych opatreni uloZzenych sudom alebo organom socialno-pravnej ochrany
a kurately,

- Ulohy osobitného prijemcu na pridavky na deti a davky v hmotnej nadzi v zmysle platnej
legislativy,

- vyplacanie prispevku pri narodeni dietata, nového obyvatela mesta,

- agendu suvisiacu s poskytovanim dotacii Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR na
stravu, Skolské potreby pre deti v hmotnej nudzi a nizkoprijmové rodiny,

- pochovavanie bezpristreSnych ob&anov zomretych na uzemi mesta,

- vyhotovovanie objednavok (pohreby, denné centra, SIC),

- vedenie evidencie sudnych chranencov avypracovava spravy na zaklade Setreni
v domacnostiach na doZiadanie okresného sudu,

- vedenie knih osvedcovania listin a podpisov na listinach za mesto,

- spolo¢ensko-kulturne vyZitie seniorov a zdravotne postihnutych obcanov prostrednictvom
dennych centier,

- spolocensko-kulturne vyzitie zdravotne postihnutych ob&anov prostrednictvom Socialno —
integraéného centra,

- organizovanie spolo&ného stravovania déchodcov,

- poskytovanie prispevku na stravovanie obéanom — poberatelom déchodku starobného alebo
invalidného v zmysle schvalenych kritérii,

- sledovanie c&erpania rozpoC€tu a spracovavanie rozborov hospodarenia na jednotlivych
kapitolach za socialneho oddelenie,

- priprava podkladov k zmluvam o zabezpeCovani poskytovania socialnych sluzZieb
a o poskytovani finanéného prispevku na prevadzku poskytovanej socialnej sluzby
neverejnému poskytovatelovi,

- pripravu podkladov k zmluvam Fondu socialnej pomoci a ¢erpania Fondu socialnej pomoci,

- terénnu socialnu pracu,

- spolupracu s fyzickymi a pravnickymi osobami pésobiacimi v socialnej oblasti,

- poskytovanie socialnych sluzieb na uzemi mesta v zmysle schvaleného VZN, opatrovatelske;j
sluzby, prepravnej sluzby, socialnej sluzby v ZpS,

- vedenie dispecingu socialneho taxika,

- agendu suvisiacu s poskytovanim prepravnej sluzby,

- vedenie agendy socialno — posudkovej Cinnosti pre ucely poskytovania socialnych sluzieb
obyvatelom mesta,

- vedenie agendy Ziadosti na prijimanie ob&anov do Zariadenia pre seniorov,

- vedenie zoznamu ob¢anov na umiestnenie do Zariadenia pre seniorov,

- vykon komplexnej personalnej a mzdovej agendy zamestnancov opatrovatelskej sluzby.

3.7.7.2 Matriény urad
zabezpecuje:
- vykon matriky podla zakona o matrikach,
- vedenie matri¢nych knih a vydavanie vypisov z matrik aj pre obce Sebedrazie, Cigel a Kos,
- vedenie knihy osved€ovania podpisov a listin za mesto,
- pripravu dokladov a uzavretie manzelstva pred organom $téatu,
- pripravu podkladov pre uzavretie manzelstva pred orgdnmi cirkvi a ostatné podklady
a oznamenia suvisiace s uzavretim manzelstva,
- vydavanie umrtnych listov a oznamenia suvisiace s umrtim,
- vydava rodné listy a oznamenia suvisiace s narodenim,
- spracovava Statistické hlasenia,
- plni oznamovaciu povinnost' o matricnych udalostiach,
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- prijima suhlasné vyhlasenia o ur€eni otcovstva,

- vydava potvrdenia 0 zmene mena a priezviska,

- zamatrikovanie matricnych udalosti obanov SR, ktoré sa stali mimo uzemia SR (narodenie,
uzavretie manzelstva, umrtie, rozvod, zmeny mena a priezviska, opravy osobnych
a vztahovych udajov),

spracovavanie matri¢nych udalosti cez informaény systém REGOB.

3.7.7.3 Oddelenie spravy a ekonomiky Skolstva
zabezpecuje:

- vykonavanie odbornej a Specializovanej prace na useku rozpoctu, financovania a uctovnictva,

- zostavovanie rozpoctu z pridelenych zdrojov, jeho rozpis a Upravy v priebehu roka pre 3koly
a Skolské zariadenia, vyhotovanie rozpoctovych opatreni pre 10 pravnych subjektov pri
kazdej zmene rozpoctu s podrobnym rozpisom,

- pridelovanie &tatnej dotacie a ostatnych zdrojov pre 3koly a 8kolské zariadenia s pravnou
subjektivitou,

- sledovanie ¢erpania rozpoctu a spracovavanie rozborov hospodarenia za usek Skolstva,

- podklady k verejnému obstaravaniu tovarov, prac a sluzieb cez odborne spdsobill osobu
mesta,

- agendu v suvislosti s verejnym obstaravanim v oblasti zabezpedenia prac, sluzieb a materialu
pre Skoly a $kolské zariadenia bez pravnej subjektivity (MS a SJ MS) v kompetencii oddelenia
— obstaravatela,

- vyhotovovanie platobnych poukazov pri zasielani dotacii pre 10 pravnych subjektov
(pravidelné mesacné - normativne pre prenesené kompetencie, vzdelavacie poukazy, pre
originadlne kompetencie a pod., a nepravidelné, podla aktualnosti — dopravné, odchodné,
projekty, vlastné prijmy a pod.,

- spracovanie a vyhotovenie objednavok — dodavatelské faktury na Cistiace prostriedky,
udrzbu, revizie, ochranné prostriedky, vybavenie, u€ebné pomdcky, komunalny odpad,
Cistenie kanalizacie, havarie a pod.,

- vyhotovovanie platobnych poukazov ku vSetkym dodavatelskym faktirampre MS a SJ MS
(energie, material, udrzba, poplatky a pod.),

- vyhotovovanie platobnych poukazov na zasielanie prostriedkov zo socidlneho fondu -
prispevok na stravovanie zamestnancov — mesacne a za kazda MS, SJ MS zvlast, Stvrtroéné
zasielanie finan€nych prostriedkov na rezijné niklady pre zamestnancov,

- platobné poukazy pre preuctovania medzi uctami mesta za oblast Skolstva (osobné naklady,
tvorba SF, ¢erpanie z fondov),

- poskytovanie a zué&tovanie preddavkov pre MS a SJ MS na drobné nakupy,

- metodické riadenie ausmerfiovanie riaditelov 8kél a Skolskych zariadeni v oblasti
financovania, rozpoctu a pracovnopravnych vztahov,

- spracovavanie Stvrtroéného vykazu o praci a mzdach v Skolstve,

- vspolupraci s kontrolérom mesta vykon kontroly hospodarenia 3kol s finanénymi,
materialnymi prostriedkami a majetkom,

- zmluvy o prenajme Skolskych budov, miestnosti a prifahlych priestorov Skol a Skolskych
zariadeni, ktorych zriadovatelom je mesto,

- evidenciu hnutelného a nehnutelného majetku Skél a Skolskych zariadeni bez pravnej
subjektivity, jeho odpisovanie, inventarizaciu a vyradovanie neupotrebitelného majetku,

- riadenie evidencie hnutelného a nehnutelného majetku, jeho odpisovanie, vyradovanie
a likvidacia neupotrebitelného majetku, inventarizaciu a najomné zmluvy zariadeni s pravnou
subjektivitou,

- prevody spravy majetku,

- vykon komplexnej personalnej amzdovej agendy zamestnancov materskych 3$kol
a Skolskych jedalni pri materskych Skolach bez pravnej subjektivity a vykon personalnej
agendy riaditelov $kél a Skolskych zariadeni s pravnou subjektivitou,
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danfiovu a odvodovu agendu spojenu v suvislosti so spracovanim miezd za Skoly a zariadenia
bez pravnej subjektivity,

pripravu podkladov k uréeniu poplatkov v Skolach a Skolskych zariadeniach podfa prislusnych
pravnych predpisov, spracovanie VZN mesta,

vedenie osobnych spisov riaditelov $kél,

vydavanie potvrdeni tykajucich sa poplatkov od rodi¢a na ich refundaciu pre potreby uradu
prace,

spracovanie VZN o ureni vysky dotacie na mzdy a prevadzku na dieta/ziaka zakladnej
umeleckej Skoly, materskej Skoly, Skolského zariadenia zriadeného na Uzemi mesta na
prisludny rok,

poskytovanie finanCnych prostriedkov pre nestatne 3koly a Skolské zariadenia v zmysle
schvaleného VZN, mesacné vyhotovenie platobnych poukazov,

vedenie agendy a spracovanie udajov za nestatne Skoly a 8kolské zariadenia,

vyhotovenie zmluv na poskytnutie finanénych prostriedkov pre vybrané Skoly a Skolské
zariadenia pre podporu vysokoskolského Studia,

na useku uctovnictva evidenciu o stave a pohybe majetku, jeho zaradovanie a odpisovanie
podla prislusnych 3kol a Skolskych zariadeni s pravnou subjektivitou, aj bez pravnej
subjektivity,

aktualizaciu uc¢tovneho rozvrhu v spolupraci s ekonomickym odborom,

uctovanie prijmov za prenajom 3$kél a Skolskych zariadeni, prijmov za rodi¢ovské prispevky,
prijmov Statnych dotacii a vlastnych prijmov zakladnych Skél s pravnou subjektivitou a ich
spatné poskytnutie na vydavky Skél a pripadné sponzorské prijmy,

prijmy od UPSVaR pre deti v hmotnej nidzi a poskytnutie dotacie pre Skoly a $kolské
zariadenia,

evidenciu faktur, zavazkov a vyhotovenie podkladov na realizaciu vydavkov na zabezpecenie
chodu Skolskych zariadeni, nakupy zasob a mesacéné zuctovanie ich spotreby,

mesacné zuctovanie v okruhu financovania $kolskych jedalni,

sustredenie a kontrola $tvrtroénych vykazov zo ZS s pravnou subjektivitou na predloZenie
danovému uradu,

vyhotovenie podkladov k inventarizacii majetku a zavazkov Skolstva a ich odsuhlasenie,
zabezpeCovanie spisovej agendy podfa registraturneho poriadku v zmysle platnej legislativy
na vSetkych usekoch cinnosti.

3.7.7.4 Odborno-metodicky referat Skolstva
zabezpecuje:

vykon Statnej spravy na useku $kél v drunom stupni a Skolskych zariadeni v prvom stupni,
kontrolu  dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania, s vynimkou vykonu $tatnej Skolskej inSpekcie,

kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti Skolského
stravovania, kvalitu podavanych jedal v Skolskych jedalnhach,

vydavanie organizacnych pokynov pre riaditelov na prislusny kalendarny rok,
vypracovavanie podkladov na zriadenie a zruSenie Skol a Skolskych zariadeni,

vytvaranie podmienok na plnenie povinnej Skolskej dochadzky na zakladnych Skolach,
poskytovanie odbornej a poradenskej c&innosti, metodické riadenie a usmerfiovanie
riaditefov 8kél a Skolskych zariadeni v oblasti riadenia,

urCovanie Skolskych obvodov, miesta a €asu zapisu dietata na plnenie povinnej Skolskej
dochadzky v zakladnej Skole podla postupu stanoveného zakonom formou VZN,
oznamovanie obci, v ktorej ma ziak trvalé bydlisko, jeho prijatie do zakladnej Skoly
v prislusnom Skolskom obvode podla § 8 ods.4 zakona €. 596/203 Z.z.,

evidenciu deti a Ziakov vo veku plnenia povinnej 8kolskej dochadzky,

podmienky na stravovanie deti a Ziakov vo vSetkych Skolach a Skolskych zariadeniach,
ktorych je mesto zriadovatelom,
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spracovavanie a poskytovanie informacii v oblasti vychovy a vzdelavania vo svojej
pdsobnosti,

komplexnu agendu suvisiacu s ulohou zriadovatela pri konstituovani a Cinnosti mestskej
Skolskej rady, rad 3kél a rad 8kolskych zariadeni,

spolupracu so Statnou skolskou inSpekciou,

v spolupraci s pravnou kancelariou vybavovanie staznosti a peticii ob&anov a zakonnych
zastupcov Ziakov $kél a Skolskych zariadeni, s vynimkou vykonu kontroly Statnej Skolskej
inSpekcie,

zber Gdajov o poéte Ziakov ZS — EDUZBER a v ostatnych zariadeniach podla stavu k 15.9.
zacinajuceho Skolského roka,

Statistické prehlady, vykazy, resp. iné podklady pozadované MSVVaS SR, KSU a inymi
inStituciami,

spracovavanie a predkladanie KSU protokoly vzdelavacich poukazov za prislugny rok,
spracovavanie a predkladanie Ministerstvu kultury SR protokoly kulturnych poukazov za
prislusny rok,

odborna aporadenska Cinnost voblasti dalSieho vzdelavania pedagogickych
zamestnancov,

vyjadrovanie sa k roénému planu kontinualneho vzdelavania pedagogickych a odbornych
zamestnancov $kél a Skolskych zariadeni,

prerokovavanie Skolského vzdelavacieho programu a vychovného programu,

hodnotenie riaditefov 3kdl a riaditelov Skolskych zariadeni v zriadovatelskej pésobnosti
mesta,

predkladanie materialov na prerokovanie a vyjadrenie sa mestskej Skolskej rade suvisiacich
s pedagogicko — organizaénym a materialnym zabezpeéenim vychovnovzdelavacieho
procesu, navrhy na zriadovanie aruSenie $kél a Skolskych zariadeni ainé koncepéné
zamery na useku vzdelavania,

participacia s inymi organizaciami pri praci s talentovanymi a nadanymi Ziakmi,
zabezpeCovanie podkladov na slavnostné prijatie najuspesSnejSich Ziakov Skél
v zriadovatel'skej p6sobnosti mesta, na udelenie plakety J.A. Komenského pri prileZitosti
Dna ucitefov,

koordinacia a zabezpelovanie Uuloh spojenych s pripravou a organizaciou podujati
organizovanych pod zastitou mesta, uloh suvisiacich s realizaciou projektov na Skolach
a Skolskych zariadeniach.

3.7.8 Odbor uzemného planovania, stavebného poriadku, vystavby a zivotného prostredia sa
¢lenina:
a) oddelenie vystavby a Zivotného prostredia,
b) referat uzemného planovania,
c) oddelenie stavebného poriadku.

3.7.8.1 Oddelenie vystavby a zivotného prostredia
v oblasti vystavby zabezpecuje:

komplexnu investicnu cCinnost stavieb realizovanych mestom, t.j.inziniersku Cinnost a
pripravnu €innost pre uskutoCnenie pozemnych a inzinierskych stavieb, stavebnych uprav
a udrziavacich prac na majetku vo vlastnictve mesta, uzemnu pripravu, stavebné konanie,
realizaciu stavby, ukonCenie stavby a prace s tym suvisiace,

pripravu a navrh programového rozpo€tu mesta a jeho Uprav zapracovanim poziadaviek a
potrieb mesta vyplyvajucich zo schvalenych uzneseni MsZ, MsR,uzatvorenych zmluv,
podnetov od poslancov z volebnych obvodov, poziadaviek obCanov z verejnych
zhromazdeni, zo zasadnuti vyborov volebnych obvodov, zo strankovych dni primatora a
poziadaviek ob&anov zaslanych pisomne alebo mailom, ktoré sa prerokovavaju v MsR,
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- pripravu ziadosti o vykonani verejného obstaravania s opisom predmetu obstaravania a
navrhom zmluvy o dielo,

- vramci uzemnej pripravy zistovanie majetko-pravnych pomerov a vlastnickych vztahov
k pozemkom dotknutych planovanou vystavbou a predkladanie navrhu na vyporiadanie
nevyporiadanych pozemkov,

- vypracovanie projektovej dokumentacie pre uzemné rozhodnutie (zadanie stavby),

- odsuhlasenie projektu na zaklade vyjadreni organov Statnej spravy a ostatnych organizacii
dotknutych planovanou vystavbou v tzemnom konani,

- v spolupraci s prislusnym stavebnym uradom, pripravu a organizaciu Uzemného konania,
ukon€enu vydanim pravoplatného uzemného rozhodnutia,

- vykonavanie odbornej a Specializovanej prace na useku prevadzky budov 3kél a Skolskych
zariadeni.

v oblasti stavebného konania zabezpecuje:

- majetko-pravne vyporiadanie pozemkov dotknutych vystavbou v rozsahu potrebnom pre
vydanie stavebného povolenia prostrednictvom pravnej kancelarie,

- projektovu dokumentaciu pre stavebné povolenie,

- odsuhlasenie projektu pre stavebné povolenie s organmi Statnej spravy a ostatnymi
organizaciami doknutymi planovanou vystavbou,

- vspolupraci s prislusnym stavebnym udradom zabezpe€uje pripravu a organizaciu
stavebného konania ukon&enu vydanim pravoplatného stavebného povolenia.

v oblasti realizacie stavby zabezpecuje:

- pripravu a organizaciu odovzdania staveniska so vSetkymi suvislostami (vyznacenie
podzemnych vedeni — sieti, hranic staveniska, uréenie odberu vody, elektrickej energie a
pod.),

- vykonava ¢innost technického dozoru investora,

- pripravu a organizaciu odovzdavacieho a preberacieho konania.

v oblasti ukonéenia stavby zabezpecuje:

doklady a dokumenty potrebnych pre vydanie kolauda¢ného rozhodnutia,
pripravuje a organizuje kolauda¢né konanie v spolupraci so stavebnym uradom,
vydanie kolauda¢éného rozhodnutia.

<

oblasti vykonu technického dozoru investora zabezpecuje:

- spolupracu s ekonomickym odborom vo vztahu k priprave rozpoctu v oblasti investicii,
sledovania investicii a plnenia rozpodtu, fakturacii,

- spolupracu s majetkovym oddelenim pri odovzdavani investicie alebo jej ¢asti do majetku
mesta prostrednictvom kone¢ného vyuctovania a odovzdania prislusnej dokumentécie,
ktoré ma viest evidenciu stavieb,

- spolupracu s referatom hospodarskej spravy pri drobnych investiciach a beznej udrzbe
budov MsU,

- spolupracu s pravnou kancelariou pri priprave zmluv, vyporiadania pozemkov, sudnych
zalezitostiach, peticiach,

- spolupracu s kancelariou primatorky mesta mesta v oblasti verejného obstaravania
zakaziek,

- spolupracu so spravcom investicie, ktorému odovzdava projektovi dokumentaciu, protokoly
o odbornych prehliadkach technickych zariadeni, certifikaty, zaru¢né listy, projekt
skuto€ného vyhotovenia, zameranie skutkového stavu, stavebny dennik, stavebné
povolenie, kolaudacné rozhodnutie, pripadne dalSie doklady,

- spolupracu so spravcom investicie v pripade poZziadaviek na opravu a obnovu existujucich

nehnutelnosti,
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- spolupracu s dotknutymi organmi Statnej spravy a s majitefmi nehnutelnosti dotknutych pri
vystavbe,

- spolupracu so Statnymi organmi pri ziskavani finanénych prostriedkov a priprave podkladov
pre ziskanie $tatnej dotacie, Gveru zo Statneho fondu rozvoja byvania, pre ziskanie
nenavratného finanéného prispevku z eurépskych fondov,

- spolupracu so spravcami Sportovisk , verejného osvetlenia, miestnych komunikacii, verejnej
zelene, odpadového hospodarstva,

- spolupracu so SMMP, s.r.o0. pri posudzovani rozpoctov a nakladov skutoéne vykonanych
prac, ktorymi bol zhodnoteny majetok mesta nagjomcom,

- spolupracu s poslancami MsZ a vybormi volebnych obvodov pri plneni uloh vyplyvajucich
zo svojej funkcie,

- pripravu odbornych podkladov a inych pisomnosti pre rokovanie MsZ, primatora mesta
a ich poradné organy,

- realizaciu plnenia uloh vyplyvajucich z uzneseni organov mestskej samospravy,

- spolupracu pri organizachom zabezpec€eni volieb do samospravnych organov, verejnych
zhromazdeni ob&anov a hlasovani ob&anov obce,

v oblasti miestnych komunikacii, verejného osvetlenia a Sportovisk zabezpecuje:

- vrozsahu svojich ¢innosti podklady pre roény rozpocet a jeho vyhodnotenie, sledovanie
plnenia rozpoctu

- spolupracu pri priprave podkladov do MsZ,

- plnenie a kontrolu prac v rozsahu svojich €innosti v zmysle operativnej potreby mesta na
zaklade poziadaviek vyborov volebnych obvodov,

- evidenciu poziadaviek poslancov MsZ, volebnych obvodov, staznosti obanov, overovanie
ich v teréne a spolupraca na ich rieSeni,

- vyjadrenia k staznostiam a peticiam ,

- ucast na tvorbe vdeobecne zavaznych nariadeni a odbornom pripomienkovani,

- spolupracu pri tvorbe komisionarskych zmluv a ich dodatkov,

- kontrolu pInenia komisionarskych zmluv v rozsahu svojho zamerania,

- kontroly udrzby a oprav miestnych komunikacii — cesty, chodniky a spevnené plochy
a suvisiace zariadenia, ktoré su v majetku mesta,

- vspolupraci so spravcom komunikacii na zaklade technického stavu miestnych
komunikacii, poziadaviek VVO a ob&anov, vypracovavanie ro¢ného vecného planu udrzby
a oprav miestnych komunikacii,

- kontrolu a preberanie plnenia rocného vecného planu udrzby aoprav miestnych
komunikacii z hfadiska rozsahu a kvality,

- fyzickd kontrolu stav miestnych komunikacii, operativne zaradovanie zistenych nedostatkov
do planu, overovanie opravnenosti poziadaviek na opravu a udrzbu,

- kontrolu vecnej a finan¢nej opravnenosti fakturacie udrzby miestnych komunikacif,

- sledovanie priebezZnej aktualizacie pasportu miestnych komunikacif,

- vspolupraci s referentami verejného obstaravania pripravu podkladov pre zabezpecenie
investiCnej vystavby miestnych komunikacii,

- v pripade potreby vo vztahu k miestnym komunikaciam ucast na sudnych konaniach,

- na zaklade zmluv s prevadzkovatelmi Sportovisk a verejného osvetlenia vypracovavanie
rozpoctov, vypracovavanie navrhov dodatkov a doplnkov ku zmluvam,

- kontrolu vecného a finanéného plnenia rozpoctu verejného osvetlenia a spravy Sportovisk;

v oblasti zivotného prostredia zabezpecuje:

dohlad nad zabezpeCovanim vykonov prac a sluzieb podfa uzatvorenych komisionarskych
zmluv,

rieSenie podnetov, navrhov a staznosti ob&anov a vyborov volebnych obvodov v sivislosti
so zabezpec€ovanim vykonov prac a sluZieb,
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- vymedzenie pléch v meste na volny pohyb psov bez vodidla,

- vyhlasovanie terminu celoploSnej deratizacie na Uzemi mesta v ase premnozenia
hlodavcov formou verejnej vyhlasky,

- vedenie evidencie vCelstiev na uzemi mesta ainformovanie obyvatelstva o ochrannych
postrekoch polnohospodarskych kultur v katastri mesta hlavne vo vztahu k chovatelom
véiel a zahradkarom,

- spolupracu s regionalnym uradom verejného zdravotnictva, okresnou veterinarnou spravou,
odbornymi pracoviskami ohfadom konzultacii resp. kontrolnej €innosti,

- vydavanie potvrdeni k povoleniu na predaj polnohospodarskych prebytkov,

- ukladanie napravnych opatreni (vyziev) v oblasti likvidacie burin (kosenie) na
polnohospodarskej aj nepolnohospodarskej pdde v k. U. Prievidza,

- spracovanie a podavanie podnetov na priestupkové konania a iné spravne delikty vo veci
likvidacie burin na polnohospodarskej péde na prislusny organ Statnej spravy, ak neboli
splnené napravné opatrenia,

- spracovanie a podavanie podnetov na prerokovanie priestupkov fyzickych oséb za
neplnenie napravnych opatreni vo veci likvidacie burin na pozemku, ktory nema charakter
polnohospodarskej pody,

- spracovanie a podavanie podnetov na ulozenie pokuty pravnickym osobam a fyzickym
osobam podnikajucich za neplnenie napravnych opatreni vo veci likvidacie burin na
pozemku, ktory nema charakter polnohospodarskej pody,

- priebeznu kontrolu Eistoty mesta (odpady, zeleni, zdroje znecistovania...);

v oblasti ochrany prirody a krajiny zabezpecuje:

- vykon $tatnej spravy v prvom stupni vo veciach ochrany drevin v rozsahu ustanovenom
zakonom o ochrane prirody a krajiny,

- vydavanie rozhodnuti na vyrub drevin rasticich mimo lesného pédneho fondu v k. U.
Prievidza pre fyzické a pravnické osoby (spravne konanie - vyber spravnych poplatkov,
obhliadky, procesné ukony, nahradné vysadby, ukladanie finanénych nahrad za vyrubané
stromy - vydanie rozhodnutia, oznacenie drevin na vyrub ),

- prijimanie oznameni o vyrube drevin - bezprostredné ohrozenie zdravia, majetku, Zivota,
obnova produk&nych ovocnych drevin, vyruby na inzinierskych sietach a ich ochrannych
pasmach ( SSE, SPP, VEOLIA, 7SR, SVP...) spojené s fyzickou obhliadkou,

- vyznacovanie drevin ur€enych na vyrub,

- vydavanie suhlasu na umiestnenie vysadby drevin a ich druhové zloZenie v extravilane
mesta (okrem ovocného sadu, vinice, chmelnice, zahrady a energetickych porastov na
polnohospodarskej pode),

- spracovanie a podavanie podnetov na obvodny urad ZP vo veciach priestupkov a inych
spravnych deliktov ohladom nepovoleného vyrubu drevin v k. 0. Prievidza,

- ucast na priestupkovych konaniach a prejednavaniach spravnych deliktov za mesto
Prievidza, ako spravny organ ochrany prirody,

- 8tatny dozor vo veciach, v ktorych je vykonavana Statna sprava v rozsahu ustanovenom
zakonom o ochrane prirody a krajiny,

- vydavanie vyjadreni vo veci vyrubu drevin ako dotknuty organ Statnej spravy v konaniach
podla osobitnych predpisov,

- spolupracu s organmi Statnej spravy, Statnou ochranou prirody, inSpekciou Zivotného
prostredia, mestskou policiou a Statnou policiou vo veciach ochrany drevin,

- vybavovanie podnetov a pripomienok ob¢anov, tykajucich sa ochrany prirody a krajiny vo
veciach poSkodzovania a vyrubu drevin;

v oblasti ochrany véd zabezpecuje:
Statny vodoochranny dozor v ramci svojej pdsobnosti a ukladanie opatreni na odstranenie
zistenych nedostatkov,
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- ukladanie pokut za priestupky v spolupraci s pravou kancelariou,

- vedenie evidencie o vodach (vyjadrenia a rozhodnutia),

- Upravy, obmedzenia, pripadne zakazy vSeobecného uzZivania povrchovych voéd na
drobnych vodnych tokoch a inych vodnych utvaroch,

- obmedzenia a zakazy pri zasobovani pitnou vodou alebo vydavanie inych uprav na jej
pouzivanie,

- urCovanie inunda¢ného uzemia pri drobnych vodnych tokoch,

- vykon rozhodovania v prenesenom vykone pésobnosti na uUseku S$tatnej vodnej spravy
podla vodného zakona,

- povolovanie odberu povrchovych a podzemnych vod pre potreby jednotlivych obé&anov,
domacnosti,

- povolovanie realizacie, zmeny a odstranenia vodnych stavieb, ktoré suvisia s tymto
odberom,

- povolovanie C&erpania a vypustania podzemnych vdéd do povrchovych voéd alebo do
podzemnych véd pri hydrogeologickom prieskume,

- povolovanie osobitného uzivania vod,

- povolovanie stavieb na odvodfiovanie pozemkov do vymery 5 ha,

- vydavanie suhlasov na stavby vinundacnych uUzemiach drobnych vodnych tokov
v spolupraci so spravcom vodného toku,

- rozhodovanienie pri pochybnostiach o uréenie hranice pobrezného pozemku pri drobnych
vodnych tokoch,

- vyjadrenia v prenesenom vykone pésobnosti na useku Statnej vodnej spravy podla vodného
zakona,

- vyjadrenia k vodnej stavbe v pripadoch, ktorych je prislusny vydat povolenie,

- vyjadrenia k stavbe rodinného domu, k stavbe na individualnu rekreaciu a na domové
Zumpy,

- zabezpeCovanie uloh v zmysle zakona o ochrane pred povodfiami av sulade s jeho
vykonavacimi vyhlaskami,

- zabezpecovanie uloh podla zakona o verejnych vodovodoch a kanalizaciach,

- ukladanie opatreni na odstranenie Skodlivého stavu pri poSkodeni verejnej kanalizacie
alebo verejného vodovodu, pripadne pri ohrozeni ich prevadzky, ak tieto opatrenia
nevyzaduju povolenie;

v oblasti ochrany ovzdusSia zabezpeduje:

- vypracovavanie a aktualizacia VZN o poplatkoch za znec€istenie ovzdusSia na uzemi mesta,

- mapovanie evidencia malych zdrojov znecistenia (dalej MZZ) ovzduSia s tepelnym
prikonom do 0,3 MW,

- spracovavanie a vydavanie podkladov pre platobné vymery prevadzkovatelom MZZ
ovzduSia — PO na zaklade “Oznamenia udajov o znecisteni ovzdusSia, potrebnych pre
uréenie vy3ky poplatku za znecistenie ovzdusia”,

- ukladanie pokut prevadzkovatelom MZZ ovzduSia za nesplnenie oznamovacej povinnosti
v sulade s ustanoveniami zakona o poplatkoch za znecistovanie ovzdusia,

- vprenesenom vykone S§tatnej spravy vo veciach ochrany ovzduSia podiefanie sa na
vypracovani a realizacii programu a integrovaného programu ochrany ovzdusia,

- kontrolovanie dodrziavania povinnosti prevadzkovatelov MZZ,

- spracovavanie a vydavanie suhlasu na povolovanie stavieb MZZ vratane ich zmien a na ich
uzivanie vo forme “Zavézného stanoviska” na zaklade prekladanych “Ziadosti o sthlas — so
stavbou malého zdroja znecCistovania ovzdusSia, na uvedenie malého zdroja znecistovania
ovzdusia do prevadzky” pre PO a FO,

- spracovavanie avydavanie suhlasu na zmeny pouzivanych paliv a surovin, na zmeny
technologickych zariadeni malych zdrojov a na zmeny ich vyuzivania a na ich prevadzku po
vykonanych zmenach,
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ukladanie opatreni na napravu prevadzkovatelom MZZ ovzdusia,

ukladanie pokut prevadzkovatefom MZZ, rieSenie priestupkov v spolupraci s pravnou
kancelariou,

nariadovanie obmedzenia alebo zastavenia prevadzky MZZ,

ustanovovanie VZN zén s obmedzenim prevadzky mobilnych zdrojov (automobily, autobusy
atd.) prostrednictvom dopravného znacenia a pod.

spolupraca s OU ZP, KU ZP, Regionalnym turadom verejného zdravotnictva;

v oblasti verejnej zelene zabezpecuje:

dohlad nad vykonmi verejnych prac a sluzieb v zmysle uzatvorenych komisionarskych
zmluv v oblasti verejnej zelene (vyrub stromov, rez stromov, krov a Zivych plotov
s naslednym drvenim, vysadby, dosadby a nahradné vysadby drevin, odburinenie drevin,
frézovanie prov, kosenie travnikov, hnojenie travnikov, oprava podkodenych travnikov, zber
necistét travnikov, hrabanie listia, kvetinové zahony — zakladanie, vysadba, odburinenie
letniCiek, odburinenie a rez ruzi a trvaliek, detské a Sportové ihriska — dopiﬁanie zariadeni,
udrzba a oprava detskych zariadeni, laviCiek a pieskovisk, lesny park — udrzba zelene,
chodnikov a informaéného systému, ostatné Cinnosti —udrzba fontan a poté€ika, skladka
organického odpadu, prace spojené s postavenim a zlozenim viano¢ného stromu a majky)
spolupracu pri tvorbe komisionarskej zmluvy v rozsahu svojho zamerania,

kontrolu plnenia komisionarskej zmluvy v rozsahu svojho zamerania,

spolupracu pri tvorbe ro¢ného vecného planu v rozsahu svojho zamerania a spolupracu pri
vyhodnoteni a priprave podkladov do MsZ,

kontrolu a preberanie plnenenia roéného vecného planu z hladiska rozsahu a kvality;
pravidelné kontroly v teréne,

na zaklade kontrol overovanie opravnenosti fakturacie a odhalovanie nedostatkov
vyskytujucich sa na verejnej zeleni,

preberanie prac podla platného pasportu, sledovanie jej priebeznej aktualizacie,

dodanie podkladov na aktualizaciu pre spravcu verejnej zelene, vypracuvanie a vedenie
pasportizacie pléch, inventarizacie zelene, Sportovych ihrisk, detskych zariadeni, laviiek
a mobilnej zelene,

sledovanie Cerpania rozpoctu, spracovavanie podkladov na jeho Upravu a vyhodnocovanie
jeho plnenia,

v spolupraci s referentami vystavby a verejného obstaravania pripravu podkladov pre
investi¢nu vystavbu novej zelene a objektov s fiou suvisiacich a cintorinov,

v spolupraci s referentom pre miestne komunikacie areferentom pre odpadové
hospodarstvo likvidaciu divokych skladok na verejnej zeleni a miestnych komunikaciach,
potreby mesta na zaklade poZiadaviek vyborov volebnych obvodov,

vykon rozhodnuti - povolenia na rozkopavky verejnej zeleni na pozemkoch vo vlastnictve
mesta a kontrola ich spatnej rekultivacie,

vydavanie suhlasu za mesto, ako vlastnika pozemkov na vyrub stromov,

zastupovanie mesta ako vlastnika na konaniach vo veciach vyrubov a priestupkov na VZ,

v pripade potreby vo vztahu k verejnej zeleni sa zuCastfiuje na sudnych konaniach,
evidenciu poZiadaviek poslancov MsZ, vyborov volebnych obvodov, staznosti ob&anov,
overovanie ich v teréne a spolupraca na ich riedeni,

preberanie prac spojenych s prevadzkou a udrzbou utulku psov a vybehov pre psov,
vyjadrenia k staznostiam a peticiam v rozsahu svojho zamerania,

spolupracu na tvorbe vSeobecne zavaznych nariadeni a odbornom pripomienkovani
v rozsahu svojho zamerania.

v oblasti odpadov zabezpecuje:

kontrolu plnenia vykonov v zmysle komisionarskej zmluvy v oblasti zberu, prepravy
a znesSkodnovania komunalneho odpadu,
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- rieSenie podnetov, navrhov a staznosti v oblasti odpadového hospodarstva a jeho celkovu
problematiku (napr. zmenu periodicity vyvozu nadob, vypracovanie programu odpadového
hospodarstva mesta, zabezpeCovanie informovanosti obcanov a pod.),

- dohlad nad zabezpeCovanim vykonov verejnych prac a sluzieb v zmysle uzatvorenych
komisionarskych zmluv v oblasti zberu, prepravy a zneskodnovania komunalneho odpadu,

- kontrolu plnenia, dodrziavania a preberania tychto vykonov,

- priprava podklady a inych pisomnosti pre rokovanie MsZ,

- vypracovavanie Programu odpadového hospodarstva mesta ako pdvodcu odpadu,

- spolupracu pri tvorbe a odborné pripomienkovanie VZN, ktoré sa dotykaju oblasti
odpadového hospodarstva,

- prijimanie a rieSenie podnetov, navrhov a staznosti v oblasti odpadového hospodarstva,

- posudzuvanie ziadosti o pridelenie, vymenu typizovanych zbernych nadob a vedenie ich
evidencie, posudzovanie Ziadosti o zavedenie mnozZstvového zberu,

- posudzovanie Ziadosti suvisiacich so zmenou periodicity vyvozov typizovanych zbernych
nadob, vedenie ich evidencie,

- v spolupraci s organizaciami opravnenymi na nakladanie s odpadmi vedenie evidencie o
druhoch a mnozstve jednotlivych zloZiek komunalneho odpadu vznikajuceho na uzemi
mesta a vedenie evidencie o spdsobe zhodnotenia alebo zneskodnenia odpadu,

- vedenie evidencie nebezpecénych odpadov vzniknutych na uzemi mesta,

- podavanie hlaseni o prepravovanych nebezpe&nych odpadoch prisluSnym organom
odpadového hospodarstva,

- vypracovavanie hlasenia o vzniknutom odpade a sprievodnych listov nebezpeénych
odpadov,

- poskytovanie informacii drzitefovi odpadu o umiestneni a ¢innosti zariadeni na nakladanie
s odpadmi na uzemi mesta,

- informovanie ob¢anov o pripravovanych programoch ohladom zberu, prepravy
a zneskodnovania komunalneho odpadu,

- spolupracu s poslancami MsZ a vybormi volebnych obvodov pri plneni uloh a rieSenie ich
poziadaviek a pripomienok

- evidenciu poziadaviek poslancov MsZ, staznosti ob&anov, overovanie ich v teréne,

- spolupracu so spravcom odpadového hospodarstva:

e v oblasti pasportizacie zbernych nadob,

e pri planovani rozmiestnenia velkoobjemovych kontajnerov v ¢ase jarného a jesenného
upratovania mesta,

e pri priprave harmonogramu vyvozov rekreaénych smetnikov a jeho zmene v priebehu
roka,

- spolupracu pri tvorbe roéného vecného planu, jeho Uprave v oblasti nakladania s odpadmi
a spolupracu pri vyhodnoteni a priprave podkladov do MsZ,

- realizaciu zberu nebezpecnych odpadov,

- kontrolu plnenia roéného vecného planu z hladiska rozsahu a kvality,

- pravidelné kontroly v teréne,

- na zaklade kontrol overovanie opravnenosti fakturacie a zistovanie pripadnych
nedostatkov,

- v spolupraci s referentom pre verejnu zelen likvidaciu divokych skladok na verejnej zeleni,

- sledovanie Cerpania rozpoctu, spracovavanie podkladov na jeho Upravu a vyhodnocovanie
jeho plnenia,

- vspolupraci s opravnenou organizaciou koncepciu rozsirovania separacie komunalnych
odpadov,

- vypracovavanie ziadosti o poskytnutie finanénych prostriedkov na podporu odpadového
hospodarstva (Recyklaény fond),

- kontrolnu ¢&innost na useku odpadového hospodarstva — vyskyt divokych skladok na
sukromnych a verejnych priestranstvach a nasledne podavanie vyziev, resp. podnetov na
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ObU ZP na zistenie osoby zodpovednej za uloZenie odpadu v rozpore so zakonom
0 odpadoch;

v oblasti dopravy zabezpecuje:

- funkciu cestného spravneho organu na miestnych komunikaciach a uéelovych
komunikaciach, kde vykonava aj miestnu Statnu spravu,

- vydavanie rozhodnuti na zvlastne uzZivanie komunikacii fyzickym a pravnickym osobam
podla zakona €. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni
neskorSich predpisov a vykonavacich predpisov,

- vydavanie rozhodnuti na uzavierku a obchadzku po miestnych komunikaciach podra
zakona €. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni neskorSich
predpisov a vykonavacich predpisov,

- vydavanie rozhodnuti na vyhradenie miesta na parkovanie podfa zakona NR SR ¢. 8/2009
Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

- vydavanie rozhodnuti na prepravu nadrozmernych nakladov na uzemi mesta podla zakona
€. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni neskorSich predpisov
a vykonavacich zakonov,

- vydavanie rozhodnuti na zriadenie vjazdu z miestnej komunikacie na susednu nehnutelnost
podla zakona NR SR ¢&. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

- urCenie dopravného znacenia, dopravného zariadenia podla zakona NR SR ¢&. 8/2009 Z. z.
o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

- na zaklade nariadenia rady (ES) ¢.2679/98 o fungovani vnutorného trhu vo vztahu
k vofnému pohybu tovaru medzi ¢lenskymi Statmi posiela notifikaciu o uzavierke ciest na
UNMS SR Bratislava,

- funkciu spravneho organu v cestnej doprave podla zakona NR SR ¢&. 168/1996 Z. z.
0 cestnej doprave v zneni neskorsich predpisov,

- udelovanie a odnimanie dopravnej licencie na autobusovu linku nepresahujucu Uzemie
mesta,

- vkonani o udefovani dopravnej licencie na vnutroStatnu a medzinarodnu autobusovu
dopravu na doZiadanie spravneho organu vydava suhlas na zastavenie v meste,

- schvalovanie cestovného poriadku autobusovej linky nepresahujucej Uzemie mesta,

- uzatvaranie zmluvy o vykone vo verejnom zaujme s dopravcom, poskytovanie nahrady
preukazanej straty dopravcovi, vykonavanie odborného dozoru nad cestnou dopravou
vV meste,

- ukladanie sankcie v rozsahu svojej pésobnosti podla cestného zakona a zékona o cestnej
doprave ,

- vyjadrenia sa kcestovnému poriadku vnutrostatnej a medzinarodnej doprave pri
poziadavke statia v meste Prievidza,

- vyberanie, evidenciu a sledovanie spravnych poplatkov,

- vyjadrenia na stavebnych konaniach k jednotlivym stavbam,

- vyjadrenia k staznostiam a peticiam obcCanov a pravnickych o0sbb vrozsahu svojej
pdsobnosti,

- zabezpecenia vykonu rozhodnuti podfa zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok);

v oblasti Statneho fondu rozvoja byvania zabezpecuje:

- prechod kompetencii na zéklade § 18 ods. 1 zakona &. 607/2003 Z.z. o Statnom fonde
rozvoja byvania v zneni neskorSich predpisov,

- evidenciu, kompletizaciu a odosielanie Ziadosti na SFRB v zmysle § 11, ods.1 a ods. 7,
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kontrolu a hospodarenie s prostriedkami fondu a kontroluje dodrziavanie ustanoveni § 13,
ods. 4 zakona &. 607/2003 Z.z. o Statnom fonde rozvoja byvania v zneni neskorsich
predpisov:

e kontrolu stavieb,

o fakturaciu stavebnych prac — overovanie faktur,

¢ vedenie evidencie fakturacie a kontrola hospodarenia s finanénymi prostriedkami,
vyhotovenie zaloznych zmlav a navrhy na vklad do katastra nehnutelnosti po kolaudacii
a naslednom zapisani nehnutelnosti,

komunikaciu so SFRB tykajucu sa zmluvnych vztahov — zmeny, dodatky, sankcie, lehoty
vystavby — po€as trvania zmluvného vztahu,

posudzovanie a schvalovanie Zziadosti o zmeny pouzitych materialov alebo technickych
riedeni formou zavazného stanoviska,

analyticku c&innost pre potreby Krajského stavebného dradu v Trendine a Ministerstva
dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky,

spolupracu s primatormi a starostami miest a obci, podnikatelmi v oblasti stavebnictva a FO
a PO /spravcovia bytov a nebytovych priestorov a SVB/ v ramci planovania a nasledného
&erpania finanénych prostriedkov SFRB a dotécii prostrednictvom KSU v Trengine,
poskytuje informacie a konzultaCnu €innost pre vdetky obce a mesta okresu Prievidza,
vybavovanie ziadosti v ramci Vladneho programu zateplovania (VPZ)

o fakturacia

e kontrola

e evidencia,

preSetrovanie staznosti.

3.7.8.2 Referat uzemného planovania
zabezpecuje:

vykon uzemno-planovacej ¢innosti mesta,
obstaravanie a prerokovanie uUzemno-planovacich podkladov a uUzemno-planovacej
dokumentécie,
sucinnost' s informacnym systémom o uzemnom planovani a vystavbe,
spracovavanie navrhov VZN mesta k Uzemno-planovacej dokumentacii,
dodrziavanie schvalenej uzemno-planovacej dokumentacie,
posudenie suladu investicnych zamerov s Uzemno-planovacou dokumentéaciou,
uréenie uzemno-technickych a architektonickych zasad stavieb,
posudenie projektovej dokumentacie stavieb pre uzemné konanie a stavebné povolenie
s uzemno-planovacou dokumentaciou, Uzemno-technické, urbanistické a architektonické
zasady stavieb,
zavazné stanoviska mesta k umiestneniu stavieb a k stavebnym povoleniam,
uc¢ast na uzemnych a stavebnych konaniach ako zastupca mesta,
posudenie suladu projektovych dokumentacii drobnych stavieb alebo stavebnych uprav
S uzemno-planovacou dokumentaciou v ramci ohlaseni drobnych stavieb alebo stavebnych
uprav,
spracovavanie stanovisk mesta suvisiacich s Uzemnym planovanim:

- k vyfatiu pddy z polnohospodarskeho pé6dneho fondu,

- k vyberom stavenisk,

- k tzemno-planovacim podkladom,

- k zmene funk&éného vyuzitia Uzemia,

- k stavebnym uzaverom,

- k vyuzivaniu miestnych zdrojov,
prerokuvanie zamerov v zmysle zdkona o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie (EIA),
skladky komunalneho odpadu, velké investicné zamery, velkokapacitné parkoviska a pod.,
spracovavanie stanoviska mesta k prerokuvanym zamerom,
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spracovavanie stanovisk mesta k zamerom v zmysle zakona EIA,

spracovavanie rozhodnuti k umiestneniu reklamnych zariadeni,

spracovavanie rozhodnuti na uzivanie verejného priestranstva — skladky materialu, leenia,
prezentacné akcie a iné,

spracovavanie rozhodnuti k umiestneniu atrakcii,

koordinaciu umiesthovania a udrzby pristreSkov mestskej hromadnej dopravy v ramci
zmluvy so spolo¢nostou Euro AWK,

posudenie ziadosti o odkupenie a prenajom nehnutelnosti v majetku mesta z hladiska
suladu s uzemno-planovacou dokumentaciou,

koordinovanie zamerania pozemkov odsuhlasenych MsZ na odpredaj alebo prenajom
v teréne a vypracovanie geometrickych planov geodetmi,

spolupracu s pravnou kancelariou pri restiticiach pozemkov a poskytovani nahradnych
pozemkov, pri nakupe pozemkov,

spolupracu s majetkovym oddelenim pri vysporiadani pozemkov,

spolupracu s oddelenim vystavby a verejnych prac pri tvorbe koncepcii investicnej cinnosti
mesta,

vyber vhodnych lokalit pre umiestnenie bytovych domov, gardzi, parkovisk, objektov
obdianskej vybavenosti a pod.

3.7.8.3 Oddelenie stavebného poriadku zabezpecuje:

vykonavanie rozhodovacej a kontrolnej cinnosti vratane ukladania pokut v oblasti
uzemného rozhodovania a stavebného poriadku v zmysle stavebného zakona,

vedenie Uzemného konania a vydavanie uzemnych rozhodnuti a ich zmien,

vedenie stavebného konania a vydavanie stavebnych povoleni na stavby a ich zmeny,
povolovanie terénnych Uprav, prac a zariadeni,

vedenie kolauda¢ného konania a vydavanie kolaudaénych rozhodnuti na stavby,

povolenie na zmenu v uzivani stavby,

vykon nariadenia udrzby stavby, nevyhnutné upravy a zabezpeCovacie prace na stavbe
alebo stavebnom pozemku a na terénnych Upravach a zariadeniach, nariaduje alebo
povoluje odstrafiovanie stavieb, terénnych Uprav a zariadeni,

vykon rozhodnutia o poskytnuti Statneho stavebného prispevku,

vykon rozhodnutia o vypratani stavby,

vykon nariadenia urobit' napravu na stavbe, rozhoduje o zastaveni prac na stavbe,

vykon rozhodnutia v pripade pochybnosti, orozsahu opravnenia zamestnancov
stavebnych uradov vstupovat na pozemky a stavby,

vykon rozhodnutia o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

vydavanie suhlasu k povoleniu stavby 3&pecialnym stavebnym uradom, vykonavanie
kontrolnej Einnosti,

vykon Statneho stavebného dohfadu, nariaduje skusky stavby, odobratie a preskuSanie
vzoriek a prizvanie znalcov na posudenie technicky naro&nych alebo neobvyklych stavieb,
evidenciu a archivovanie rozhodnuti vratane spisov ainych opatreni vyplyvajucich
z Cinnosti stavebného uradu,

preSetrovanie staZnosti obCanov a pravnickych o0séb podfa zakona o staznostiach
v rozsahu svojej pdsobnosti,

vykon rozhodnuti podla zakona o spravnom konani,

evidenciu vyvlastiiovacieho konania, vyvlastfiovacie konania ( okrem dopravnych stavieb),
vykon rozhodnutia pri ohlasovani drobnych stavieb a stavebnych Uprav,

plnenie spravodajskej povinnosti v zmysle zakona o Statnej Statistike,

vykonavanie a pripravu samostatnej kapitoly rozpoc¢tu oddelenia stavebného poriadku,
jeho €erpanie a vyhodnotenie,

ohlasenia drobnych stavieb a stavebnych uprav.
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3.7.9 Referat pre strategicky rozvoj mesta
zabezpecuje:

spolupracu pri navrhu a tvorbe Planu hospodarskeho a socialneho rozvoja (dalej PHSR)
mesta Prievidza s organizaénymi utvarmi MsU a inymi pravnickymi a fyzickymi osobami,
vyziadanie ich vyjadreni a odbornych navrhov k jednotlivym Castiam PHSR, analyza stavu
a spracovania PHSR,

navrhy a iniciovanie projektov zameranych na v8estranny rozvoj mesta, monitoring realizacie
a plnenia rozvojovych zamerov mesta,

navrhy a prijimanie opatreni smerujucich ku zlepSeniu realizacie rozvojovych zamerov mesta,
opatrenia pre odstranenie moznych rizik z nespravnych plneni rozvojovych projektov mesta,
spracovanie stanovisk k zakladnym otazkam rozvoja mesta,

monitoring vSetkych zdrojov finanénej podpory na tzemi republiky,

pripravu projektov a Ziadosti, vratane potrebnych priloh, v programoch Eurépskej unie,
Strukturalnych fondoch a dotacnych programoch,

predkladanie projektov a ziadosti opravnenym subjektom,

vypracovavanie obsahovych a finanénych sprav na zaklade podkladov od organizaénych
utvarov MsU,

vypracovavanie hodnotenia realizovanych projektov, publicitu realizovanych projektov
v sulade s projektom a zmluvnymi podmienkami a vypracovavanie sprav o publicite.

3.7.10 Referat obchodu a cestovného ruchu
zabezpecuje:

kompletnu spravnu agendu v pdsobnosti mesta vo vztahu k fyzickym a pravnickym osobam
podnikajucim v oblasti obchodu a sluzieb na uzemi mesta,

komplexnu databazu podnikatelov v 1SS, module ,Prevadzky a podnikatelia®,

spracovavanie a podavanie relevantnych informacii o pravnickych a fyzickych osobach
z modulu ,, Prevadzky a podnikatelia®“,

evidenciu oznameni o prevadzkovom ¢ase a vydavani rozhodnuti o prevadzkovom c&ase
v sulade s platnym VZN mesta,

spracovavanie stanovisk k umiestneniu stavkovych kancelarii, vyhernych a nevyhernych
zariadeni a automatov obsluhovanych zakaznikom mimo prevadzkarne,

vydavanie pisomného suhlasu, zavazného stanoviska, stanoviska alebo vyjadrenie
k podnikatelskej Cinnosti pravnickych oséb ifyzickych oséb a k umiestneniu prevadzky na
uzemi mesta,

vydavanie osvedCenia o zapise do evidencie samostatne hospodariaceho rolnika a o ich
zruseni,

vydavanie rozhodnuti — povoleni na zriadenie trhovych miest a na predaj vyrobkov a
poskytovanie sluzieb na trhovych miestach,

pripravu, organizaciu a vyhodnotenie prilezitostnych trhov organizovanych mestom v sulade
so VZN mesta,

vykonavanie kontrolnej €innosti dodrziavania podmienok predaja a poskytovania sluzieb na
trhovych miestach,

vydavanie rozhodnutia — povolenia na uzivanie verejného priestranstva mesta Prievidza za
ucelom prezentacie firiem, verejnoprospesnych a charitativnych akcii, umiestnenia
zabavnych atrakcii a cirkusov a pod.,

pripravu materialov na rokovania MsR a MsZ, zodpoveda za plnenie, dodrziavanie terminov
a vyhodnocovanie uzneseni tychto organov tykajucich sa Cinnosti referatu,

pripravu materialov na poradu primatora mesta a prednostu MsU, zabezpeduje a zodpoveda
za plnenie, dodrziavanie terminov a vyhodnocovanie uloh ztychto porad tykajucich sa
¢innosti referatu,

priprava a predkladanie navrhov VZN suvisiacich s ¢innostou referatu,

spracovavanie navrhu rozpoc¢tu mesta a jeho Upravy za vymedzenu sféru posobnosti, sleduje
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a zodpoveda za jeho plnenie a vyhodnocuje jeho €erpanie,

- vykonavanie odbornej Cinnosti a pIni povinnosti mesta v oblasti cestovného ruchu , vedie
kompletnu pisomnu agendu a archivaciu s tym suvisiacu,

- spolupracu s prislusnymi organmi &tatnej spravy, 3pecializovanej §&tatnej spravy
a samospravy, s vladnymi a mimovladnymi organizaciami a inymi institiciami pdsobiaccimi
na Uzemi mesta a v SR pri priprave a realizacii opatreni zameranych na rozvoj cestovného
ruchu v meste,

- plnenie a vyhodnotenie PHSR mesta na zverenom useku,

- zastupovanie mesta Prievidza, ako ¢lena, v Regionalnom zdruzeni cestovného ruchu
HORNA NITRA so sidlom v Prievidzi a zabezpeduje ulohy z &lenstva pre mesto vyplyvajuce,

- koordinuje, vyhodnocuje a zodpoveda za cCinnost spojenu s reprezentovanim mesta na
vystavach, veltrhoch, kontrakta¢no- vystavnych trhoch a konferenciach cestovného ruchu,

- podporuje a napomaha rozvoju turistickych aktivit a atraktivit v ramci mesta i regiénu,

- koordinuje a kontroluje spolupracu mesta s turisticko — informacnou kancelariou v meste,
pravidelne informuje vedenie mesta o jej ¢innosti,

- navrhuje a koordinuje realizaciu propagacie mesta pri tvorbe ro6znych druhov propagacného
materialu a publikacii o meste,

- prieskum trhu a podklady pre vyberové konania za oblast cestovného ruchu v sulade platnou
legislativou a internymi smernicami mesta,

- Ziadosti o pridelenie ISBN (Medzinarodny Standardny systém databazy vydavatelov
a vydanych publikacii) na vydavany propagacny material a publikacie mesta,

- zasielanie povinnych vytlackov v sulade s platnou legislativou,

- skladovanie a vydavanie propagacného materialu mesta,

- tvorbu a skladovanie diapozitivov mesta Prievidza,

- celu agendu tykajucu sa Prievidzského betlehemu — montaz, demontaz, renovacné prace,
skladovanie, naroky na rozpocCet mesta,

- celu administrativu a archivaciu tykajucu sa Nariadenia Rady Eurdpskeho spolo€enstva
€.2679/98 o fungovani vnutorného trhu vo vztahu k volnému pohybu tovaru medzi ¢lenskymi
statmi EU,

- vykonava, zabezpecluje vyhodnocuje a archivuje cinnost v oblasti ochrany spotrebitela,
zabezpeCuje a spracovava odborné podklady pre vykon portadenskych sluzieb v oblasti
ochrany spotrebitela.

3.7.11 Utvar hlavného kontroléra

3.8

zabezpecuje:
odborné, administrativne a organiza¢né veci suvisiace s plnenim uloh hlavného kontrolora.
Utvar riadi a za jeho €innost zodpoveda hlavny kontrolor.

Peciatky

3.8.1 MsU pouziva :

a) nazmluvy a uradné listy mesta:
okruhlu peciatku s erbom mesta a s textom ,MESTO PRIEVIDZA®,

b) na rozhodnutia pri prenesenom vykone Statnej spravy:
okruhlu peciatku so Statnym znakom Slovenskej republiky a s textom
SLOVENSKA REPUBLIKA, MESTO PRIEVIDZAY,

c) na rozhodnutia pri vykone samospravnych funkcii:
okruhlu peciatku s erbom mesta a s textom ,MESTO PRIEVIDZA®,

d) na listy za mestsky urad:
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3.8.2

3.8.2
3.8.3

3.9

3.9.1

4.0

4.1

podlhovastu pediatku s textom ,MESTSKY URAD PRIEVIDZA “,

e) peciatky s textom o nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia,
f) podlhovasté peciatky na osvedCovanie listin a podpisov na listinach,

g) na objednavky — pec€iatky s textom: ,Mesto Prievidza, Podatelfa: Mestsky Urad, Namestie
slobody €.14, 971 01 Prievidza®,

h) prezentaénl peéiatku na centralnu evidenciu zaznamov v podatelni MsU.

MatriCny urad pouziva:
- okruhlu pediatku so statnym znakom Slovenskej republiky a s textom
,MESTO PRIEVIDZA Matri¢ny urad®,
- podlhovasté peciatky - s textom MESTO PRIEVIDZA Matri¢ny urad,
- na ucel osvedCovania podpisov listin

Peciatky toho istého typu s rovnakym textom sa rozliSuju €islom v odtlacku peciatky.
Evidenciu peciatok a ich pridelenie konkrétnemu zamestnancovi vykonava referat hospodarske;j
spravy.

VSeobecné ustanovenia

Uginnost Organizaéného poriadku MsU

Tymto organizaénym poriadkom sa rusi OrganizaCny poriadok, vydanie ¢&.3, udinny od
7.7.2010.

Organizacny poriadok bol vypracovany v sulade s § 13 ods. 4 pism. d) zdkona Slovenskej
narodnej rady €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni na zaklade rozhodnuti primatora ¢. Rh —
1/11 az Rh 14/11.

Tento Organizaény poriadok nadobuda u€innost dfiom podpisu primatora mesta.

ODKAZY A POZNAMKY

Suavisiace normy a predpisy

Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsSich predpisov

Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov
Zakon €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sustave Uzemnych
finan&nych organov v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni
neskorSich predpisov

Zakon &. 607/2003 Z. z. o Statnom fonde rozvoja byvania v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 17/1992 Zb. o zivotnom prostredi v zneni neskorsich predpisov

Zakon &. 478/2002 Z. z. o ochrane ovzdu$ia a ktorym sa dopifia zékon &. 401/1998 Z. z. o
poplatkoch za znecistovanie ovzduS$ia v zneni neskorsich predpisov (zdkon o ovzdusi) v zneni
neskorSich predpisov

Zakon €. 223/2001 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Zakon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy na obce a
na vy$Sie uzemné celky v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 599/2001 Z. z. o osvedCovani listin a podpisov na listinach okresnymi uradmi a
obcami v zneni neskor$ich predpisov

Zakon €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov
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Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 583/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 502/2001 Z. z. o finantnej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov
Zakon ¢&. 553/2003 Z. z. o odmehovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 253/1998 Z.z. o hlaseni pobytu obCanov SR aregistri obyvatefov SR v zneni
neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 582/2004 Z.z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady
a drobné stavebné odpady v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 178/1998 Z.z. o podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na trhovych
miestach a o0 zmene adoplneni zakona ¢&. 455/ 1991 Zb. o zivnostenskom podnikani
(Zivnotensky zakon) v zneni neskorsich predpisov

Zakon €.171/2005 Z.z. o hazardnych hrach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov

Zakon €. 448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni zakona €. 455/1991 Zb.

o0 zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov.

4.2 Interné dokumenty
5.0 ROZDELOVNIK
veduci odborov, veduci pravnej kancelarie, hlavny kontrolor, kancelaria prim,étorky, kancelaria
prednostu, veduci oddeleni a referatov v priamej podriadenosti prednostu MsU.
6.0 PRILOHY
Organizagna Struktura
Vypracovala Posudil Schvalil
Meno a priezvisko |Ing. Lenka Panisova JUDr. Rébert Pietrik JUDr.'ISatar!na
Machackova
Funkcia ved. org. a personal.odd. \éedum pravne] primatorka mesta
ancelarie
Datum 7.9.2011 1.10.2010
Podpis
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Material MsZ &. 104/2011
Mestska rada: 22.11.2011

Mestské zastupitelstvo: 29.11.2011

Nazov materialu: Informacia o vydani Organiza&ného poriadku MsU v Prievidzi

Predklada: JUDr. Katarina Machackova, primatorka mesta

Prerokované: MVDr. Nérbert Turanovi¢, prednosta MsU

JUDr. Rébert Pietrik, veduci pravnej kancelarie

Spracovali: Ing. Lenka Panisova, veduca organizacného a personalneho oddelenia

Napisal: Ing. Lenka Panisova, veduca organizacného a personalneho oddelenia

V Prievidzi dna 9.9.2011
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Dovodova sprava.

Primatorka mesta v sulade s § 13 ods.4) pism. d) zakona €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v plathom zneni prijala v ¢ase od 21.1.2011 do 8.11.2011 sedemnast’ rozhodnuti, ktorych
uCelom bolo racionalizovat a zefektivnit pracu Mestského uradu, ktory zabezpecuje
organizacné a administrativhe veci mestského zastupitelstva v Prievidzi a primatorky mesta
ako aj organov zriadenych mestskym zastupitelstvom. Obsahom rozhodnuti bolo zruSenie
niektorych pracovnych pozicii v ramci organizacnej Struktury MsU a MsP, prechody agendy
a naplne ¢&innosti z niektorych organizaénych Gtvarov MsU na iné Gtvary v ramci MsU i mimo
jeho struktury (bytova agenda prechod na SMMP, s.r.o.), zmeny nazvov pracovnych pozicii
vzhladom k vykonavanym Cinnostiam a presuny pracovnych pozicii, pripadne celych utvarov
vzhladom k ich organizacnému zaradeniu.

VSetky racionalizaCné opatrenia boli prerokované so zakladnou odborovou organizaciou
Slovenského odborového zvazu verejnej spravy a kultury pri Mestskom urade v Prievidzi.

S dotknutymi  zamestnancami boli uzavreté Dohody o0 zmene pracovnych zmlav
v nalezitostiach: druh prace a zmena nazvu pracovnej pozicie, miesto vykonu prace,
konkrétny organizacny utvar alebo bol rieSeny pracovnopravny vztah v zmysle prislusnych
ustanoveni Zakonnika prace a Kolektivnej zmluvy.

VSetky Rozhodnutia primatorky boli zapracované do Organizacného poriadku Mestského
uradu v Prievidzi, prislusnych riadiacich aktov mesta Prievidza a pracovnych naplni
zamestnancov mesta.

Ku dnu 15.11. 2011 je v Mestskom urade v Prievidzi schvalenych 141 pracovnych miest,
z toho pre administrativne €innosti 119 miest (obsadenych 117 miest), manualne &innosti 22
pracovnych miest (4 vodici, 7 upratovaciek, 1 koordinator aktivacnej ¢innosti, 10 pracovnikov
projekt povodne).

V internej smernici €.67 — Organizacny poriadok MsU v Prievidzi st vymedzené zakladné
dlohy MsU, vnutornd organizacia MsU, zasady riadenia, pésobnost, rozsah pravomoci
a obsah €innosti organizacnych utvarov MSU. Prilohou internej smernice €. 67 je organiza¢na
Struktara MsU v grafickom vyjadreni.

Mestské zastupitefstvo v Prievidzi je informované o vydani internej smernice ¢.67
OrganizaCny poriadok Mestského uradu v Prievidzi v sulade s § 13 ods.4) pism. d) zakona
€.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v plathom zneni.

Navrhy na uznesenia:

Mestska rada

I. berie na vedomie
informaciu o vydani internej smernice €. 67 - OrganizaCny poriadok Mestského uradu
v Prievidzi,

ll. odporu¢a MsZ
zobrat na vedomie informaciu o vydani internej smernice €. 67 - Organizacny poriadok
Mestského uradu v Prievidzi.

Mestské zastupitel'stvo

|. berie na vedomie
informaciu o vydani internej smernice €. 67 - Organizacny poriadok Mestského uradu
v Prievidzi v sulade s § 13 ods.4 pism. d) zakona €. 369/1990 Zb. v plathom zneni.
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